Prefeitura Municipal de Miracatu
DEPARTAMENTO DE COMPRAS

Av. Dona Evarista de Castro Ferreira, 360- Centro - Miracatu SP
CEP 11850-000 - Telefone: (13) 3847-7000 ramal 207/208
www.miracatu.sp.gov.br — CNPJ n° 46.583.654/0001-96

RECIBO DE RETIRADA DE EDITAL

PREGAO ELETRONICO N° 12/2022- PROCESSO N° 558/2022

CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTA};AO DE SERVICOS DE SISTEMA
INFORMATIZADO DE GESTAO MUNICIPAL.

Razao Social:
CNPJ N°

Endereco:

E-mail:
Cidade: Estado: Telefone:

Pessoa para contato:

Retiramos o edital através de acesso ao site: www.miracatu.sp.gov.br, nesta data, copia do

instrumento convocatdrio da licitacdo acima identificada.

, de de 2022.

Assinatura

Senhor Licitante,

Visando a comunicacdo futura entre este Departamento e sua empresa, solicito de Vossa Senhoria
preencher o recibo de retirada do Edital e remeter ao Departamento de Compras e Projetos por meio
do (013) 3847-7003 ou por e- mail: compras@miracatu.sp.gov.br

A ndo remessa do recibo exime o Departamento de Compras e Projetos da comunicagdo de eventuais
retificacOes ocorridas no instrumento convocatério, bem como de quaisquer informacdes adicionais.

Miracatu /SP, 14 de abril de 2022.

VINICIUS BRANDAO DE QUEIROZ
Prefeito Municipal
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PREAMBULO

PREGAO ELETRONICO N. 12/2022
PROCESSO N° 558/2022

Objeto: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRE§TA(}AO DE SERVICOS DE SISTEMA
INFORMATIZADO DE GESTAO MUNICIPAL.

Divulgagdo do Pregdo, mediante aviso publicado no Diario Oficial do Municipio, Imprensa Oficial
do Estado de Séo Paulo e Gazeta SP, e nos sitios eletrénicos: www.bnc.org.br, e
http://miracatu.sp.gov.br/Licitacoes/.

DATA DA REALIZACAQ: 02/05/2022

RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: até as 8h30 do dia 02/05/2022

ABERTURA E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS: a partir das 09h00min do dia
02/05/2022.

INICIO DA SESSAO DE DISPUTA DE PREGAO: as 09h00min do dia 02/05/2022.
REFERENCIA DE TEMPO: horario de Brasilia (DF).

LOCAL.: Portal: Bolsa Nacional de Compras - BNC www.bnc.org.br

Licitacdo Exclusiva ME/EPP? Né&o
Ha Itens Exclusivos ME/EPP? N&o
Decreto 7.174/10? Néo

Vistoria? Nao se aplica

Amostra? Prova de conceito

Tipo de encerramento: Aberto/fechado
Valor de referéncia: Sigiloso

Critério de Julgamento: Menor Prego global

Pedidos de esclarecimentos: Ate as 17h00 do dia 26/04/2022 exclusivamente pelo site www.bnc.org.br.
Impugnagdes: Até as 17h00 do dia 26/04/2022 pelo site www.bnc.org.br

Enderego: Prefeitura Municipal de Miracatu - Avenida Dona Evarista de Castro Ferreira, 360 — Centro —
Miracatu/SP — CEP: 11.850-000 - Telefones: (13) 3847-7000 - E-mail: compras@miracatu.sp.gov.br - CNPJ:
46.583.654/0001-96.
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EDITAL DO PREGAO ELETRONICO N. 12/2022
PROCESSO N° 558/2022

O Excelentissimo Sr. VINICIUS BRANDAO DE QUEIROZ, PREFEITO do Municipio de Miracatu
usando das atribui¢cdes que Ihe confere a lei, torna pablico que se acha aberta, por meio da internet, através do
site www.bnc.org.br, fara realizar licitagdo na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, conforme
descricdo contida neste Edital e seus Anexos.

O procedimento licitatorio reger-se-a pela Lei 10.520, de 2002; pela Lei Complementar 123, Decreto
Municipal n° 15 de 24 de abril de 2007, Decreto Federal n°10.024 de 20 de Setembro de 2019 e pela Lei 8.666,
de 1993, no que couber demais normas regulamentares aplicaveis a espécie.

As propostas deverdo obedecer as especificagbes deste instrumento convocatorio e anexos, que dele fazem parte
integrante.

1-DO OBJETO

1.1 A presente licitagdo tem por objeto a CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO
DE SISTEMA DE GESTAO INFORMATIZADA, conforme termo de referéncia do edital.

1.2 - O critério de julgamento adotado sera o Menor Preco Global, observadas as exigéncias contidas
neste Edital e seus Anexos quanto as especificaces do objeto.

1.3 - As despesas advindas da execucdo do objeto desta licitagdo correrdo por conta do(s) crédito(s)
orcamentario(s) sob a(s) classificacdo(Ges) funcional(is) programatica(s) e categoria
econdmica abaixo discriminadas:

Nota de Reserva n° 321
Fichan® 461 — C.E: 3.3.90.40.00 - D.R.: 01.110.0000

Nota de Reserva n°® 322
Ficha n® 155 — C.E: 3.3.90.40.00 — D.R.; 01.310.0000

Nota de Reserva n°® 323
Fichan® 67 — C.E: 3.3.90.40.00 — D.R.: 01.110.0000

Nota de Reserva n° 324
Ficha n® 50 — C.E: 3.3.90.40.00 — D.R.: 01.100.0000

Nota de Reserva n°® 325
Fichan® 261 — C.E: 3.3.90.40.00 — D.R.: 01.220.0000

2 - DA FORMULACAO DE IMPUGNACOES E DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS
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2.1 - Até 03 (trés) dias uteis anteriores a data fixadada para abertura da sessdo publica, qualquer
pessoa podera impugnar o ato convocatério do Pregdo, por meio do envio da peticdo ao Pregoeiro
exclusivamente pelo site www.bnc.org.br.

2.1.1 - Cabera ao Pregoeiro decidir sobre a peticdo, no prazo de 02 (dois) dias Uteis, contado da
data de recebimento da impugnacéo.

2.1.2 - Acolhida a peticdo contra 0 ato convocatério, caso advenha eventual modificacdo do
Edital que afete a formulacdo das propostas, serd designada nova data para a realizagdo do certame.

2.2 - Os pedidos de esclarecimentos referentes ao Pregdo deverdo ser encaminhados ao Pregoeiro até
03 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sessdo publica exclusivamente pelo site
www.bnc.org.br.

2.2.1 — O pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 02 (dois) dias Uteis,
contado da data de recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais aos responsaveis pela
elaboracdo do edital e dos anexos.

2.3 - As respostas as impugnaces e aos esclarecimentos solicitados serdo disponibilizadas no sistema
eletronico.

3- DA PARTICIPACAO:

3.1. Poderdo participar desta licitacdo as empresas do ramo de atividade pertinente ao objeto licitado,
que atendam aos requisitos de habilitacdo previstos neste Edital e que estiverem previamente
credenciadas no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF) e perante o sistema
www.bnc.org.br.

3.2. N&o sera permitida a participacdo de empresas:

3.2.1. Estrangeiras que ndo funcionem no Pais;

3.2.2. Reunidas sob a forma de consércio, qualquer que seja sua forma de constituicéo;

3.2.3. Suspensas temporariamente para licitar e impedidas de contratar com o Municipio de
Miracatu, nos termos nos termos do inciso 111 do artigo 87 da Lei Federal n° 8.666/93, suas alteracdes
e da Simula 51 do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo.

3.2.4. Impedidas de licitar e contratar nos termos do artigo 7° da Lei n°® 10.520/02;

3.2.5. Impedidas de licitar e contratar nos termos do artigo 10 da Lei n® 9.605/98;

3.2.6. Declaradas inidéneas pelo Poder Pablico e ndo reabilitadas.

4 - DO CREDENCIAMENTO

4.1. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou de seu
representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para realizacdo das transagGes inerentes a
este Pregdo.

4.2. O uso da senha de acesso pelo licitante € de sua responsabilidade exclusiva, incluindo qualquer
transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema, ou ao
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orgéo ou entidade responsavel por esta licitacdo, responsabilidade por eventuais danos decorrentes de
uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

4.3. A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente ao provedor do
sistema para imediato bloqueio de acesso.

5- DA PROPOSTA DE PRECOS

5.1. O licitante devera encaminhar a proposta até a data e horario indicados no preambulo deste Edital,
por meio do sistema eletrdnico quando, entdo, encerrar-se-a4 automaticamente a fase de recebimento de
propostas.

5.1.1. O licitante sera responsavel por todas as transa¢des que forem efetuadas em seu nome no
sistema eletrdnico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

5.1.2. Incumbira ao licitante acompanhar as operacdes no sistema eletrénico durante a sesséo
publica do Pregdo, ficando responsavel pelo énus decorrente da perda de negdcios, diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

5.1.3. Até a abertura da sessdo, os licitantes poderdo retirar ou substituir as propostas
apresentadas.

5.1.4. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico,
dos seguintes campos:

5.1.4.1. Valor estimado do objeto;
5.1.4.2. No preco cotado deverdo estar incluidos todos os custos decorrentes da execugao
contratual, tais como, despesas com impostos, taxas, frete, seguros e quaisquer outros que
incidam na contratacdo do objeto;

5.1.5 Prazo de validade da proposta ndo inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data
da sua apresentacéo.

5.2. A apresentacdo da proposta implica plena aceitacdo, por parte do licitante, das condi¢bes
estabelecidas neste Edital e seus Anexos, bem como obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢oes
nela contidas, assumindo o proponente 0 compromisso de executar 0S Servicos nos seus termos, em
quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucdo contratual, promovendo, quando requerido,
sua substituicéo.

5.2.1. A Contratada devera arcar com o 06nus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes
de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
ndo seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados nos incisos do 81° do artigo 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

6 - DA CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS
6.1 - O Pregoeiro verificard as propostas apresentadas, desclassificando aquelas que ndo estejam em

conformidade com o0s requisitos estabelecidos neste Edital, que sejam omissas, apresentem
irregularidades ou defeitos capazes de dificultar o julgamento.
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6.2 - A desclassificacdo de proposta sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

6.3 - O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participaréo da fase de lances.

6.4 - O sistema disponibilizar4& campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e 0s
licitantes.

7- DA FORMULACAO DOS LANCES

7.1. Classificadas as propostas, de acordo com o Edital, os licitantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento
e do valor consignado no registro, que deverdo ser formulados de forma sucessiva, em valores
distintos e decrescentes.

7.1.1. O lance devera ser ofertado pelo MENOR PRECO GLOBAL.

7.1.2. O licitante somente poderéa oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado
pelo sistema.

7.1.3. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

7.1.4. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do maior lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

7.1.5. No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregao, o
sistema eletrdnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgdo dos lances.

7.1.6. Se a desconexdo perdurar por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessao sera suspensa
e tera reinicio somente ap6s comunicagdo expressa do Pregoeiro aos participantes.

7.1.7. A etapa de lances da sessdo publica sera encerrada por decisdo do Pregoeiro. O sistema
eletrbnico encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que transcorrera periodo de
tempo de até 30 (trinta) minutos, aleatoriamente determinado pelo sistema, findo o qual sera
automaticamente encerrada a recepc¢do de lances.

7.1.8. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta e, na
hipdtese de desisténcia de apresentar outros lances, valerad o Gltimo lance por ele ofertado, para efeito
de ordenacéo das propostas.

7.1.9. Encerrada a etapa de lances, o sistema identificard em coluna prépria microempresa
(ME) ou empresa de pequeno porte (EPP) ou cooperativa enquadrada no artigo 34 da Lei n°® 11.488, de
2007 (COOP), sera observado o disposto nos artigos 44 e 45, da Lei Complementar n°® 123, de 2006.

7.1.10. O sistema identificard os pregos ofertados pelas ME/EPP e COOP participantes que
sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores ao menor preco, desde que a primeira colocada
nédo seja uma ME/EPP/COOP.
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7.1.11. As propostas ou lances que se enquadrarem nessa condicdo serdo consideradas
empatadas com a primeira colocada e o licitante ME/EPP/COOP melhor classificado teré o direito de
apresentar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente abaixo da primeira colocada, no prazo
méaximo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagdo automatica para
tanto.

7.1.12. Caso a ME/EPP/COOP melhor classificada desista ou ndo se manifeste no prazo
estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes ME/EPP/COOP participantes que se encontrem
naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo
direito, segundo o estabelecido no subitem anterior.

7.1.13. Caso sejam identificadas propostas de licitantes ME/EPP/COOP empatadas, no referido
intervalo de 5% (cinco por cento), sera realizado sorteio para definir qual das licitantes primeiro
podera apresentar nova oferta, conforme subitens acima.

7.1.14. Havendo éxito neste procedimento, a ME/EPP/COOP assumira a condi¢do de melhor
classificada no certame, para fins de aceitacdo. Nao havendo éxito, ou tendo sido a melhor oferta
inicial apresentada por ME/EPP/COOP, ou ainda ndo existindo ME/EPP/COOP participante,
prevalecerd a classificagdo inicial.

7.1.15. Somente ap0ds o procedimento de desempate ficticio, quando houver, e a classificacdo
final dos licitantes, sera cabivel a negociacdo de preco junto ao fornecedor classificado em primeiro
lugar.

7.1.16. Havendo eventual empate entre propostas, ou entre propostas e lances, o critério de
desempate serd aquele previsto no artigo 3°, § 2° da Lei n° 8.666, de 1993, assegurando-se a
preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos:

a. Produzidos no Pais;

b. Produzidos ou prestados por empresas brasileiras;

c. Produzidos ou prestados por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de
tecnologia no Pais.

7.1.17. Persistindo 0 empate, o critério de desempate sera o sorteio, em ato publico, para o qual
os licitantes serdo convocados.

7.1.18. Apurada a proposta final classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro podera negociar
com o licitante para que seja obtido melhor preco, observado o critério de julgamento, ndo se
admitindo negociar condigdes diferentes daquelas previstas neste Edital.

7.1.19. Apods a negociagdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagdo e julgamento da
proposta.

8 - DA ACEITACAO DAS PROPOSTAS

8.1. O Pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a compatibilidade do
preco em relagcdo ao valor estimado para a contratacdo e sua exequibilidade, bem como quanto ao
cumprimento das especificacbes do objeto.
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8.1.1. No julgamento final da proposta serd adotado o critério d¢ MENOR PRECO GLOBAL
dos servigos descritos no Termo de Referéncia, sendo aceitas somente duas casas decimais (sem
dizimas).

8.2. A empresa vencedora devera digitalizar e apresentar a Proposta Readequada, no prazo de 02
(duas) horas contadas a partir da solicitacdo via “chat”, com os valores finais oferecidos ap6s a
fase de negociacéo, e anexa-la em campo apropriado junto ao site do www.bnc.org.br.

8.3. Se a proponente que apresentou 0 menor preco ndo atender as exigéncias habilitatorias, o
pregoeiro examinara as ofertas subsequentes, na ordem de classificacdo, convocando sucessivamente
as que apresentaram menor pre¢o e atendimento aos requisitos de habilitacao.

9 - DA HABILITACAO

9.1. Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido (https://certidoes-
apf.apps.tcu.gov.br/ ).

9.1.1 - A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de
seu sOcio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancdes
impostas ao responsavel pela prética de ato de improbidade administrativa, a proibi¢do de contratar
com o Poder Pablico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

a) Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas
no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

b) A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

c) O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a sua desclassificacao.

d) Constatada a existéncia de sancdo, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por falta de
condicdo de participacao.

e) No caso de inabilitacdo, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do
empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123, de 2006, seguindo-se a
disciplina antes estabelecida para aceitagdo da proposta subsequente.

f)  Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios a
confirmagdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante serd convocado a
encaminha-los, em formato digital, via e-mail, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de
inabilitacdo.

g) Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

h)  Se o licitante for a matriz, todos os documentos dever&o estar em nome da matriz, e se o licitante
for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos
que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
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i)  Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuigdes.

9.2. Relativos a Habilitacdo Juridica:

a. No caso de empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de todas as eventuais alteracGes ou da
consolidacéo respectiva;

a.1l. Os documentos acima deverdo estar acompanhados do documento de identificacdo do
titular da empresa;

b. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhados de todas as eventuais alteracdes ou da consolidacao
respectiva;

b.1. Os documentos acima deverdo estar acompanhados do(s) documento(s) de identificacdo
de seu(s) administrador(es);

c. No caso de sociedade simples: inscri¢cdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo do(s) seu(s) administrador(es);

d. No caso de cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764,
de 1971;

e. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizacao;

9.2.1. Quando os documentos acima, cabiveis conforme a natureza do licitante, ja tenham sido
todos devidamente apresentados e juntados no credenciamento, ndo se fard necessaria nova
apresentacao;

9.3. Relativos a Reqgularidade Fiscal e Trabalhista:

a) Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda (CNPJ)
ou no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

b) Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual (ICMS) e/ou Municipal (I1SS), relativa
a sede ou ao domicilio do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
do certame;

c) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos ou Positiva com efeito de Negativa, relativa a Tributos
Federais (inclusive as contribuicGes sociais) e & Divida Ativa da Unido;

d) Certidao de regularidade de débito fiscais com a Fazenda Estadual e Municipal, da sede ou do
domicilio do licitante, relativa aos tributos incidentes sobre o objeto desta licitacdo;
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e) Certiddo de regularidade de débito para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS);

f) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT ou Positiva de Débitos Trabalhistas com
Efeito de Negativa.

9.3.1 -No caso de os documentos nao fixarem prazo de validade, serdo considerados 90 (noventa)
dias a contar de sua emisséo;

9.3.1.1. Caso o licitante seja microempresa ou empresa de pequeno porte, ou cooperativa
enquadrada no artigo 34 da Lei n°® 11.488, de 2007, devera apresentar toda a documentacao exigida
para efeito de comprovacéo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricéo.

a) A comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e empresas de
pequeno porte somente serd exigida para efeito de assinatura do contrato, porém, sera
obrigatdria durante a fase de habilitacdo a apresentacdo dos documentos indicados no
subitem 9.3, ainda que veiculem restrigdes impeditivas a referida comprovacao;

b) Havendo alguma restricdo na comprovagdo da regularidade fiscal e trabalhista das
microempresas e empresas de pequeno porte, sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, a contar da publicagdo da homologacdo do certame, prorrogavel por igual
periodo, a critério do Municipio de Miracatu, para a regularizacdo da documentacédo
com emissédo de certiddes negativas ou positivas com efeito de negativas;

c) A ndo regularizacdo da documentacdo no prazo previsto na alinea “b” implicara na
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes legais, procedendo-se a
convocacdo dos licitantes para, em sessdo publica, retomar os atos referentes ao
procedimento licitatatorio.

9.3.2 - Nas certiddes fornecidas via Internet a Equipe de Apoio reserva-se o direito de confirmar
sua veracidade

9.4. Relativos a Qualificacdo Econémico-Financeira:

a. Certiddo negativa de faléncia ou recuperacao judicial, ou liquidacdo judicial, ou de execugéo
patrimonial, conforme o caso, expedida pelo distribuidor da sede do licitante, ou de seu domicilio,
dentro do prazo de validade previsto na prépria certiddo, ou, na omissdo desta, expedida a menos de
60 (sessenta) dias contados da data da sua apresentagéo;

a.l) Para empresas que estejam em processo de recuperacdo judicial, estas deverdo
apresentar, o Plano de Recuperacédo ja homologado pelo juizo competente e em pleno vigor, sem
prejuizo do atendimento a todos os requisitos de habilitagdo econdmico-financeira estabelecidos
no edital, conforme Simula n® 50 do TCSP.

SUMULA N° 50 — “Em procedimento licitatério, ndo pode a Administracdo impedir a
participacdo de empresas que estejam em recuperacdo judicial, das quais podera ser exigida a
apresentacdo, durante a fase de habilitacdo, do Plano de Recuperacéo ja homologado pelo juizo
competente e em pleno vigor, sem prejuizo do atendimento a todos os requisitos de habilitacédo
econémico-financeira estabelecidos no edital.”
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9.5. Relativos a Qualificacdo Técnico Operacional:

a) Comprovacdo de aptidao de desempenho de atividade pertinente em caracteristicas,
quantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitagdo, por meio da apresentacdo de
atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito pablico ou privado que comprove a
capacidade técnica do participante, através de satisfatoria realizacdo de servicos de fornecimento de
sistemas integrados de gestdo publica.

9.6. Documentos Complementares:

a) Termo de opcdo e Declaracdo para microempresa e empresa de pequeno porte
assinada por representante legal da licitante ou por procurador, munido de procuracdo habil, nos
termos da Lei, conforme modelo do ANEXO V, caso o(a) proponente pretenda usufruir do tratamento
diferenciado concedido pela Lei Complementar 123 de 14 de dezembro de 2006, alterada pela Lei
Complementar n® 147, de 7 de agosto de 2014;

a.1l) A falsidade das declaragdes prestadas, objetivando os beneficios da Lei Complementar n®
123/06, poderé caracterizar o crime de que trata o artigo 299 do Codigo Penal, sem prejuizo do
enquadramento em outras figuras penais e das san¢fes administrativas previstas em Lei, mediante o
devido processo legal, e implicara, também, a inabilitacdo do licitante, se o fato vier a ser constatado
durante o tramite da licitacao.

a.2.) A falta de apresentacdo da Declaragdo exigida no subitem 9.6. alinea “a” ou sua
imperfeicdo, ndo conduzird ao seu afastamento da licitacdo, mas tdo somente dos beneficios da Lei
Complementar n° 123/06.

b) Declaracdo de que a(o) proponente cumpre os requisitos de habilitacdo, assinada por
representante legal da licitante ou por procurador, munido de procuracdo habil, nos termos da Lei,
conforme modelo do ANEXO 111,

c) Declaracdo de que ndo possui no seu quadro de funcionarios, menores de 18 anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e menores de 16 anos em qualquer tipo de trabalho, salvo na
condicdo de aprendiz, a partir dos 14 anos, conforme preceitua o inciso XXXIII, artigo 7° da
Constituicdo Federal c/c o inciso V do artigo 27, da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteragdes.
Conforme modelo do ANEXO 1V;

d) Declaragéo assegurando a inexisténcia de impedimento legal para licitar ou contratar nos
termos da Lei Federal n° 8.666/93. Conforme modelo do ANEXO VI;

e) Declaracéo de conhecimento das informacdes e que aceita todas as condi¢es do Edital,
para cumprimento das obrigacdes do objeto da licitacdo. Conforme modelo do ANEXO VI,

f) Indicacdo do responsavel ou responsaveis que assinardo o Contrato e Termo de Ciéncia e
Notificacdo, com a qualificagdo completa e cargo que ocupa ou ocupam na empresa, n° do CPF e, se
procurador o instrumento de mandato. Conforme modelo do ANEXO IX;

g) Declaracéo que nédo possui em seu quadro societario servidor publico municipal da ativa.
Conforme modelo do ANEXO VI,
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10 - DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1. A proposta final do licitante declarado vencedor, deverd ser encaminhada dentro da
plataforma www.bnc.org.br na aba de DOCUMENTOS COMPLEMENTARES no prazo de 02
(duas) horas, a contar da solicitacdo do Pregoeiro.

10.1.1. A proposta final deverd ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada,
em uma via, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as
demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.

10.1.2. Néao serdo aceitos, quando da readequagdo dos precos, que estes se apresentem
superiores agueles inicialmente ofertados em sua proposta contada no registro do pregao.

10.1.3. A proposta final devera conter a indicacdo do banco, nimero da conta e agéncia do
licitante vencedor, para fins de pagamento.

10.2. A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em consideracdo no decorrer da
execucao do contrato e no momento de aplicacdo de eventual san¢do a Contratada, se for o caso.

10.2.1. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, tais como marca, modelo, tipo,
fabricante e procedéncia, vinculam a Contratada.

10.3. Seré desclassificada a proposta ou o lance vencedor que apresentar preco final superior ao preco
méaximo fixado (Acdrddo n° 1455/2018 - TCU - Plenario), ou que apresentar preco manifestamente
inexequivel.

10.3.1 - Considera-se inexequivel a proposta que apresente precos global ou unitarios
simbdlicos, irrisorios ou de valor zero, incompativeis com 0s precos dos insumos e salarios de
mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatoério da licitacdo ndo tenha
estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade do
préprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.

11 - DOS RECURSOS

11.1. Declarado o vencedor, e depois de decorrida a fase de regularizacdo fiscal, caso o licitante
vencedor seja microempresa ou empresa de pequeno porte ou cooperativa enquadrada no artigo 34 da
Lei n® 11.488, de 2007, qualquer licitante podera, ao final da sessdo publica, no prazo de 10 (dez)
minutos de forma motivada, manifestar sua intencdo de recorrer, em campo proprio do sistema,
indicando contra qual(is) decisdo(Ges) pretende recorrer e por quais motivos,

11.2. Havendo quem se manifeste, sera concedido o prazo de 03 (trés) dias para apresentar as razfes
do recurso, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contra
razdes em igual prazo, que comecara a contar do término do prazo da recorrente, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses.

11.3. A falta de manifestagcdo imediata e motivada do licitante quanto a intencdo de recorrer importara
a decadéncia desse direito.

11.4. Cabe ao Pregoeiro receber, examinar e decidir 0s recursos, encaminhando-os a autoridade
competente quando mantiver sua decisao.
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11.4.1. A analise quanto ao recebimento ou ndo do recurso, pelo Pregoeiro, ficara adstrita a
verificagdo da tempestividade e da existéncia de motivacao da intengéo de recorrer.

11.5. O acolhimento de recurso, pelo Pregoeiro, ou pela autoridade competente, conforme o caso,
importara invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

11.6. N&o serdo conhecidos os recursos cujas razdes forem apresentadas fora dos prazos legais e/ou
subscritos por representante ndo habilitado legalmente ou n&o identificado no processo para responder
pelo proponente.

12 - DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

12.1. A falta de manifestacdo imediata e motivada da intencdo de interpor recurso, por parte do(a)(s)
proponente(s), importara na decadéncia do direito de recurso, competindo ao PREGOEIRO adjudicar
0o(s) objeto(s) do certame ao(s)(as) proponente(s) vencedor(es)(as).

12.2 - Existindo recurso(s) e constatada a regularidade dos atos praticados e apds a decisdo do(s)
mesmo(s) a autoridade competente deve praticar o ato de adjudicacdo do(s) objeto(s) do certame
ao(s)(as) proponente(s) vencedor(es)(as).

12.3 - Compete a autoridade competente homologar o PREGAO.

12.4 - A partir do ato de homologacdo serd fixado o inicio do prazo de convocacdo do(a)(s)
proponente(s) adjudicatario(a)(s) para assinar o Contrato, respeitada a validade de sua(s) proposta(s).

13 - DA FORMALIZACAO DO CONTRATO

13.1. Homologado o resultado da licitacdo, o 6rgdo gerenciador, respeitada a ordem de classificacdo
convocara o interessado para, no prazo de 05 (cinco) dias, contados da data da convocacdo, proceder a
assinatura do Contrato, a qual, apds cumpridos os requisitos de publicidade, tera efeito de
compromisso de fornecimento, nas condi¢fes estabelecidas.

13.2. No caso de o licitante vencedor, apds convocado, ndo comparecer ou Se recusar a assinar o
Contrato, sem prejuizo das cominacGes previstas neste Edital e seus Anexos, podera ser convocado
outro licitante, desde que respeitada a ordem de classificacdo, para, apés feita a negociacéo, verificada
a aceitabilidade da proposta e comprovados os requisitos de habilitagdo, assinar o Contrato.

13.3. O Contrato terd vigéncia de 14 (quatorze) meses, sendo 2 (dois) meses para execucdo dos
servigos de migracdo/conversdo, implantacao e treinamento dos servidores e 12 (doze) meses referente
a locacédo dos sistemas, podendo ser prorrogado por igual e sucessivo periodo a contar da data de sua
assinatura, nos termos do inciso IV do artigo 57 da Lei 8.666/93, limitada a 60 (sessenta) meses.

14 - DO CANCELAMENTO DO CONTRATO - A DETENTORA tera seu registro cancelado
quando:

a) descumprir as condi¢Oes do Contrato;

b) nédo retirar a respectiva nota de empenho ou instrumento equivalente ou ndo assinar o
Contrato no prazo estabelecido pela Administracdo sem justificativa aceitavel;
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) ndo aceitar reduzir o seu preco, na hipotese de este se tornar superior aqueles praticados no
mercado;

d) tiver presentes razdes de interesse publico;
f) For decretada sua faléncia ou ocorrer a instauracdo de insolvéncia civil;
9) Ocorrer a dissolucdo da sociedade;

h) Ocorrer alteracao social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa, que
prejudique a execucao do Contrato e,

h) sem justa causa e prévia comunicacdo a PREFEITURA, paralisar o fornecimento.

Paragrafo primeiro: O cancelamento, nas hipdteses previstas, assegurado o contraditorio e a ampla
defesa, serd formalizado por despacho do senhor Prefeito Municipal.

Parégrafo segundo: O cancelamento podera ainda ocorrer em caso de atraso superior a 90 (noventa)
dias do pagamento devido pela PREFEITURA, salvo em caso de calamidade publica, grave
perturbacdo da ordem interna ou guerra, assegurado a DETENTORA DO CONTRATO o direito de
optar pela suspensdo do cumprimento de suas obrigacdes até que seja normalizada a situacdo, caso em
que sua decisdo devera ser comunicada por escrito a PREFEITURA.

Paréagrafo terceiro: A DETENTORA DO CONTRATO poderd solicitar o cancelamento na
ocorréncia de fato superveniente que venha comprometer a perfeita execucdo contratual decorrentes
de caso fortuito ou de for¢a maior devidamente comprovados.

15 - DO RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO

15.1. O objeto da presente licitacdo sera recebido:

15.1.1 - Definitivamente ap0s a verificacdo da qualidade e perfeito funcionamento do mesmo,
e consequente aceitagdo.

15.2.1 - Seré rejeitada no recebimento se a solucdo integrada fornecida e instalada com
especificacbes diferentes das constantes do ANEXO | e das informadas na PROPOSTA, devendo
ocorrer a sua substituigéo.

16 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

16.1. Constituem obrigacdes do CONTRATANTE:

a) Efetuar o pagamento ajustado;

b) Indicar o responsavel pelo acompanhamento, coordenacdo e fiscalizacdo do objeto/servico;

c) Notificar por escrito a licitante vencedora, a ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da

execucdo do objeto/servigo, fixando prazo para a sua correcao;

d) Fornecer Atestados de Capacidade Técnica quando solicitado, desde que atendidas as
obrigacGes contratuais.

e) Fornecer todos os dados e especificagcBes necessarias a completa e correta execucdo do objeto;
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f) - Comunicar ao Contratado, com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, das
necessidades supervenientes porventura ocorridas, para o perfeito cumprimento do objeto deste
instrumento.

16.2 - Constituem obrigacGes da CONTRATADA:

a) Executar o objeto/servico desta licitacdo de acordo com as especificacdes e condigdes do
Edital de licitacdo, responsabilizando-se pela exatiddo do objeto/servigos, obrigando-se a reparar,
exclusivamente as suas custas, todos os defeitos, erros, falhas, omissGes e quaisquer outras
irregularidades;

b) Manter durante toda a execucdo do contrato, compatibilidade com as obriga¢bes por ele
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagao;

c) Os direitos ou obrigacdes vinculados a legislacdo tributaria, trabalhista, previdenciaria ou
securitaria decorrente da execu¢do do presente Contrato, sdo de cumprimento e responsabilidade
exclusivas da CONTRATADA, devendo esta apresentar durante a execugdo dos servigos, se
solicitado, documentos que comprovem estar cumprindo a legislacdo em vigor quanto as
obrigacGes assumidas na presente licitacdo, em especial, relativas a encargos sociais, trabalhistas,
de seguro de acidentes, impostos, contribui¢fes previdenciarias, tributarios, fiscais, seguranga no
trabalho, comerciais e quaisquer outras que forem devidas e referentes aos servigos executados
por seus empregados, uma vez que 0s mesmos ndo tém nenhum vinculo empregaticio com a
Prefeitura;

d) Assumir inteira responsabilidade pelas obrigacdes fiscais decorrentes do Contrato;
e) Obedecer aos prazos estipulados e cumprir todas as exigéncias editalicias do Contrato;

f) Cumprir todas as orientagdes da CONTRATANTE para o fiel cumprimento do objeto
licitado;

g) Comunicar ao CONTRATANTE no prazo de 24 (vinte e quatro) horas qualquer ocorréncia
anormal, que impeca a execucao do servigo;

h) Permitir, facilitar e sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo por parte da
CONTRATANTE, prestando todos os esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamacdes,
caso ocorram;

i) Arcar com todos os custos de reposicdo do objeto nos casos em que ndo tenham sido
satisfatorios;

j) A CONTRATADA assume como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da
boa e perfeita execucdo das obrigacdes contratadas. Responsabiliza-se, também, pela idoneidade
e pelo comportamento de seus empregados, prepostos ou subordinados, e, ainda, por quaisquer
prejuizos que sejam causados a0 CONTRATANTE ou a terceiros na execugdo dos servigos
deste Contrato;

k) Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar a Prefeitura ou a terceiros em
razdo de agdo ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos, independentemente de
outras cominagdes contratuais ou legais a que estiver sujeita;
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I) Obedecer integralmente aos descritivos técnicos constantes do ANEXO | — Termo de
Referéncia.
m) Obedecer integralmente aos descritivos técnicos constantes do ANEXO | — Termo de

Referéncia e em caso de qualquer atualizagdo legislativa, o software devera ser atualizado sem
onus a contratante, visando obedecer aos ditames legais aplicaveis a espécie.

n) Seguir as orientacdes que serdo feitas pelos Departamentos solicitantes;

0) Se responsabilizar pela plena execucéo dos servigos por parte de seus profissionais;

p) Demais obrigacdes constantes no ANEXO | — Termo de Referéncia.

g) Fornecer o servico APROVADO, dentro dos padrdes de qualidade exigidos;

r) Obedecer aos prazos e termos estipulados no edital e termo de referéncia;

s) Empregar, na execuc¢do do objeto, profissionais habilitados.

t) Em caso de rescisdo contratual e ou termino de contrato, a contratada devera disponibilizar a
contratante o banco (arquivos txt e lay-outs) com detalhe de cada informagdo do banco de
dados, inclusive diagrama dos relacionamentos e tabelas, para utilizacdo em outro sistema, sem
danos e ou avarias.

17 - DO REAJUSTE
17.1. Os precos ndo sofrerdo reajuste de qualquer natureza, exceto para 0s casos devidamente

comprovados, decorrentes da necessidade de restabelecer o equilibrio econdmico-financeiro, ou de
reduc¢do dos precos, conforme previsto na alinea “d” do inciso II do art. 65 da Lei n.° 8.666/93.

17.2. Em caso de prorrogacdo contratual a cada periodo de doze meses, 0 contrato sera reajustado
levando-se em conta o IGPM/FGV.

18 - DO PAGAMENTO

18.1 - SERVICOS DE MIGRACAO, CONVERSAO, IMPLANTACAO E CAPACITACAO DO
QUADRO DE PESSOAL - O pagamento sera efetuado uma unica vez, apds o término destes
servigos, mediante aprovacao do gestor do contrato e em 30 (trinta) dias apds a emisséo da nota fiscal;

18.2 - CUSTO DE LICENCA DE USO/DISPONIBILIZACAO DO SISTEMA — O pagamento sera
efetuado apds o decurso completo de cada més, mediante aprovacao do gestor do contrato e em até 30
(trinta) dias da emiss&o da nota fiscal, respeitando a Ordem Cronologica de pagamentos.

18.3 - Devera constar nos Documentos Fiscais 0 numero do processo, nota de empenho, bem
como banco, agéncia e nimero da conta corrente.

18.4 - A licitante vencedora emitira 0 documento Fiscal/Fatura, dos servicos realizados na data do
término de realizacdo dos mesmos, devendo a mesma ser entregue junto ao servidor responsavel pelo
Departamento solicitante, que apds conferéncia e mediante 0 Termo de Recebimentos dos Servicos,
encaminhara a mesma para processamento e liquidagéo.
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18.5 - Verificando qualquer irregularidade na emissdo da Nota Fiscal/Fatura, o Departamento
responsavel far4 sua devolucdo ou solicitara Carta de Correcdo, ficando o prazo de pagamento
prorrogado proporcionalmente a sua regularizagdo, sem qualquer custo adicional a Administracao.

18.6 - Deverdo estar contidos nos precos: tributos, impostos, taxas, emolumentos, contribui¢fes
fiscais, etc.

18.7 - A licitante vencedora ndo podera suspender o cumprimento de suas obrigacOes e devera tolerar
0s possiveis atrasos de pagamentos decorrentes da Ordem Cronoldgica, nos termos previstos no artigo
78, inciso XV, da Lei 8.666/93 e suas alteracGes posteriores.

18.8 — Os Pagamentos somente serdo efetuados atraves de ordem de pagamento bancéria, devendo a
adjudicataria indicar o nimero de sua conta corrente, agéncia e banco correspondente.

18.9 - Havendo atraso nos pagamentos ndo decorrente de falhas no cumprimento das obrigacdes
contratuais principais ou acessorias por parte da CONTRATADA, incidira correcdo monetaria sobre
o valor devido na forma da legislacdo aplicavel, bem como juros moratérios, a razdo de 0,5% (meio
por cento) ao més em relacdo ao atraso verificado.

IPCA-IBGE

19 - MULTAS E SANCOES ADMINISTRATIVAS

19.1. Em caso do licitante vencedor recusar-se a cumprir o objeto/servico injustificadamente, sera
convocado outro licitante, observada a ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, sem prejuizo
da aplicacao das sansdes cabiveis, garantido o direito ao contraditorio e a ampla defesa.

19.2. O licitante que deixar de entregar documentacdo exigida para 0 certame ou apresentar
documentacdo falsa, ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta,
falhar ou fraudar na execucdo do compromisso, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude
fiscal, ficard impedido de licitar e contratar com esta Administracdo e, se for o caso, sera
descredenciado na Secdo de Compras pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas
previstas no Edital e das demais cominacdes legais;

19.3. As penalidades de que tratam o subitem anterior, serdo aplicadas na forma abaixo:

a) Deixar de entregar documentacdo exigida para o certame, retardar a execucdo do seu
objeto/servico e ndo manter a sua proposta ficard impedido de licitar com esta Administracdo por até
90 (noventa) dias;

b) Falhar ou fraudar na ENTREGA DOS SERVICOS ficara impedido de licitar com esta
Administracdo pelo periodo de 90 (noventa) dias até 02 (dois) anos;

c) Apresentacdo de documentacdo falsa, cometer fraude fiscal e comportar-se de modo
inidéneo, serad descredenciado do Departamento de Compras pelo periodo de 02 (dois) a 05 (cinco)
anos;

19.4. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas na Se¢do de Compras e Licitacfes e no caso
de suspensdo de licitar, o licitante deverd ser descredenciado por igual periodo sem prejuizo das
multas previstas neste Edital e das demais cominacdes legais.

19.5. CONTRATADA ficard sujeita as seguintes penalidades, garantida a prévia defesa, pela
inexecucdo total ou parcial do Edital:
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19.5.1 - Adverténcia;
19.5.2 - Multa(s) com seu valor descontado mediante recibo de depoésito (RD) ou aviso:

a) De 0,5% (zero virgula cinco por cento) do valor da Nota de Empenho, por dia de atraso por
descumprimento dos prazos de entrega dos servicos, previstos neste Edital, até o 15° (décimo
quinto) dia atil, quando sera devida a multa pelos dias de atraso somada a sangdo de rescisao
unilateral e multa de 10% (dez por cento) sobre o valor da contratacao;

b) De 2% (dois por cento) do valor da Nota de Empenho por infracdo a qualquer condicdo
estipulada no Edital, aplicada em dobro na reincidéncia.

19.6. As multas aplicadas deverédo ser recolhidas no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da data da
notificacdo, podendo a Administracdo cobra-las judicialmente.

19.7. Além das multas estabelecidas, a Administracdo podera recusar a ENTREGA DOS SERVICOS,
se a irregularidade ndo for sanada, podendo ainda, a critério da mesma, a ocorréncia constituir motivo
para aplicacdo do disposto nos incisos Il e IV do artigo 87, da Lei n® 8.666/93 e alteracfes posteriores
sem prejuizo das demais penalidades previstas neste Edital.

19.8. Ficardo ainda sujeitos as penalidades previstas nos Incisos Il e IV do Artigo 87, da Lei n°
8.666/93 e alteracOes posteriores, e a critério da Administracdo, os profissionais ou as empresas que
praticarem os ilicitos previstos no artigo 88 do mesmo diploma legal.

19.9. As penalidades s6 poderdo ser relevadas nas hipo6teses de caso fortuito ou forca maior
devidamente justificados e comprovados, a juizo da Administracéo.

20 - DOS PRAZOS E DAS CONDICOES GERAIS

20.1 - Ap0s a assinatura do termo de contrato, a contratada recebera a ordem de servicos para dar
inicio aos trabalhos, conforme especificado no Termo de Referéncia e nos prazos também [&
previstos.

20.2 - Todas as despesas necessarias ao fiel cumprimento do objeto do termo de contrato correrdo
exclusivamente por conta da contratada, inclusive aquelas relacionadas com os programas em Ssi,
funcionamento, apresentacdo, além dos deslocamentos, diarias, estadias, e, custo com pessoal para
atendimentos técnicos “in loco”, quando requisitado pela Administracéo.

20.3 - Por questdo de seguranca e para facilitar a participacdo dos usuarios, a Administracdo
disponibilizara & contratada local e estrutura necessaria para realizacdo das capacitaces, sendo
disponibilizados computadores, mesas e cadeiras para acomodacdo dos usuarios. Demais
equipamentos, como projetor multimidia, tela de projecdo, equipamentos de &udio e video, ficardo a
cargo da contratada.

20.4 - No caso de necessidade de atendimento “in loco”, a Administracdo notificara a contratada que
tera 0 prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas para atendimento do chamado. Em caso de
necessidade de deslocamentos, hospedagem e alimentacdo dos técnicos, as despesas correrdo
exclusivamente por conta da contratada, devendo tais custos estarem previstos no valor ofertado da
locacdo mensal.
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20.5 - Depois de implantada a solucdo integrada, a empresa contratada devera realizar a apresentacédo
oficial da nova solucdo aos usuérios e técnicos da Administracdo, visando apurar o efetivo
atendimento de todas as condicdes exigidas pelo edital, e o funcionamento pleno para todas as areas
licitadas.

20.6 - Constatadas irregularidades no funcionamento da solugdo integrada, a Administragdo podera
determinar a contratada a correcdo da falha, devendo a nova solucdo ser adequada inteiramente ao
exigido pelo edital, no prazo méximo de 10 (dez) dias, contados da notificagdo por escrito, mantido o
preco inicialmente contratado.

20.7 - No caso de recusa da empresa em corrigir o problema, na reincidéncia, ou mesmo em caso de
ultrapassado o prazo concedido, a Administracdo poderd, com fundamento nos artigos 77, e 78,
I, 1L, 11, 1V, V, VI, e, VI da Lei n.©8.666/93, determinar a rescisao unilateral do contrato, e aplicar
a contratada as penalidades legais definidas na clausula correspondente deste edital.

20.8 - Para efeito de pagamentos do valor da locagdo, somente serdo considerados os periodos apés a
emissao da ordem de servicos e entrada em funcionamento da nova solucdo contratada, e apenas com
relacdo ao que foi implantado.

20.9 - Ndo seré devido pagamento de més de locacdo até a efetiva entrada em funcionamento da nova
solucdo contratada.

20.10 - Seréa acrescido a vigéncia do contrato o periodo de implantacao da solucdo integrada.

20.11 - Sdo obrigacbes da contratada, além daquelas implicitas nas clausulas do edital, anexos e
termo de contrato:

20.12 - Implantar a nova solucgéo integrada licitada, objeto desse contrato, de acordo com as melhores
técnicas e com pessoal capacitado e nos prazos estipulados.

20.13 - Manter o técnico da CONTRATANTE encarregado de acompanhar os trabalhos, a par do
andamento do projeto, prestando-lhe todas as informacGes necessarias.

20.14 - Corrigir eventuais problemas de funcionamento da solugéo integrada.

20.15 - Caso necessite, ministrar palestras e capacitacdo ao pessoal da CONTRATANTE, por ocasido
da entrega da solucdo integrada.

20.16 - Prestar manutencdo a solucéo integrada.

20.17 - O fiel cumprimento de todas as clausulas e condi¢des expressadas no edital, anexos e termo de
contrato.

20.18- Manter sigilo absoluto das informagdes processadas
21 - DISPOSICOES FINAIS

21.1. A presente licitagdo ndo importa necessariamente em contratacdo, podendo a Prefeitura
Municipal de Miracatu revoga-la, no todo ou em parte, por razdes de interesse publico, derivada de

Pregdo Eletrénico n° 12/2022
Processo n° 558/2021 Pagina 19 de 130



Prefeitura Municipal de Miracatu
DEPARTAMENTO DE COMPRAS

Av. Dona Evarista de Castro Ferreira, 360- Centro - Miracatu SP
CEP 11850-000 - Telefone: (13) 3847-7000 ramal 207/208
www.miracatu.sp.gov.br — CNPJ n° 46.583.654/0001-96

fato superveniente comprovado ou anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo mediante ato
escrito e fundamentado disponibilizado no sistema para conhecimento dos participantes da licitagéo.

21.2. O proponente é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagfes prestadas e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitacdo. A falsidade de qualquer documento
apresentado ou a inverdade das informacgfes nele contidas implicard a imediata desclassificacdo do
proponente que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido o vencedor, a rescisdao do contrato ou do
pedido de compra, sem prejuizo das demais sancdes cabiveis.

21.3. E facultado ao Pregoeiro, ou & autoridade a ele superior, em qualquer fase da licitagio, promover
diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar a instru¢éo do processo.

21.4. Os proponentes intimados para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais deverdo fazé-lo no
prazo determinado pelo Pregoeiro, sob pena de desclassificacdo/inabilitacéo.

21.5. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard no afastamento do
proponente, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacdo e a exata compreensdo da sua
proposta.

21.6. As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa entre os proponentes, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, a finalidade
e a seguranca da contratacéo.

21.7. As decisdes referentes a este processo licitatorio poderdo ser comunicadas aos proponentes por
qualquer meio de comunicacdo que comprove 0 recebimento ou, ainda, mediante publicacdo na
Imprensa Oficial do Estado de S&o Paulo, jornal Gazeta de S&o Paulo ou pelo site da prefeitura,
www.miracatu.sp.gov.br.

21.8. Os casos ndo previstos neste Edital serdo decididos pelo Pregoeiro.

21.9. A participacdo do proponente nesta licitacdo implica em aceitacdo de todos os termos deste
Edital.

21.10. Nao cabe a Bolsa Nacional de Compras qualquer responsabilidade pelas obrigacfes assumidas
pelo fornecedor com o licitador, em especial com relacdo a forma e as condicdes de entrega dos bens
ou da prestacdo de servicos e quanto a quitacdo financeira da negociacao realizada.

21.11. O foro designado para julgamento de quaisquer questdes judiciais resultantes deste Edital serd o
da Comarca de Miracatu, Estado de Sao Paulo.

21.12. Os esclarecimentos relativos a esta licitagdo serdo prestados nos dias de expediente, das
9h00min as 11h00min e das 13h00min as 15h00min h, no Departamento de Compras e Projetos,
situada Av. Dona Evarista de Castro Ferreira — 360 — 2° andar — Centro — Miracatu — S&o Paulo — CEP
11850-000, tel.: (13) 3847-7000 — ramal 218 — 207, e-mail: compras@miracatu.sp.gov.br .

21.13. A documentagdo apresentada para fins de habilitacdo da Empresa vencedora fard parte dos
autos da licitagdo e ndo sera devolvida ao proponente.

21.14. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacéo do
certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia Util
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subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo do
Pregoeiro em contrario.

21.15. As condig0es estabelecidas no edital e seus anexos vinculam as partes, e nos casos em que se
encontram presentes os requisitos do Artigo 55 da Lei 8.666/93, ha substituicdo do instrumento do
contrato, na forma do Artigo 62 da mesma Lei ja mencionada.

21.16. Atendida a conveniéncia administrativa, ficam os licitantes vencedores obrigados a aceitar, nas
mesmas condi¢des contratuais ou de fornecimento, 0s eventuais acréscimos ou supressdes, em
conformidade com o Artigo 65, seus pardgrafos e incisos da Lei n°® 8.666/93 com as alteracdes da Lei
n° 8.883/94.

21.17- Integram o presente Edital os seguintes anexos:

Anexo | — TERMO DE REFERENCIA

Anexo Il - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

Anexo |11 - MODELO DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILITACAO
Anexo V- MODELO DE DECLARACAO DO MINISTERIO DO TRABALHO

Anexo V - DECLARACAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

Anexo VI - MODELO DE DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO

ANEXO VII - MODELO DE DECLARACAO DE ACEITACAO DAS CONDICOES DO EDITAL;

ANEXO VIII - MODELO DE DECLARACAO QUE NAO POSSUI SERVIDOR PUBLICO
MUNICIPAL NO QUADRO SOCIETARIO DA EMPRESA,;

Anexo IX — MODELO DE DECLARACAO DE RESPONSAVEL PARA ASSINATURA DO
CONTRATO

Anexo X — MINUTA DE CONTRATO

Miracatu, 14 de abril de 2022.

VINICIUS BRANDAO DE QUEIROZ
Prefeito Municipal

Visto e aprovado pela assessoria juridica
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ANEXO -1

PREGAO ELETRONICO N° 012/2022
PROCESSO N° 558/2022

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PR~ESTA(;AO DE SERVICOS
DE SISTEMA INFORMATIZADO DE GESTAO MUNICIPAL.

TERMO DE REFERENCIA

1. Especificacdo do Objeto

Prestacdo de servicos de fornecimento de Sistema Informatizado de Automacao e Gestdo Pablica que
abranja as areas de COMPRAS, LICITACOES, GERENCIAMENTO DE CONTRATOS
ATENDENDO FASE IV AUDESP, ALMOXARIFADO, ADMINISTRACAO DE PESSOAL
(HOLERITE ELETRONICO - CONTROLE DE FREQUENCIA/PONTO ELETRONICO),
PATRIMONIO, FINANCAS (ORCAMENTO-PROGRAMA, EXECUCAO ORCAMENTARIA,
CONTABILIDADE PUBLICA E TESOURARIA), TRIBUTOS (IPTU, ISS, ISS ELETRONICO E
NOTA FISCAL ELETRONICA), PORTAL DA TRANSPARENCIA, CONTROLE INTERNO,
INFORMAC()ES GERENCIAIS, CEMITERIO, SAUDE E EDUCAQAO; ABRANGENDO AINDA
OS SERVICOS DE MIGRACAO, CONVERSAO, IMPLANTACAO, CAPACITACAO DO
QUADRO DE PESSOAL E SUPORTE TECNICO MENSAL.

2. Dos requisitos tecnoldgicos do Sistema

2.1 Caracteristicas gerais dos sistemas pretendidos:

ITEM | REQUISITOS TECNOLOGICOS
211 O sistema devera ter interface grafica com o usuério, ndo sendo permitidas interfaces
" baseadas em modo texto.
a. O sistema ndo devera possuir limite para cadastro de usuarios.
b. Utilizar o protocolo TCP/IP versao 4 e superior como meio de comunicagao na rede.
Esta Administracdo se prontifica a criar um ambiente operacional adequado e de acordo
C. com a especificagdo da CONTRATADA, porém sem nenhuma interferéncia e/ou
responsabilidade da mesma.
Os sistemas e banco de dados ficardo hospedados nos servidores desta Administracéo,
q inclusive podera ficar com a posse das senhas de Administradores, sendo de sua
' responsabilidade a guarda das informacdes do mesmo, elaboracdo de backup e também
pela manutenc¢do dos computadores, servidores e ambiente de rede.
Permitir sua execucdo em Sistema Operacional Windows 7 e superior nas estacdes de
e. . . :
trabalho e Windows 2008 e superior nos servidores.
f. Possuir arquitetura cliente-servidor sem limites de usuarios simultaneos.
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g. A linguagem a ser apresentada no sistema devera ser o Portugués do Brasil.
h Possuir ferramentas que permitam atualizar os sistemas presentes no servidor de
' aplicacdes e estacOes de trabalho.
i Qualquer conexdo da ferramenta de atualizacdo com o site da contratada devera ser feita
' com seguranga através do protocolo HTTPS.
J. Possuir recursos para salvar os relatérios no formato PDF quando pertinente.
K Os relatérios deverdo ser pré-formatados e constar no menu do sistema, sendo dispensado
' a necessidade de uso de gerador de relatdrios para elabora-los.
| Devera ter a opgdo de associar previamente pelo administrador o braséo a ser utilizado nos
' relatorios.
Sempre que houver alteracdo de legislacdo referente a normas e portarias do Egrégio
m TCE-SP, LRF, Legislacao trabalhista, Legislacdo das licitacGes, alteracdo do AUDESP e
' demais legislagbes que refletem na boa forma de execucdo do objeto, deverd ser
customizado sem qualquer 6nus.
2.1.2. REQUISITOS DE SEGURANCA
3 O acesso ao sistema sO podera ser feito mediante a validacdo de usuario e senha no
mesmao.
b Ao cadastrar um usuario devera ser possivel definir suas permissdes com a possibilidade
' de liberar uma fun¢do ou menu como somente leitura ou gravagao.
c Os usuérios deverdo poder trocar sua senha sem a necessidade de acionar o departamento
' de tecnologia.
d. Requisitos de Bancos de Dados (SGBD).
O sistema gerenciador de banco de dados (SGBD) da aplicacdo devera ser de procedéncia
e. reconhecida no mercado além de ter suporte técnico no Brasil pela propria empresa
desenvolvedora.
2.1.3. | SUPORTE TECNICO
3 A contratada devera prestar suporte técnico de segunda a sexta-feira das 08:00 as 17:00
' horas, por telefone, e-mail ou conex&o remota.
b. A ferramenta de conexdo remota devera ser gratuita.
c A ferramenta de conexdo devera possuir criptografia em sua conexdo além de sempre
' indicar ao usuario gue alguém esta conectado em seu computador.
2.1.4. | AMBIENTE WEB
a. Devera ser instalado no I1S (Internet Information Services) versao 7 ou superior.
b Deverdo ser compativeis com os principais navegadores do mercado, Internet Explorer,
' Firefox e Chrome em suas versdes mais recentes.
215 PRAZOS DE NCONVERSAO DE DADOS, IMPLANTACAO DOS SISTEMAS E
T CAPACITACAO DE PESSOAL.
A conversdo corrente dos arquivos (assim entendida aquela referente ao presente
exercicio), a implantacdo do sistema e a capacitacdo do quadro pessoal devera ser feita no
a. prazo maximo de 45 (quarenta e cinco) dias corridos, contados da assinatura do contrato.
A Prefeitura Municipal fornecera os layouts e dicionario de dados para conversdo das
informacdes.
A conversdo de anos anteriores dos arquivos devera ser referente aos ultimos 5 (cinco)
b anos, exceto os modulos de Folha de Pagamento, Patriménio e Divida Ativa que sera de
' todo histdrico, cuja conversdo devera ser de no maximo 60 (sessenta) dias corridos,
contados da assinatura do contrato, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias corridos.
c A contratada se obriga a implantar o sistema e dar capacitagdo de usuarios no limite
' estabelecido.
d. As capacitagbes deverdo ser para até 10 wusuarios por vez com duracdo de
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aproximadamente 5 horas.

As capacitacdes de pessoal serdo efetuadas nas instalagcbes da Administracdo através de

& equipamentos e materiais didaticos da CONTRATADA.
f Caso a Administracdo entenda necessario, as capacitagdes poderdo ser transferidas para a
' sede da CONTRATADA, as expensas da CONTRATANTE.
Sistemas N° de Usuérios
Sistema de Orcamento — Programa, Execucdo Orcamentaria, Contabilidade 10
Publica e Tesouraria
Sistema de IPTU, ITBI, Outras Receitas, Contribuicdo de Melhoria e Divida 5
Ativa
Sistema de ISS, Taxas e Divida Ativa 5
Sistema de ISS Eletronico 5
Sistema de Nota Fiscal Eletronica 5
Sistema de Administracdo de Pessoal — Controle de Frequéncia/Ponto Eletrénico 03
— Holerite Eletronico
Sistema de Patrimonio 01
Sistema de Almoxarifado 01
Sistema de Compras e Licitacdes, Gerenciamento de Contratos, atendendo a fase 5
IV Audesp
Sistema de Saude (3 Unidades) 2
Sistema de Cemitério 2
Sistema de Controle Interno 01
Sistema de Portal da Transparéncia 3
Sistema de Informagdes Gerenciais 3
Sistema Educacional 22

3. Das funcionalidades, especificacdes e requisitos dos Softwares.

Nesta secdo sera apresentada a especificacdo inerente a5 COMPRAS, LICITACOES,
GERENCIAMENTO DE CONTRATOS ATENDENDO FASE IV AUDESP, ALMOXARIFADO,
ADMINISTRACAO DE PESSOAL (HOLERITE ELETRONICO - CONTROLE DE
FREQUENCIA/PONTO ELETRONICO), PATRIMONIO, FINANCAS (ORCAMENTO-
PROGRAMA, EXECUCAO ORCAMENTARIA, CONTABILIDADE PUBLICA E TESOURARIA),
TRIBUTOS (IPTU, ISS, ISS ELETRONICO E NOTA FISCAL ELETRONICA), PORTAL DA
TRANSPARENCIA, CONTROLE INTERNO, INFORMAQOES GERENCIAIS, CEMITERIO,
SAUDE E EDUCACAO; ABRANGENDO AINDA 0OS SERVICOS DE MIGRACAO,
CONVERSAO, IMPLANTACAO, CAPACITACAO DO QUADRO DE PESSOAL E SUPORTE
TECNICO MENSAL, sendo listada a FUNCIONALIDADE, e o requisito de Software classificado
como OBRIGATORIOS e DESEJAVEIS.

3.1. Das funcionalidades e requisitos para o Sistema de Orcamento-Programa, Execucgéo
Orcamentaria, Contabilidade Publica e Tesouraria.

O sistema deverd ter como objetivo atender plenamente a Legislacdo atual pertinente ao
orcamento publico e finangas publicas, bem como possibilitar atualizagcbes para atender toda e
qualquer modificacéo da legislagdo em vigéncia: Constituicdo Federal, Emendas Constitucionais e
demais normativas.
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3.1.1. Das especificacdes OBRIGATORIAS para o Sistema de Orcamento-Programa,
Execucdo Orcamentéria, Contabilidade Publica e Tesouraria.

DAS ESPECIFICACOES OBRIGATORIAS PARA O SISTEMA DE

ITEM ORCAMENTO-PROGRAMA, EXECUCAO ORCAMENTARIA,
CONTABILIDADE PUBLICA E TESOURARIA
Em conformidade com as NBCASP (Normas Brasileiras de Contabilidade
Aplicaveis ao Setor Publico), o sistema proposto devera atender plenamente a
Legislacdo atual pertinente ao orcamento publico e finangas publicas, bem como
3.1.1.1. o S L o
possibilitar atualizacbes para atender toda e qualquer modificacdo da legislacédo
em vigéncia: Constituicdo Federal, Emendas Constitucionais e demais
normativas, que sdo:
a. Lei de Responsabilidade Fiscal;
b. Lei Complementar n® 131/20009;
C. Lei Federal n° 4.320/64;
d. Portarias da STN/MF e SOF/MPOG;
e. Portarias STN (SICONFI);
f. InstrucOes do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo;
g. Portaria n° 548 de 22/11/2010 do Ministério da Fazenda e;
h. Em especial, as regras do AUDESP, Fase | e II.
3112 Conforme a necessidade desta Prefeitura devera atender os seguintes itens
T conforme o cronograma proposto:
a. Planejamento;
b. Despesa;
C. Receita;
d. Tesouraria;
e. Contabilidade;
f. Prestacdo de Contas
g. Contratos/Convénios;
h. Registro de informac6es por competéncia;
i. Geracdo de dados para 0 AUDESP;
J. Geracdo de dados para 0 SICONFI, sem a necessidade de parametrizacao;
K. Geracdo de dados para o SIOPE;
l. Relatorios destinados a atender a LRF;
m. Relatorios destinados a atender a Lei Complementar n® 131 (Transparéncia).
3113 PLANEJAMENTO - Elab_oragéo do Plgno plurianual (PPA), Lei de Diretrizes
T Orgamentarias (LDO) e Lei Orgamentaria Anual (LOA);
Categoria Econémica da Receita, pré-cadastro conforme tabelas auxiliares do
a TCESP;
Permitir a vinculacdo dos Programas e Ac¢Oes de Governo aos Objetivos do
b. Desenvolvimento Sustentavel-ODS (Agenda 2030-ONU), relacionado ao
Comunicado Audesp de 19/12/2019;
Permitir realizar a Avaliagdo do Cumprimento das Metas dos Indicadores e
Custos das Atividades executadas no exercicio orgamentario, com a
c disponibilizagdo da informacdo das Metas e Custos previstos na LDO,
' permitindo ao usuario a inser¢do manual dos valores executados e justificativas
do ndo cumprimento das metas. A avaliagdo devera estar publicada no Portal de
Transparéncia apds a conclusdo;
d. Funcdo e Subfungdo pré-cadastro conforme tabelas auxiliares do TCESP,
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preenchendo e gravando também as subfuncdes atipicas;

Orgéo, Unidade Orcamentaria e Unidade Executora;

Programas

Acdes (Projetos, Atividades, Operacdes Especiais e Reserva de Contingéncia);

Indicadores, preenchendo o nome do indicador e a unidade de medida;

Unidades de Medida;

Metas Fisicas para o Planejamento;

Metas Fiscais.

Para elaboracdo do PPA e LDO, o sistema devera executar:

Cadastro das Legisla¢gdes Municipais de alteragdes orcamentarias;

o |p || m T e e

Preenchimento das informacgfes para geracdo automatica do Anexo | do PPA,
devendo ser cadastrado sempre vinculado a uma Lei;

o

Cadastro de Unidade Executora vinculada a unidade orcamentaria e ao 6rgao;

Cadastro de Funcbes de Governo em conformidade com a Lei n® 4320/64 e
alteracdes posteriores;

Cadastro de Sub fungdes vinculadas as Funcbes de Governo, em conformidade
com a Lei n° 4320/64 e alteracBes posteriores.

Cadastro de Programas de Governo com 0s seguintes campos: Codigo, Tipo
(Inicial, Alteracdo, Exclusdo ou Inclusdo), finalidade (Finalistico, Apoio
Administrativo, OperacOes Especiais), Descricdo, Objetivo, Justificativa,
Justificativa de Alteracdo e vinculando ainda a lei e a data da lei de referéncia;

Vinculagdo dos Programas de governo as suas metas e indicadores conforme
legislacao;

Cadastro Individualizado de Indicadores para que nao ocorra duplicidade;

Cadastro de Projetos, Atividades e OperacOes Especiais conforme legislacao;

Transferir dados do PPA atual para um novo PPA;

=~ === @

Cadastro de Metas Fiscais e Indices Fiscais conforme Legislacdo, devendo ser
sempre vinculado a uma Lei;

Impressdo automatizada do anexo Il — Unidades Executoras e Acdes voltadas
ao desenvolvimento do Programa Governamental do PPA, tendo a opc¢do de
imprimir no minimo: O PPA Inicial, apenas os anexos de uma determinada Lei
ou a Ultima posicao;

Impressdo automatizada do anexo IV — Estrutura de Orgdos, Unidades
Orcamentarias e Executoras do PPA;

Impressdo automatizada do anexo V — Descricdo dos Programas
Governamentais/ Metas/ Custos para o Exercicio e;

Impressdo automatizada do anexo VI — Unidades Executoras e Ag¢des Voltadas
ao Desenvolvimento do Programa Governamental da LDO, tendo a opcéo de
imprimir no minimo: Qualquer exercicio ja registrado com referéncia ao PPA
em vigor, LDO Inicial, apenas os anexos de uma determinada Lei ou a ultima
posicdo do exercicio escolhido;

Impressdo do Resumo do PPA para conferéncia dos programas digitados e das
acOes individualizadas por programa, constando o valor por agdo e por exercicio,
totalizando por programa e por planejamento;

Para elaboracdo da LOA, o sistema devera:

Permitir a importacdo das fichas de receita e despesa do exercicio anterior;

Utilizar a estrutura ja cadastrada no PPA e LDO garantindo a compatibilidade
das Pecas de Planejamento;

Digitar e gravar a evolucdo da Receita;
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Digitar e gravar a evolucao da Despesa;

Digitar e gravar a Lei do Orgamento, informando o tipo, descri¢do e data da Lei;

Na digitacdo do orgcamento, o sistema devera:

Ter cadastro Unico de receitas que irdo compor o orcamento do municipio, nao
permitindo cadastrar uma conta que néo pertenca ao plano de contas do Sistema
AUDESP;

Executar a vinculacdo das receitas analiticas a sua entidade e cddigo de
aplicacdo, parte fixa e variavel, conforme proposto no Sistema AUDESP;

Executar a vinculagdo das receitas a uma Legislacdo, para fins de impressédo do
Quadro de Legislacdo da Receita;

Digitar os valores orgados nas receitas analiticas;

Vinculacdo no cadastro da receita, para posterior impressdo do orgamento
separados em Orcamento Fiscal e da Seguridade Social, conforme legislacéo
federal,

Cadastro de Categoria Econdmica com Elemento de Despesa ou maior
desdobramento de acordo com a necessidade da entidade, conforme legislacéo
federal e alteracoes;

Geracdo da proposta orcamentaria da despesa, integrada com a PPA e LDO,
fazendo as seguintes validagoes;

N&o permitir cadastrar uma despesa com uma categoria econdémica que nao
pertenca ao plano de contas do sistema AUDESP;

N&o permitir cadastrar uma despesa que nédo esteja relacionada no PPA e LDO;

Quando a dotacdo possuir a mesma estrutura, porém somente com O
detalhamento da fonte de recurso diferenciada o sistema devera registrar duas
dotaces distintas;

Fazer a vinculagdo das dotacGes a sua entidade e detalhamento da fonte de
recursos;

Realizagdo da Programacéo Financeira e o Cronograma de Execucdo Mensal de
Desembolso das receitas e despesas orcadas, conforme legislacdo federal,
podendo ser de forma automatica;

Permitir a digitacdo do orcamento por elemento de despesa/FR ou
desdobramento maior conforme parametros escolhidos pela entidade
(detalhamento da FR).

Inclusdo da programacéo financeira de receita, programando o valor orgado por
rubrica de receita em até doze meses;

o

Inclusdo da programacao financeira da despesa, programando o valor or¢ado por
despesa em até doze meses;

Impressdo automatizada dos seguintes Relatorios do orcamento:

el

Relatdrio de conferéncia das rubricas da receita, contendo o valor or¢ado;

=

Relatério de conferéncia da despesa, contendo: funcional programatica, seus
desdobramentos e valor orgado separando o valor ordinario do valor vinculado;

v

Anexo 1 — Demonstragdo da receita e Despesa Segundo as Categorias
Econdmicas;

Anexo 2 — Resumo Geral da Receita;

Anexo 2 — Categoria Econdmica por Unidade Orcamentaria,;

Anexo 2 — Categoria Econdmica por Orgao;

Anexo 2 — Consolidagdo Geral por Categoria Econémica (percentual);

Anexo 2 — Consolidacdo Geral por Categoria Econémica (valor);

< (X|g|<|E T

Anexo 6 — Programa de Trabalho por Unidade Orcamentaria;
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Z. Anexo 7 — Programa de Trabalho por Funcdes, Sub fungdes e Programas;
aa. Anexo 8 — Demonstrativo da Despesa por Fungdo, Sub fungdes e Programas;
bb. Anexo 9 — Demonstrativo da Despesa por Orgaos e Funcoes;
cc Resumo das Despesas por Projeto e Atividade, OperacGes Especiais e Reserva
' de Contingéncia;
dd. Resumo do or¢camento das receitas e despesas por func¢des de governo;
ce Demonstrativo das Funcbes, Sub fungbes e Programas por Categoria
' Econbmica;
ff. Quadro de detalhamento da Despesa;
gg. Programacdo Financeira e 0 Cronograma de Execucdo Mensal de Desembolso;
hh. Quadro da Evolucgéo da Receita;
ii. Quadro da Evolucédo da Despesa;
il Quadro do limite da despesa com pessoal;
kk. Quadro da Legislacdo da Receita;
Il. Campo de Atuacdo e Legislacéo;
mm. Demonstrativo receita prevista por FR;
nn. Demonstrativo da despesa orcada por FR;
00. Demonstrativo do orgamento da despesa por unidade orcamentéria e FR;
pp. Comparativo de Receita e Despesa conforme a fonte de recurso;
qq. Anexo VII — Analitico da Previsdo da Receita — LOA
rr. Anexo VIII — Analitico da Despesa — LOA;
3.1.1.7. Na Abertura do Exercicio devera:
3 Gerar programacéo financeira das fichas de receita e despesa, dividindo em 12
meses;
Na rotina de abertura do or¢camento, deve disponibilizar opc¢do de transportar
todas as notas de despesas sejam orcamentarias ou extra-orcamentarias,
inclusive as notas de empenho que irdo passar como restos a pagar, sendo que,
b estas notas devem ser transportadas com a mesma numeracdo, data de emissao.
' Permitir ainda no inicio do exercicio, que o usuario escolha qual item podera ser
aberto, por exemplo, orcamento da receita e despesa, conciliacdo bancaria, saldo
financeiro, restos a pagar e outros itens necessarios para a execucao
orcamentaria.
c Na abertura da receita e despesa, transportar cadastro de fornecedores do
' exercicio anterior;
d. Na abertura do saldo bancério, transportar o cadastro de bancos;
e Na abertura da despesa contabil, transportar empenhos de restos a pagar,
' processados e ndo processados e extra - orcamentarias;
f. Transportar saldo de Balango
g. Transportar pendéncias da conciliagdo bancéria
h. Transportar adiantamentos em aberto
I Transportar o resumo da execugao;
3118 EXECUCAO ORQAMENTARI_A E FINANCEIRA - Controlar e realizar a
T execucdo orcamentaria e financeira;
N&o permitir a digitacdo e gravacdo de empenho com data inferior a data do
a. ultimo empenho registrado. O ndo atendimento deste item desclassifica a
licitante.
Na Receita Orgamentaria deverd conter os campos: Realizar e consultar a
3.1.1.9. execugdo orcamentaria, com os langamentos de previsdo da receita por rubrica e

programacao financeira, constando no minimo 0s seguintes campos;
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a. Cadigo, tipo de receita e categoria econdmica;
b. Vinculo, fonte de recurso;
C. Consulta por Codigo, Categoria Econémica e Descricdo da Receita;
q Programacdo em meses: Janeiro a Dezembro, podendo ser alterado durante a
' execucao orcamentaria
Campo para consultar o valor previsto por més, podendo ser alterado durante a
e. execugdo orcamentéria, com a demonstracdo também do valor arrecadado por
més, computando a diferenca entre o previsto menos o arrecadado;
3.1.1.11. No crédito tributério devera:
a. Efetuar o registro da receita;
b. Ap0s a gravacdo do Langamento, devera realizar a atualizagdo da programacao;
C. Efetuar a autenticacdo da baixa por guia e lote;
d. Emitir documento de arrecada¢do municipal de forma automatica
e. Emitir relatdrios resumidos para acompanhamento da movimentacédo e do saldo;
3.1.1.12. Na Despesa Orcamentaria:
Permitir reprogramacéo da despesa por codigo reduzido identificando Orgéo —
U.O0. — Funcional Programaética, acdo, categoria de despesa até o nivel
a. estabelecido no orgcamento, fonte de recurso e detalhamento, dotacéo inicial, tipo
de dotacdo (Orcamentaria e Suplementar, Especial ou Extraordinaria) e
programacéo financeira para o cronograma de desembolso;
Na reprogramacdo demonstrar valor programado, utilizado, reservado, saldo de
b pedidos sem empenho, saldo pedidos de anulacdo ndo empenhados, e campo
' especifico com funcionalidade de bloguear um valor de dotagdo, ndo ficando
disponivel para utilizacdo na execugdo or¢camentaria.
c Controlar os saldos disponiveis por cotas mensais das dotacdes orcamentarias,
' ndo permitindo empenhar sem que exista saldo disponivel no més;
Controlar no cadastro de fornecedor e ndo permitir incluir fornecedor em
d. duplicidade de CNPJ/CPF, apresentado o codigo do fornecedor/credor ja
cadastrado;
e Permitir no cadastro dos fornecedores/credores as informacdes bancérias com os
' dados da instituicdo e ou o PIX fornecido pelo mesmo;
Cadastramento de Contratos na execucao de despesa, com todas as informacdes
f necessarias para atendimento no Sistema AUDESP e legislacdes pertinentes,
' relacionados ao processo administrativo origem, o qual devera possuir todas as
informacdes necessarias para a gestdo do mesmo;
Na tela de cadastro de contratos permitir a consulta dos pedidos ja emitidos.
9. Empenhos relacionados e principais clausulas contratuais.
Cadastramento dos Convénios de concessdo e recebimento, com todas as
h. informacdes necessarias para atendimento do Sistema AUDESP, provendo ao
operador do sistema, informagdes gerenciais dos convénios da entidade;
Gravar os “Historicos de Empenhos”, para serem utilizados no momento do
I empenhamento da despesa, de livre opgdo do usuério, com o intuito de facilitar o
cadastramento do mesmo tipo de despesa, durante o exercicio;
. Permitir que os empenhos ordindrios sejam passiveis de anulacdo total ou
J- parcial;
K Permitir impressdo automatica da nota de empenho sempre que finalizada, sem a

necessidade de entrar em outra op¢ao para impressao;

Opcéo para que a Nota de Empenho seja enviada automaticamente por e-mail,
para o fornecedor vinculado aquela despesa;
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Permitir na digitacdo do Empenho a vinculacdo ao Contrato de Despesa, antes
do envio ao Sistema AUDESP;

Permitir marcar parametros para que as notas de empenhos sejam assinadas
digitalmente, com utilizagcdo de Certificado Digital do Tipo Al e ou validacdo
por Usuario e Senha;

Disponibilizar os empenhos a serem assinados em portal web especifico para
acesso dos usudarios cadastrados da entidade;

Permitir marcar parametro para que o usuario possa alertar/bloquear pagamentos
e liquidagOes de empenhos que ndo foram assinados digitalmente;

Permitir marcar parametros para bloquear alteracdes dos empenhos assinados
digitalmente;

Permitir na digitacdo do Empenho a vinculagdo ao Convénio através do codigo
de aplicagdo, parte fixa e variavel, antes do envio ao Sistema AUDESP;

Permitir fazer a reserva de dotacdo orcamentaria, mencionando numa unica
reserva qual o valor a ser bloqueado ao més;

Permitir impressdo automatica da reserva de dotacdo sempre que finalizada, sem
a necessidade de entrar em outra opcao para impressao;

Opcdo de anulacdo das reservas orcamentarias de forma automaética, no
momento da elaboracdo do empenho;

Permitir a utilizacdo de Solicitacdo de Adiantamento, com as informacdes de
Responsavel pelo Adiantamento, Dotagdo, Destino, Motivo do Adiantamento e
Acompanhantes (no caso de deslocamento);

Permitir o controle dos adiantamentos de despesas de viagens, podendo ser
escolhido a quantidade de adiantamentos por responsavel;

Permitir o controle de adiantamentos por prazo legal de utilizacdo. Ndo podera
permitir a concessdo de adiantamentos a servidores que estejam em desacordo
com o prazo lega definido;

Permitir lancar a prestacdo de contas de adiantamento, digitando a data da
devolucéo, a conta que foi depositada a devolucédo e o valor devolvido. Com a
opcdo de informar na prestacdo de contas os dados dos documentos
comprobatdrios, contendo campos para preencher o Numero do documento,
Série, Tipo, Descricdo, Data do Documento e Valor. Onde o prdprio sistema
devera gerar e imprimir automaticamente uma nota de anulacdo de empenho no
valor da devolucéo;

Permitir a anulacdo total do empenho de adiantamento desde que ndo tenha sido
realizada a devida prestagédo contas;

aa.

Permitir que ao final do exercicio os empenhos com saldo possam ser inscritos
em restos a pagar de acordo com a legislacdo, sendo liquidados ou néo
liquidados;

bb.

Permitir a consulta de empenhos em tela por filtros minimos: periodo, credor,
dotacdo, empenho, pedido e processo, efetuando a impressédo da consulta e de
nota de empenho individualmente;

CC.

Na consulta de notas de empenhos permitir verificar todas as etapas da despesa,
a saber: empenho, liquidagdo e pagamento, com opcdo de informacgdes das
retencdes realizadas, controle financeiro por consignacdo, dados de integracéo:
compras, almoxarifado e patriménio.

dd.

Permitir o parcelamento de pagamento para despesas liquidadas em exercicios
anteriores, realizando as contabilizagdes necessarias, mantendo a informacéo da
despesa liquidada inalterada;

€e.

Lancar Crédito adicional, equilibrando o tipo de recurso aos créditos
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correspondentes; vinculando o Crédito Adicional a uma legislagcdo municipal,
para posterior controle;

Possuir rotina de controle percentual das alteracGes orcamentarias, por legislacéo
e artigos, podendo indicar quantos percentuais forem necessarios para a gestdo
do usuério;

99.

Permitir opgdo para alerta e ou bloqueio de alteracdes orcamentéarias que estejam
além dos limites estabelecidos na legislacdo municipal;

hh.

Permitir a impressdo do Decreto (documento legal) para as alteragdes
orcamentarias, ao final do langamento do mesmo, através de documento modelo
da entidade para publicacdo em meio oficial;

Para as alteracfes orcamentarias possuir controles especificos dos institutos
constitucionais do remanejamento, transposicao e transferéncia;

3.1.1.13.

A Liquidacdo da Despesa e a Consulta de Liquidacdo deveram conter
obrigatoriamente os seguintes campos e condicdes:

Tipo de documento (Nota Fiscal e Outros documentos)

NuUmero do Documento;

Data de emissdo do Documento;

Valor do Documento;

Responsavel pela liquidacéo;

—+|o|o|o|oc|

Deverd permitir lancar mais de um documento por nota de empenho;

«

Consistir na soma dos documentos fiscais, ndo permitindo que o valor ultrapasse
ou fique abaixo do valor da liquidacéo;

Durante as etapas de empenho, liquidacdo e pagamento da Nota de Empenho,
permitir o cadastro de retengdes/descontos de receitas, quando for o caso. Essa
rotina também devera existir para ordens de pagamento, emissdo de cheques
comuns e eletrdnicos, avisos e avisos de débito onde o sistema devera permitir
informar retencdes;

Consulta de liquidacbes em tela por filtros minimos de: empenho/ ano, ficha;

Opcédo para preenchimento da Execuc¢do do Documento Fiscal, conforme Fase
IV do Sistema Audesp, no momento concomitante a liquidacao da despesa;

Permitir a verificacdo na liquidacdo da despesa de Materiais (Elementos de
Despesa 30, 31 e 32) se foi realizado a devida entrada no Modulo de
Administracdo de Materiais/Almoxarifado com o aproveitamento da informacéo
do Documento Fiscal relacionado aquela entrada;

Permitir a verificacdo na liquidacdo da despesa de Equipamentos (Elemento de
Despesa 52) se foi realizado a devida entrada no Modulo de Administracdo de
Patriménio com o aproveitamento da informacdo do Documento Fiscal
relacionado aquele registro;

3.1.1.14.

Na movimentacao da Tesouraria:

Poderd cadastrar contas caixas, tendo sempre o caixa centralizador das
operacdes, onde cada caixa terd a abertura, movimentacdo e encerramento de
forma independente, ndo permitir ao usuario estar vinculado a mais de uma
conta caixa;

Emitir Ordem de Pagamento relacionando em Unico documento quais empenhos
serdo pagos, com campos especificos para autorizacdo do pagamento, podendo
ser informado as retences/descontos necessarios para cada despesa/empenho
informando a forma de pagamento da mesma;

C.

Permitir o langamento das retenc6es/descontos dos empenhos (receitas) no ato
do pagamento dos mesmos. Mesmo se a retenc¢do ndo foi langada na liquidagéo;

d.

Permitir no pagamento da despesa, lancar em uma Unica tela, nimero de
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empenhos a serem pagos, com codigos de receita de retencdo, sem a necessidade
de prévio cadastro dos empenhos a serem pagos com as receitas de retengdes,
onde o sistema s6 podera finalizar a transacao se o total de recursos (soma dos
saques + receitas) for igual ao total das despesas (notas a serem pagas),
discriminando o banco, favorecido e nimero do cheque;

Consulta de saldo de caixa em tela, tendo a op¢do de imprimir na autenticadora;

Borderd de pagamento eletrénico, para realizar o envio através de interface
disponibilizado pela instituicdo para os pagamentos dos fornecedores e baixa
automatica dos documentos envolvidos;

Emissdo de documento especifico para pagamento de fornecedores via ordem de
débito em conta da entidade para a conta do fornecedor, sendo enviado ao banco
através de autorizacdo com o dado da conta a ser debitada e os dados das contas
a serem creditados;

Transferéncia entre contas, onde o sistema devera carregar as informacGes de
deposito, retirada e valor. Possuir controles especificos quando a transferéncia se
referir aos repasses decendiais do ensino;

Rotina de conciliagcdo bancaria com as seguintes informac@es: saldo do banco,
saldo de depositos e retiradas conciliadas e com a opc¢do para cadastramento das
movimentacGes pendentes encontradas no extrato bancario e ainda ndo
contabilizadas;

Apos a geracdo AUDESP da conciliagdo ndo permitir reabertura do més;

Efetuar a digitacdo de lancamento ou estorno da receita na mesma tela por
cddigo reduzido, com a contrapartida no banco correspondente;

Emissdo de documento de arrecadacdo ou guia de receita, para ser utilizado a
qualquer momento pelo operador do sistema, permitindo a autenticagdo e
impressdo automatica na quantidade de vias necessarias;

Verificar o saldo para estorno de Receita Orcamentaria, devendo o usuario
indicar a referéncia do més de origem em que o0 estorno esta sendo feito;

Na digitacdo das receitas de transferéncias constitucionais que sdo destinadas ao
Fundo de Manutencdo e Desenvolvimento da Educacdo Basica-FUNDEB, ter
opcdo para o usudrio digitar a deducdo da receita, concomitante ao langamento
da receita principal, sugerindo o valor e permitindo ao usuério realizar a
alteracdo do mesmo;

Permitir a reclassificacdo de receita orcamentaria;

Permitir a gestdo de Cartas Fiancas e ou Seguro-Garantias recebidos pelo setor
financeiro para fins de licitacdo e contratacdo, com o cadastramento completo da
informacdo do fornecedor, seguradora, objeto, garantia, datas de inicio e término

Controlar 0 movimento extra-orcamentario de depositos e consignagdes
identificando as receitas e seus respectivos pagamentos assim permitindo
controlar e conciliar as receitas com 0s pagamentos extra orgamentarios por
movimento

Controlar o movimento extra-orcamentario realizavel identificando o0s
pagamentos e suas respectivas receitas assim permitindo controlar e conciliar 0s
pagamentos com as receitas extra orcamentarias por movimento.

3.1.1.15.

Relatorios da Execucdo da Receita:

Relagdo de Movimentos de Receita

Relacdo analitica da Receita;

Quadro de Renda Local,

olo|o|e

Programagcéo Financeira Mensal da Receita;

e.

Relatdrio da receita orcamentaria com filtros de ficha, vinculo, conta bancéria,
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categoria econémica, origem, espécie, tipo, destinacdo de recursos, fonte de
recursos, codigo de aplicagdo (parte fixa/variavel);

Listagem do cadastro de receitas;

Emisséo de guia de recolhimento do Pasep

Fla |

w
[
[
o

Balancete da Receita tendo no minimo as seguintes informacoes:

Orcada;

Atualizada;

Arrecadacao Anterior;

Arrecadagdo no Més;

Arrecadacdo Total;

Diferenca Arrecadacdo — Orcada;

Diferenca Arrecadagdo — Programada;

Movimentacdo das Receitas Extraorcamentarias, segregadas por Conta Contabil;

|=le e |alo o)

i Saldo Financeiro do Exercicio Anterior;

3.1.1.18. Relatorios gerais da Despesa:

Relatério analitico e sintético de Credores/ Fornecedores com as com filtros dos
a. movimentos por fonte de recursos e detalhamento, elemento/subelemento,
modalidade e unidade orcamentaria;

b Relatorio de controle de empenho global, ordinério e sub-empenhos, com filtros
' de ficha, unidade or¢camentaria, 6rgdo, fonte de recursos e detalhamento;

Relatorios de Controle dos Adiantamentos com op¢fes de emissdo dos
adiantamentos abertos, encerrados, a liberar e posi¢ao dos adiantamentos;

Demonstrativo dos Créditos Adicionais, demonstrando as alteracGes
d. orcamentarias, que provocaram alteracbes no plano plurianual e/ou lei de
diretrizes orcamentarias.

Demonstrativo dos gastos com pessoal e encargos, conforme metodologia de
célculo do Sistema AUDESP;

Relatdrio de controle da Divida Consolidada, conforme metodologia de calculo
do Sistema AUDESP;

Relatdrios da execugdo orcamentaria por centro de custos: Despesa Empenhada,
Despesa a Pagar, Despesa Paga;

Emissdo de Balancete Financeiro Mensal;

Relatérios para controle da movimentacdo dos contratos com terceiros e
fornecedores celebrados pela entidade;

Gerenciamento dos saldos financeiros dos contratos;

Gerenciamento dos saldos fisicos dos contratos;

Demonstrativo resumido de Contratos por tipo de objeto;

Demonstrativo de contrato por vencimento e por tipo de modalidade;

Demonstrativo de resumo de Convénios;

Relacdo de controle de saldo Convénio;

S o= |3 |TIFT

Demonstrativo de convénio por vencimento, inclusive termos aditivos;

Relacdo de empenhos emitidos da Folha de Pagamento, com opgdes de filtros
por: Ficha de Despesa, Unidade Responsavel, Funcdo/sub-funcdo, programa,
projeto/atividade, categoria econdmica, elemento/subelemento, fonte de
recurso/detalhamento, Fornecedor, processo, conta bancéria.

r. Relagéo das retengdes da folha de pagamento;

S Relacdo das retengdes por fornecedor e conta bancéria;

3.1.1.19. Balancete da Despesa tendo no minimo as seguintes informacoes:

a. Dotacéo inicial;
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Alteracdo de dotacdo (Suplementacdo/Anulacdo);

Dotacéo atual;

Empenhado anterior;

Empenhado no periodo;

Empenhado total;

Liquidado anterior;

Liquidado no periodo;

Liquidado atual;

Pago anterior;

Pago no periodo;

Pago atual;

3|~ |~ T e e ae |

Empenhos a pagar processado;

Movimentacdo das despesas extra orcamentarias relacionadas por conta contabil;

Saldo financeiro atual;

Permitir emitir o balancete da despesa por fonte de recurso;

Relatérios gerais da Tesouraria:

Boletim de caixa e bancos;

Relacdo de transferéncia bancaria;

w

=
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Relatorio de cheques eletrdnicos;

Relacdo de contas a pagar considerando vencimentos, emissdo, liquidagéo,
filtrando por: ficha, unidade orcamentéria, unidade executora, modalidade,
contas a pagar da folha de pagamento, fonte de recursos/detalhamento, processo
e contrato;

Relatério de cheques por periodo, pagos, ndo pagos e cancelados, podendo
selecionar o banco e o fornecedor;

Extratos bancéarios por periodo, podendo escolher entre analitico e sintético, com
filtros por conta bancéria, fonte de recursos/detalnamento, possibilidade de
exibir apenas contas ativas, selecionar fundos, exibir apenas: depositos ou
saques.

Relatdrios informando as retencdes;

Relatdrio de conciliacdo bancaria por conta-corrente;

Relatorio de transparéncia fiscal;

==z e

Conferéncia da movimentacao;

Relacdo dos depdsitos judiciais por periodo

3.1.1.22.

CONTABILIDADE

Objetivo: Registro dos atos e fatos contabeis e administrativos da entidade;

Utilizar Plano de Contas UNICO, padronizado conforme o disponibilizado pelo
Sistema AUDESP (Lei 4.320/64 e alteracGes) ja com as devidas
alteracdes/adaptacdes para atendimento ao Plano de Contas Aplicado ao Setor
Pablico - PCASP (Comunicado SDG 46/2012 do TCESP) e suas devidas
alteracoes;

Permitir que sejam realizados o0s lancamentos contabeis de variacdes
patrimoniais de forma automatica;

d.

Em todos os casos de langamentos contébeis, o sistema deverad consistir em
todos os débitos e créditos realizados por data e historico, ndo permitindo a
finalizagdo de lancamentos que ndo atendam o método das partidas dobradas;

3.1.1.23.

Registrar as variac¢Oes patrimoniais e contas de controles:

a.

Permitir lancamentos independente da execucdo or¢camentaria;

Pregdo Eletrénico n° 12/2022

Processo n° 558/2021

Pagina 34 de 130




Prefeitura Municipal de Miracatu
DEPARTAMENTO DE COMPRAS

Av. Dona Evarista de Castro Ferreira, 360- Centro - Miracatu SP
CEP 11850-000 - Telefone: (13) 3847-7000 ramal 207/208
www.miracatu.sp.gov.br — CNPJ n° 46.583.654/0001-96

Permitir o registro de precatdrios em contas de controle;

Registrar em contras de controles os saldos de divida ativa;

Permitir os controles diarios especificos dos repasses vinculados a educacéo;

Cadastros prévios de langcamentos contébeis simplificados (eventos) com
possibilidade de novos cadastros a critério da entidade;

Possibilidade de langamentos manuais em contas contabil e corrente;

Possibilidade de consulta aos langamentos simplificados previamente
cadastrados;

Possibilidade de consulta ao roteiro contabil sugerido pelo TCE/Audesp.

Relatorios gerais da Contabilidade:

Balancete contabil com filtros por conta contabil

Razdo das contas contabeis com tipo mensal e diario.

Razonete para consulta dos langamentos, com filtros por grupo, fornecedor,
empenho e plano contabil.

Relatorio de controle contabil da divida ativa.

Relacdo de restos a pagar

o |a

Balancete financeiro mensal

Demonstrativo das receitas e despesas extraorgcamentarias, com opcao analitico,
sintético e controle financeiro por consignacao;

Relatdrios para auditoria dos tributos;

Relatorios para auditoria do almoxarifado;

Relatorios para auditoria do patriménio;

3.1.1.25.

Emitir os seguintes anexos, conforme Lei 4.320/64 e Modelos do Sistema
AUDESP de acordo com layouts disponibilizados pelo TCESP e modelos
analiticos demonstrando as contas contabeis que compde cada campo do anexo.

Demonstrativo da divida flutuante / realizavel no exercicio.

Anexo 1 - Demonstracdo da Receita e Despesa por Categoria Econdmica;

Anexo 2 - Resumo Geral da Receita;

Anexo 2 - Natureza da Despesa Consolidacdo Geral por Orgao;

Anexo 2 - Natureza da Despesa Consolidacdo Geral por Unidade Orgamentaria;

Anexo 6 - Demonstracdo da Despesa por Programa de Trabalho;

Anexo 7 - Demonstracdo da Despesa por Projeto/Atividade;

S|le|~|e|lalo o

Anexo 8 - Demonstracdo da Despesa por Vinculo;

Anexo 9 - Demonstracdo da Despesa por Orgéo e Funcéo;

[

Anexo 10 — Comparativo da Receita Or¢ada com a Arrecadada;

Anexo 11 — Comparativo da Despesa Autorizada com a Realizada;

Anexo 12 — Balanco Orgamentario; (Layout Audesp e modelo analitico)

m.

Anexo 12.1 - Demonstrativo de Execucdo Restos a Pagar N&o Processados
(Layout Audesp)

n.

Anexo 12.2 - Demonstrativo de Execucdo de Restos a Pagar Processado e N&ao
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Processado Liquidado; (Layout Audesp)

Anexo 12 — Balango Orcamentario; (Layout Audesp e modelo analitico)

Anexo 13 - Balango Financeiro; (Layout Audesp e modelo analitico)

L T o

Anexo 13 A — Demonstracdo das Contas que constituem o titulo “Diversas
Contas” do Balancete Financeiro; (Layout Audesp)

Anexo 13 — Balang¢o Financeiro; (Layout Audesp)

Anexo 14 - Balanc¢o Patrimonial; (Layout Audesp e modelo analitico)

Anexo 14 A - Quadro Demonstrativo das Contas Analiticas do Ativo e Passivo
Financeiro; (Layout Audesp)

Anexo 14 B - Quadro Demonstrativo das Contas Analitica do Ativo e Passivo
Permanente; (Layout Audesp)

<

Anexo 15 - Demonstracdo das Variacdes Patrimoniais; (Layout Audesp e modelo
analitico)

Anexo 16 — Demonstracdo da Divida Fundada Interna; (Layout Audesp)

Anexo 17 — Demonstracdo da Divida Flutuante;

<|x|=s

Anexo 18 — Demonstracao dos Fluxos de Caixa; (Layout Audesp)

N

Anexo 19 — Demonstracdo das MutacGes no Patriménio Liquido; (Layout
Audesp)

Z7.

Auditoria - Demonstracdo da confirmacéo do resultado financeiro do exercicio.

3.1.1.26.

AUDITORIA ELETRONICA DOS ORGAOS PUBLICOS -
AUDESP/TCESP:

aa.

Geracdo de forma automatica dos dados em formato especificado pelo Tribunal
de Contas para a AUDESP na forma “Isolado”, de toda a movimentagao
contabil, financeira e orcamentaria para geracdo dos dados de cadastro mensal,
arquivo conta-contabil e arquivo conta - corrente em padrao “XML”, para
transmissdo mensal pelo coletor de dados do Sistema AUDESP;

bb.

Geracdo de forma automaética dos dados em formato especificado pelo Tribunal
de Contas para a AUDESP, dos itens solicitados, para os cadastros e leis
orcamentarias a serem remetidas pelo ente, estando pronto para a criacdo e
transmissdo dos pacotes iniciais e quadrimestrais através do coletor do 6rgdo de
fiscalizacdo dos dados da movimentacdo das pecas de planejamento/orgamento
da administracdo direta e indireta com movimentacdo referente ao periodo de
competéncia da vigéncia da legislacao;

CC.

Geragdo automatica de arquivo de “Conciliacdes Bancarias Mensais” para
remessa ao Sistema AUDESP de todas as contas movimentadas,

dd.

Geracdo dos dados de Contratos de Concessdo e Permissdo de Servico Publico;
Mapa de Precatorios; Dados de Balancos Isolados, para atendimento do Sistema
AUDESP no que diz respeito & Prestacdo de Contas Anuais;

ee.

Quando da geracdo dos arquivos XML para o Tribunal de Contas do Estado de
Séo Paulo, possiblidade de verificar o quais entidades ja foram consolidadas
para geracao dos relatorios consolidados AUDESP;

99

Antes do inicio da geracdo dos arquivos acima citados, o sistema devera fazer
prévia auditoria nos dados, evitando o envio de informagGes incongruentes,
inclusive, demonstrando em tela para impressdao ou ndo, quais informacdes
necessitam de correcdo antes do envio ao Sistema AUDESP.

3.1.1.27.

Emitir relatdrios sob solicitacao:
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Planejamento Estrutura do XML;

Relacdo da Estrutura orcamentaria Audesp;

Fonte de recursos;

Aplicaces parte fixa e variavel,

Contas por fonte de recurso;

Receitas por fonte de recurso;

Despesa por fonte de recurso;

Sle|=|lelalo|o|

Despesa empenhada por fonte de recursos;

Execucdo financeira da despesa e receita por fonte de recurso;

Balancetes de Contas contébil e corrente AUDESP, apresentando o saldo inicial,
J. movimentos de créditos e débitos e saldos finais, individualizados por conta
contabil, referente ao més de geracdo dos arquivos;

Todos os relatdrios deverdo ser impressos em formato adobe pdf, excel, word,
xml, txt.

Anexos dos Relatorios Resumidos da Execucdo Orcamentaria conforme
portaria STN;

a. Anexo | — Balanco Orgamentario;

b. Anexo Il — Demonstrativo da Receita Corrente Liquida;

Anexo IV — Demonstrativo das Receitas e Despesas Previdenciarias do Regime
Proprio de Previdéncia dos Servidores;

d. Anexo VI — Demonstrativo do Resultado Primario;

e. Anexo VII — Demonstrativo dos Restos a Pagar por Poder e Orgdo;

Anexo VIII — Demonstrativo das Receitas e Despesas com Manutencdo e
Desenvolvimento do Ensino - MDE;

Anexo I1X — Demonstrativo das Receitas de Operacdes de Crédito e Despesas de
Capital;

Anexo X — Demonstrativo da Projecdo Atuarial do Regime Proprio de
Previdéncia dos Servidores;

Anexo XI — Demonstrativo da Receita de Alienacdo de Ativos e Aplicacdo dos
Recursos;

j. Anexo XII — Demonstrativos das Despesas com Saude;

K. Anexo XIII — Demonstrativo das Parcerias Publico-Privadas;

Anexo X1V — Demonstrativo Simplificado do Relatorio Resumido da Execucéo
Orgamentéria

3.1.1.29. Anexos dos Relatorios de Gestéo Fiscal conforme portaria da STN;

a. Anexo | — Demonstrativo da Despesa com pessoal;

Anexo Il — Demonstrativo da Divida Consolidada Liquida;

Anexo Il — Demonstrativo das Garantias e Contra garantias de Valores;

Anexo IV — Demonstrativo das Operac6es de Credito;

Anexo V — Demonstrativo da Disponibilidade de Caixa e dos Restos a Pagar;

- | o |alo|o

Anexo VI — Demonstrativo Simplificado do Relatdrio de Gestao Fiscal,
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3.1.1.30 Demonstrativos LRF conforme metodologia Audesp
a. Demonstrativo das Disponibilidades Financeiras;
b. Demonstrativo de Restos a Pagar;
C. Demonstrativo de Apuracdo das Despesas com Pessoal;
d. Demonstrativo do Relatério de Gestdo Fiscal;
e. Demonstrativo da Divida Consolidada Liquida;
f. Demonstrativo de Apuracdo do Cumprimento ou ndo do Art. 42 da LRF.
3.1.1.31 Demonstrativos do ENSINO, conforme metodologia Audesp:
a. Quadro 1 — Receitas de Impostos;
b. Quadro 2 — Receitas Vinculadas;
C. Quadro 3 — Despesa Orcamentaria;
d. Quadro 4 — Movimentacdo Financeira da Educacao;
e. Quadro 5 — Aplicacdo com Recursos do FUNDEB;
f. Quadro 5.1 — Aplicacdo com Recursos do FUNDEF;
g. Quadro 6 — Aplicages com Recursos Proprios;
h. Quadro 8 — Célculo Estimado do Repasse Decendial no Trimestre;
3.1.1.32. Demonstrativos do SAUDE, conforme metodologia Audesp:
Relatério de Aplicagdo na Saude, contendo por periodo de livre escolha do
a. operador, a aplicacdo da saude, conforme Emenda Constitucional N.° 29 de
13/09/2000.
b. Quadro 1 — Receitas de Impostos;
C. Quadro 2 — Receitas Vinculadas;
d. Quadro 3 — Despesas da Salde;
e. Quadro 5 — Resumo de aplicacdo em Salde — Recursos Préprios;
31133 | EXPORTACAO DE DADOS PARA OUTRAS ENTIDADES
3 Gerar arquivo para a Receita Federal referente ao Manual Normativo de
' Arquivos Digitais — MANAD;
Preenchimento automatico e consolidado sem a necessidade de parametrizacédo
do SICONFI- Sistema de Informacfes Contabeis e Fiscais do Setor Publico
b Brasileiro (Planilha DCA Balango Anual, Planilha do Relatério Resumido da
' Execugdo Orgamentaria e Planilha Relatorio de Gestéo Fiscal), da Secretaria do
Tesouro Nacional, para transmissdo pelo usuario no site do STN (Secretaria do
Tesouro Nacional);
Permitir a geracdo dos quadros de Receita Orcamentéria, Despesas
C. Orcamentarias do Sistema de Informacbes sobre Orcamentos Publicos em
Educacdo — SIOPE;
Permitir a geracdo dos arquivos para importacdo no Sistema de Informagdes
d. sobre Orcamentos Publicos em Educagdo — SIOPE, para preenchimento da
receita e despesa or¢camentaria;
Permitir a geracdo dos quadros de Receita Orcamentéria, Despesas
e. Orcamentarias do Sistema de Informacdes sobre Orgamentos Publicos em Saude

— SIOPS;
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Permitir a geracdo dos arquivos para importacdo no Sistema de Informacdes
sobre Orcamentos Publicos em Salde — SIOPS, para preenchimento da receita e
despesa orcamentaria;

Por opcdo do usuério, permitir a geracdo do arquivo no layout definido pelo
PRODESP, para atendimento da transparéncia publica e remessa dos arquivos
pelo usudrio através do “validador” do 6rgdo estadual mencionado;

3.1.1.34.

TRANSPARENCIA NAS CONTAS PUBLICAS

Permitir o atendimento a Lei de Transparéncia Publica n® 131, de 27 de maio de
2009, a qual estabelece regras para a divulgagdo de informacGes pormenorizadas
das Contas Publicas na Home Page do Orgéao Publico;

Possibilitar o atendimento a Lei n°® 131 de 27/05/2009;

Bloguear qualquer alteracdo no sistema das informagbes que foram
disponibilizados no portal de transparéncia da entidade, evitando informagdes
em duplicidade e ou alteracGes de resultados. O bloqueio deverd ser feito
automaticamente sem a intervencao do operador do sistema;

3.1.1.35.

INTEGRACOES MINIMAS:

3.1.1.35.1

Contabilidade / Compras:

Preencher automaticamente o empenho a partir da identificacdo do pedido de
compras, possibilitando o usuério a alterar a dotacdo sugerida pelo setor de
compras, conforme necessidade do operador, possibilidade de importacdo dos
pedidos em lote por data visando 0 empenhamento automatico de varios pedidos
de uma mesma data em uma Unica operagao.

Vincular toda a despesa feita através do pedido, com os processos licitatérios,
contratos, convénios e qualquer outra informacgéo decorrente desta;

3.1.1.35.2.

Contabilidade / Tesouraria / Administracdo Tributaria / Gerenciamento de
Arrecadacio

Rotina de registro financeiro das guias de arrecadacdo (parcelas de carné de
IPTU, ISS e outros documentos gerados pelo sistema tributario Municipal),
através da integracdo dos sistemas. A citada integracdo deve ser exclusivamente
via rede e em tempo real, sem remessa de dados, estando a guia disponivel para
registro a partir do momento da sua emissdo no setor de tributos. A partir do
registro no sistema de recebimentos, a baixa cadastral devera ser feita no sistema
tributario.

Rotina de registro financeiro dos lotes gerados pelo sistema de tributos (lotes
eletronicos de recebimento de baixa efetuados pelo banco), através da integracéo
dos sistemas com registro de Guia numerada. A citada integracdo deve ser
exclusivamente via rede e em tempo real, sem remessa de dados, estando a guia
do lote disponivel para registro a partir do momento da sua finalizacdo no setor
de tributos

Disponibilizacdo de relatério comparativo entre o0 sistema de
recebimentos/contabilidade e sistema de gestdo tributario, permitindo a
comparacdo dos valores registrados no sistema tributario e o efetivamente
contabilizado no sistema contabil

d.

No Cadastro de fornecedores, possibilitar a vinculagdo ao cadastro do
contribuinte quando 0 mesmo for contribuinte do municipio.

3.1.1.353

Contabilidade/Administracédo de Pessoal:

a.

Permitir o empenho automatico proveniente da Folha de Pagamento, relativo a
contabilizacdo do pagamento de pessoal, encargos correspondentes, autbnomos
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cadastrados no sistema de Folha de Pagamento. A integracdo devera ser para
qualquer tipo de célculo realizado pelo sistema de administracdo de pessoal
(Folha Mensal, Feérias, Rescisdes, Adiantamentos e outros);

Permitir que o operador escolha realizar a liquidacdo da despesa no momento da
realizacdo dos empenhos de folha de pagamento;

No Cadastro de fornecedores, possibilitar a vinculagdo ao codigo do funcionério

c N .
se 0 mesmo for funcionario da Prefeitura.

3.1.1.35.4 | Contabilidade /Almoxarifado:

Integracdo com o sistema de Almoxarifado, trazendo para a contabilidade os

a. dados para verificacdo de auditoria em relatérios especificos para essa
finalidade.
3.1.1.35.5 Contabilidade/Patriménio:
Integragdo com o sistema de Patrimdnio, trazendo para a contabilidade os dados
a. conforme o movimento de aquisicdo, incorporacao, depreciacdo, langamentos

permutativos e baixa do Patrimonio.

3.2. Das especificacbes DESEJAVEIS para o Sistema de Orcamento Programa, Execucdo
Orcamentaria, Contabilidade Publica e Tesouraria.

DAS ESPECIFICAQQES DESEJAVEIS' DO SISTEMA DE ORCAMENTO-
ITEM PROGRAMA, EXECUCAO ORCAMENTARIA, CONTABILIDADE PUBLICAE
TESOURARIA.

Em conformidade com as NBCASP (Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicaveis ao
Setor Publico), o sistema proposto deverd atender plenamente a Legislacdo atual
3.2.1. pertinente ao orcamento publico e finangas publicas, bem como possibilitar atualizacfes
para atender toda e qualquer modificacdo da legislacdo em vigéncia: Constitui¢do
Federal, Emendas Constitucionais e demais normativas, que séo:

o

Lei de Responsabilidade Fiscal;

Lei Complementar n® 131/20009;

i

Lei Federal n°® 4.320/64;

Portarias da STN/MF e SOF/MPOG;

Portaria STN (SICONFI)

Instru¢des do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo;

Portaria n® 548 de 22/11/2010 do Ministério da Fazenda €;

Em especial, as regras do AUDESP, Fase | e II.

w

2. Para elaboragdo do PPA e LDO, o sistema devera executar:

Cadastro de Entidades;

Cadastro de Unidade Orcamentéria vinculado ao 6rgao;

Impressdo automatizada do anexo | — Planejamento Orgamentario do PPA,;

Impressdo automatizada do anexo Il — Descri¢do dos Programas Governamentais/Metas/
Custos do PPA,

w

3. Para elaboracéo da LOA, o sistema devera:

Permitir digitacdo de despesa nova;

Permitir digitar receita nova;

(TR 2 oo v|Te e ee

w

4. Na Despesa Orcamentaria:

Lancamento e anulacdo de reserva de dotagdo com comprometimento automatico da
dotacao;

o

C. Controlar os saldos das dotagbes orcamentdrias, ndo empenhando sem saldo
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orcamentario disponivel;

Cadastramento de fornecedores, com 0s seguintes campos obrigatorios: identificacdo e
tipo conforme Sistema AUDESP, e quando a identificacdo for tipo 1 ou 2, obrigar o

d cadastramento do CPF ou CNPJ conforme o a identificagdo. Realizar a validacdo das
informacdes digitadas, ndo permitindo o cadastramento de CPF ou CNPJ invalido;
e Permitir que os empenhos globais ou estimativos sejam passiveis de anulagdo parcial ou
' anulacdo total, retornando os saldos para as dotacfes de origem;
f Permitir o controle dos adiantamentos de despesas de viagens, podendo ser escolhida a
' quantidade de adiantamentos por responsavel;
Opcéo para que a Nota de Empenho seja enviada automaticamente por e-mail, para o
9. fornecedor vinculado aquela despesa;
3.2.5. Na movimentacdo da Tesouraria:
a. Cadastro de contas correntes bancarias, permitindo vincular a fonte de recurso a mesma,
b. Permitir a qualquer tempo a consulta das notas de empenhos;
3.2.6. Relatérios gerais da Despesa:
3 Relatdrios de Controle dos Adiantamentos com opc¢des de emissdo dos adiantamentos
' abertos, encerrados, a liberar e posi¢do dos adiantamentos.
b Demonstrativo das receitas e despesas extra-orcamentarias com opcao analitico e

sintético e controle financeiro por dotacdo or¢camentaria das consignacoes;

3.2.7 Relatérios gerais da Tesouraria:

a. Extrato bancario;
b. Relatorio analitico de fornecedores;
c Saldo financeiro por fonte de recursos com opc¢do de demonstracdo do superavit

financeiro, conforme balanco;

d. Boletim de caixa;

Emitir os seguintes anexos, conforme Lei 4.320/64, Modelos do Sistema AUDESP e
3.2.8 Modelos da Secretaria do Tesouro Nacional — STN, segundo o PCASP disposto na
Portaria STN n° 669/2017:

Emissao de Diario;

i

b. Razdo das contas contabeis com tipo mensal e diario.

4. Das funcionalidades e requisitos para o Sistema de Imposto Predial e Territorial Urbano,
Taxas, Contribuicdo de Melhorias e ITBI.

Este sistema devera ter por objetivo o controle cadastral, emissdo e controle de arrecadagdo dos
tributos que envolvem o cadastro imobiliario devendo preferencialmente trabalhar de forma integrado
e / ou interligado com os demais sistemas tributarios.

Todas as movimentacGes deverdo estar de acordo com projeto AUDESP, possuindo
integracdo total com o Sistema Contabil.

4.1. Das especificacies OBRIGATORIAS para o Sistema de Imposto Predial e Territorial
Urbano, Taxas, Contribuicdo de Melhorias e ITBI.

DAS ESPECIFICACOES OBRIGATORIAS PARA O SISTEMA DE IMPOSTO
ITEM PREDIAL E TERRITORIAL URBANO, TAXAS, CONTRIBUIQAO DE
MELHORIAS E ITBI.
4.1.1 Neste topico deverdo ser definidos o0s pré-requisitos minimos necessarios para o
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preenchimento do cadastro e apuragdo dos valores venais, devendo fazer parte dele pelo
menos os itens a seguir exemplificados:

Possibilidade de escolher o Carné a ser utilizado pela Prefeitura, FEBRABAN ou ficha

a. de compensagdo na modalidade Cobranga com Registro, do banco de preferéncia da
Prefeitura;
b A formula de célculo deverd ser totalmente parametrizavel, ndo necessitando de
' alteracdo no executavel para inclusdes de novas formulas;
C. Formulas de calculo de multa e juros;
d. Margem de seguranca do valor pago com relacdo ao valor devido na baixa automatica;
e Composicéo da Inscricdo Cadastral do Municipio, sempre respeitando a composicdo da
' municipalidade;
f. Tabelas de Fator Gleba, Profundidade, Testada, entre outros;
g. Tabelas para apuragao da pontuacdo do imdvel,
h Caracteristicas dos imdveis, de acordo com o Boletim de Informacdo Cadastral do
' municipio, podendo ou ndo influir no resultado de calculo;
i Servicos urbanos existentes no municipio, sendo 0os mesmos atribuidos por Bairro,
' logradouro e trecho;
: Mapeamento do municipio, onde sdo definidos todos os cruzamentos possiveis de
- informacdes a serem filtradas no cadastro do imdvel, impedindo futuros erros;
K Definicdo dos valores por metro quadrado edificado para apuragdo do valor venal
' edificado;
l. Definicéo das tabelas de multa e juros aplicados sobre as parcelas vencidas;
m. Parametrizacdo dos dias ndo Uteis;
0 Definicdo dos valores por metro quadrado de terreno para apuragdo do valor venal
' territorial;
CADASTRO - Esta fase destina-se a digitacdo das informacdes disponiveis no cadastro
4.1.2 do municipio, de acordo com o Boletim de Informagdes Cadastrais, tendo no sistema
toda a evolucgéo das informagdes bem como as alteracdes de lancamentos dos mesmos.
3 Os servicos urbanos deverdo ser automaticamente preenchidos de acordo com o
' parametrizado para o Bairro, Logradouro e Trecho;
As digitacOes deverdo ser feitas sem a possibilidade de desvio do que foi anteriormente
b. definido, visto que os dados deverdo ser consistidos pelo proprio sistema, reduzindo a
zero a entrada de dados fora dos padrdes previamente parametrizados;
As informacgdes cadastrais deverdo compor uma base de dados, que servirdo
o isoladamente ou em conjunto, como elementos que influenciardo no resultado final dos
' calculos, através de coeficientes multiplicadores ou redutores, conforme defini¢des do
cadigo tributario do municipio;
d. Devera conter o cadastro de logradouros;
e. Devera conter o cadastro de bairros;
f. Devera conter o cadastro de loteamentos;
g. Deveréa conter o cadastro de quadras;
h. Devera conter o cadastro de zoneamento;

Possuir mdédulo de RENAVAM, com a possibilidade de conceder descontos no IPTU
em funcdo do recolhimento do IPVA, caso 0 municipio opte por conceder
descontos para os veiculos licenciados no Municipio, controlando o RENAVAM que ja
foi utilizado para determinado imdvel evitando o seu uso em duplicidade;

Possuir tela de cadastro dos tributos cobrados pelo municipio, que deverdo ser
cadastrados vinculando-se as receitas contabeis que receberdo o langamento, bem como
0s acréscimos legais permitidos;
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&
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RELATORIOS

Mapeamento;

Caracteristica de Iméveis;

Avaliacdo de Imoveis;

indices Financeiros;

Informacdes Cadastrais;

Servicos Urbanos;

Atividades Econémicas por Imovel;

Inclusdes por Periodo;

Alteraces Cadastrais por Periodo;

Valores por M2 Edificado e Territorial;

Imdveis por logradouro / Bairro / Loteamento;

Logradouros municipais;

Ficha Cadastral;

Proprietario / Compromissario;

Desconto concedido em fungéo do IPVA;

Alteracdes efetuadas na BIC em determinado periodo;

Receitas dos Tributos;

Ficha Cadastral — completa / resumida;

Imoveis por endereco de Entrega;

Endereco de Entrega por quadra e lote;

Planta Genérica de Valores;

Recibo de Entrega dos carnés;

s|<|s||e|nleo|o|s |3 |—|m T se | e oo o

Valor de Metro Quadrado;

4.1.4 CALCULOS
A metodologia de célculo devera ser definida em pardmetros atendendo ao codigo
a. tributario municipal. Qualquer alteracdo quanto a forma de calcular o Imposto e/ou Taxa
do imdvel ndo devera necessitar em mudanca no programa executavel;
Os caélculos deverdo ser feitos automaticamente por ordem de cddigo (NUmero de
b Imdvel) ou por Inscricdo Cadastral, tendo opcéo de calcular somente imposto, somente
' taxas (Unica ou intervalo) e Imposto e Taxas juntos, sendo assim, podera utilizar todo o
cadastro ou apenas parte dele;
Conforme as disposicdes legais do cddigo tributario municipal devem ser consideradas
C. nos célculos, as aliquotas do imposto predial e territorial urbano, os fatores
multiplicadores ou redutores, definidos na parametrizacao do terreno ou construcao;
q Para as taxas deverdo ser utilizados fatores fixos ou varidveis, testada principal,
' secundaria ou total, conforme a legislagéo;
e. Deverdo compor este modulo, as simulagdes de calculos e recélculos;
4.1.5 RELATORIOS DE CALCULOS
a. Resultado dos célculos, por imovel e por inscri¢do;
b Total Lancado por grupo de tributo, por intervalo de loteamento, logradouro, trecho,
' zona, podendo ser analitico ou sintético;
C. Total de Isencdes;
d. Valores Venais calculados;
e. Total de Parcelas Langadas;
f. Valores calculados por logradouro, bairro, trecho e zona ou por intervalo de valores;
4.1.6 EMISSOES
3 Devera emitir os carnés via sistema, utilizando o formato FEBRABAN, ficha de

compensacdo na modalidade Cobranga com Registro, do banco de preferéncia da
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Prefeitura;

Devera permitir também a emissdo de guias avulsas, isto €, valores de diferencas de

b. impostos apurados posteriormente ao lancamento ou mesmo qualquer tipo de
penalidades previstas no Codigo Tributario Municipal;
4.1.7 CONTROLE DE ARRECADACAO
a Devera ser feita tomando-se como base inicial a emissao dos avisos-recibo (carnés), e
' possibilita a emissdo de relatdrios por dia, més, ou por data previamente selecionada.
b As baixas deverdo ser controladas por lote e data de movimento, podendo ser feitas por
' Digitacdo manual com base nos canhotos;
c As baixas deverdo ser controladas por lote e data de movimento, podendo ser feitas por
' Leitura codigo de barras;
q As baixas deverdo ser controladas por lote e data de movimento, podendo ser feitas por
' Retorno arquivo bancério;
o As baixas deverdo ser controladas por lote e data de movimento, podendo ser feitas por
' Integragdo via Tesouraria / Contabilidade;
As baixas, por retorno bancario, deverdo ser automaticas e o sistema devera analisar 0s
f. recebimentos respeitando uma margem de erro por valor recebido, previamente
parametrizado;
Ao final devera ser gerado relatrio com os registros rejeitados pelo sistema (baixas ja
executadas, parcelas estornadas, recebimentos de outros tributos, diferenca de valores
g etc.), bem como os registros baixados. Estas rotinas também devem ser aplicadas no
movimento do exercicio e Divida Ativa;
h Apbds a conclusdo da baixa automatica, devera exportar 0 movimento para a
' Contabilidade com a devida classificagdo contabil dos valores recebidos;
4.1.8 RELATORIOS DE BAIXAS
a. Resumo dos lotes;
b. Resumo de Recebimento para Contabilidade;
C. Resumo Diério da Receita, analitico ou sintético;
d. Total arrecadado por contribuinte, bairro ou logradouro;
e. Resumo de Receitas;
f. Total de Parcelas Arrecadadas;
g. Movimento Analitico por Receita;
4.1.9 CONTRIBUICAO DE MELHORIAS
A Contribuicdo de Melhoria deve ser um modulo dentro do I.P.T.U. Com utiliza¢&o do
mesmo banco de dados, para a cobranca individual de cada obra ou trecho de obra, ou
a ainda de um grupo de benfeitorias. Para as cobrangas que ultrapassam 0 exercicio
' financeiro, deverdo utilizar os parametros para acréscimos de juros mensais simples ou
compostos. Nas contribuicfes deverdo ser especificadas todas as informagdes
necessarias para que a mesma seja cobrada, conforme legislagdo e necessidade.
4.1.10 PARAMETRIZACAO
3 Deverdo ser definidas as informagcbes necessarias para apuracdo do valor da
' Contribuicdo de Melhoria;
b Devera ser informado o custo total da obra, valor por metro linear ou quadrado, o
' nimero de processo, a quantidade de parcelas e a metodologia de célculo;
c A formula de calculo deverd ser totalmente parametrizavel, ndo necessitando de
' alteracdo no executavel para inclusdes de novas formulas;
4.1.11 CADASTRO
a. Deverdo ser informados quais os iméveis foram beneficiados com a Melhoria, fazendo
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0s cruzamentos necessarios de informacdes para se chegar ao valor final a ser pago pelo
contribuinte;

4112 | CALCULO
Os célculos deverdo ser feitos automaticamente por ordem de cddigo (NUmero de
Imovel) e tipo de contribuicdo, sendo assim, podera utilizar todo o cadastro, apenas
parte dele ou ainda um contribuinte;
4.1.13 | EMISSOES
Devera emitir os carnés via sistema, utilizando o formato FEBRABAN, ficha de
a. compensacdo na modalidade Cobranga com Registro, do banco de preferéncia da
Prefeitura;
4.1.14 CONTROLE DE ARRECADA(;AO
a Devera ser feita tomando-se como base inicial a emissdo dos avisos-recibo (carnés), e
' possibilita a emissdo de relatérios por dia, més, ou por data previamente selecionada.
b As baixas deverdo ser controladas por lote e data de movimento, podendo ser feitas por
' Digitacdo manual com base nos canhotos;
o As baixas deverdo ser controladas por lote e data de movimento, podendo ser feitas por
' Leitura cddigo de barras;
q As baixas deverdo ser controladas por lote e data de movimento, podendo ser feitas por
' Retorno arquivo bancério;
o As baixas deverdo ser controladas por lote e data de movimento, podendo ser feitas por
' Integracdo via Tesouraria / Contabilidade;
As baixas, por retorno bancario, deverdo ser automaticas e o sistema devera analisar 0s
f. recebimentos respeitando uma margem de erro por valor recebido, previamente
parametrizado;
Ao final devera ser gerado relatério com os registros rejeitados pelo sistema (baixas ja
executadas, parcelas estornadas, recebimentos de outros tributos, diferenca de valores
9. etc.), bem como os registros baixados. Estas rotinas também devem ser aplicadas no
movimento do exercicio e Divida Ativa;
h Apbds a conclusdo da baixa automatica, devera exportar 0 movimento para a
' Contabilidade com a devida classificacdo contabil dos valores recebidos;
4.1.15 CONTROLE DO ITBI
a Permitir cadastrar os tipos de Natureza de transacdo, com possibilidade de diferenciagéo
' de aliquotas por periodo;
b O sistema devera gerar automaticamente o valor do ITBI de acordo com a legislacdo
' municipal;
c Permitir a inclusdo de aliquotas diferenciadas para a parte financiada e a parte ndo
' financiada;
Devera permitir também o langamento retroativo do montante total devido ou mesmo da
d. diferenga, apurada pela Prefeitura, entre 0 montante devido o valor efetivamente pago
pelo contribuinte, atualizando com multa, juros e correcao;
4.1.16 | EMISSOES
Devera emitir os carnés via sistema, utilizando o formato FEBRABAN, ficha de
a. compensacdo na modalidade Cobranga com Registro, do banco de preferéncia da
Prefeitura;
4.1.17 | RELATORIOS
a. Lancamentos de ITBI,

4.2. Das especificagbes DESEJAVEIS para o Sistema de Imposto Predial e Territorial Urbano,
Taxas, Contribuicao de Melhorias e ITBI.

Pregdo Eletrénico n° 12/2022
Processo n° 558/2021 Pagina 45 de 130




Prefeitura Municipal de Miracatu
DEPARTAMENTO DE COMPRAS

Av. Dona Evarista de Castro Ferreira, 360- Centro - Miracatu SP
CEP 11850-000 - Telefone: (13) 3847-7000 ramal 207/208
www.miracatu.sp.gov.br — CNPJ n° 46.583.654/0001-96

ITEM SISTEMA DE IMPOSTO PREDIAL E TERRITORIAL URBANO, TAXAS,
CONTRIBUICAO DE MELHORIAS E ITBI.

421 DIVIDA ATIVA

Para o contribuinte que desejar quitar sua divida em cota Unica, o sistema devera gerar uma
guia, em formato FEBRABAN, nos modelos Convénio ou Ficha de Compensagéo na
modalidade Cobranga com Registro, do banco de nossa preferéncia, com os valores
atualizados até a data de vencimento da mesma fornecida pelo usuério onde caso no
vencimento o aluno ndo efetue o0 pagamento, a mesma se tornara nula sem a necessidade
de intervencdo do usudrio, bastando apenas emitir com um novo vencimento;

A cobranca podera ser tanto para Divida Ativa, Exercicio e Parcelamento, tendo opcao de
emitir por imovel, faixa de imovel, por exercicio, por faixa de exercicio e op¢do de gerar
as cobrancas com ou sem valores de débito e emitir os avisos de cobranga com ou sem
desconto.

Devera gerar um arquivo na extensdo “DBF” contendo todas as informagdes necessarias
para execucao da cobranca amigavel Via grafica;

Para os alunos que estejam em fase de processo, tanto parcelamento como execucao fiscal,
deverd ter a possibilidade de consultar a situacdo dos débitos em tela;

422 | RELATORIOS DE DIVIDA ATIVA

a. Conferéncia de valores inscritos;

5. Das funcionalidades e requisitos para o Sistema de Imposto Sobre Servicos de Qualquer
Natureza, Taxas e Divida Ativa.

Este sistema devera ter por objetivo o controle cadastral, emissdo e controle de arrecadacdo dos
tributos que envolvem o cadastro mobiliario devendo preferencialmente trabalhar de forma integrado
e/ou interligado com os demais sistemas tributarios.

Todas as movimentacdes deverdo estar de acordo com o AUDESP, possuindo integracdo total com
o Sistema Contabil.

5.1. Das especificacdes OBRIGATORIAS para o Sistema de Imposto Sobre Servicos de
Qualquer Natureza, Taxas e Divida Ativa.

DAS ESPECIFICACOES OBRIGATORIAS PARA O SISTEMA DE
ITEM IMPOSTO SOBRE SERVICOS DE QUALQUER NATUREZA, TAXAS E
DIVIDA ATIVA

511 PARAMETRIZACAO - Neste topico deverdo ser definidos os pré-requisitos
o Minimos necessarios para a parametrizacao do sistema, onde:

a. Possibilidade de parametrizar a composi¢do da propria inscri¢do cadastral;

Integrar 0 Sistema de IPTU e Contabilidade e disponibilizar toda parte de

b. : .
Mapeamento, receitas e baixas;
Possibilidade de escolher o Carné a ser utilizado pela Prefeitura, FEBRABAN ou ficha
C. de compensacdo na modalidade Cobranca com Registro, do banco de preferéncia da
Prefeitura;
d. Os calculos parametrizados com suas respectivas férmulas tendo opc¢do de ajuste para

abertura e encerramento da empresa;
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Tabelas de Multa e Juros parametrizadas conforme a Legislacdo do Municipio;

Baixa Automatica com metodologia de aplicacdo para limitar o grau de aceitacdo de
baixa em forma de valores ou percentual;

Parametrizacdo dos dias ndo Uteis;

512

CADASTRO - Esta fase destina-se a digitacdo das informacbes disponiveis no
cadastro do municipio, de acordo com o Boletim de Informacdes Cadastrais, tendo no
sistema toda a evolucdo das informac6es bem como as alteracGes de langamentos dos
mesmos. Deverdo conter seu elenco 0s servigos cobrados que serdo cadastrados
conforme a lei do municipio com seus respectivos valores financeiros.

As atividades devem ser separadas por grupo, sub - grupo e itens e vinculada a tabela
de servicos;

As Taxas Cobradas também devem ser separadas por grupo e itens e tem a opg¢éo de
tipo de emissdo Unico (todos os lancamentos no mesmo carné) ou separado (carnés
distintos por langamento);

Devera possuir rotina para cadastro da Tabela de Servicos;

Devera possuir rotina para cadastro da Tabela de Horario Especial;

Devera possuir rotina para cadastro da Tabela de Faturamento Estimado;

- |o|alo

Devera possuir rotina para cadastro da Tabela de Preco Publico (para emissao de guia
de expediente);

Devera possuir rotina para cadastro da Tabela de Codigo de Receita;

Devera possuir rotina para cadastro da Tabela de Tipo de Equipamento;

Devera possuir rotina para cadastro da Tabela de Tipos de Estabelecimentos;

—|=zle

Devera possuir rotina para cadastro da Tabela de Tipos de Empresas;

Possuir cadastro da Tabela de Vencimentos com opgéo de emitir parcela Unica para
taxas e impostos;

Possuir cadastro de Mapeamento (caso for integrado com imobiliario carrega
automaticamente os arquivos de logradouro, loteamento e trecho).

Devera possuir cadastros de contadores onde devera conter dados gerais como 0s
exemplificados: Razdo Social, Nome Fantasia, Responsavel Contador, CRC, Orgéo
de Classe, Numero do Registro, Capital Social, Documento em geral: CPF, CNPJ, RG,
Orgéo Emissor, Telefone, Fax, e-mail, Endereco;

Devera possuir cadastros de socios;

No Cadastro de DeclaracGes e Controle de Ambulante deveréo ser registradas todas as
movimentacGes de processos ou pedidos de alteragdes ocorridas no cadastro da
empresa. As alteracfes deverdo ser registradas com um ndmero de declaracdo e tipo
(abertura, encerramento, alteracdo, recadastramento e reabertura) que sera
automaticamente atualizada no cadastro principal;

Devera possuir rotina para cadastro de graficas;

Devera possuir rotina para cadastro dos Pontos de Taxis disponiveis no municipio;

Devera possuir rotina para cadastro de veiculos com possibilidade de vinculagdo do
ponto de Taxi onde 0 mesmo encontra-se cadastrado;

Possibilidade de Criagcdo de Campos auxiliares no cadastro das empresas podendo ou
ndo influenciar na composicao dos calculos da mesma;

5.13

RELATORIOS

Atividades;

Itens das Taxas;

ISS Estimado;

Tipos de Impostos;

ola|o|oc

Tipos de Taxas;
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Lista de Servicos;

Cadastro de Contadores;

Cadastro de Sacios;

Cadastro de Empresa por ordem Especifica;

Documentos Fiscais Autorizados;

AlteracOes cadastrais por periodo;

indices Financeiros;

Mapeamentos;

Empresa por Logradouro/Bairro;

Taxa e Imposto por Empresa;

Ficha Cadastral;

Receitas dos Tributos;

Tipos de Processos;

Observacoes gerais da Empresa / Capital Social,

Controle de Alvarg;

Ocorréncias Diversas;

cls|rle|mlamlo|s 3|~ |m =T e |

1.4 CALCULOS

A metodologia de céalculo devera ser definida em pardmetros atendendo ao cddigo
a. tributario municipal. Qualquer alteracdo quanto a forma de calcular o Imposto e/ou
Taxa da empresa ndo devera necessitar em mudancga no programa executavel;

Os célculos deverdo ser feitos automaticamente por cdédigo ou inscricdo do
contribuinte, tendo opcao de calcular somente imposto, somente taxas, ambos ou por
intervalo de taxas, utilizando todo o cadastro ou apenas parte dele, por uma faixa
numerica;

Para calculo do Imposto e Taxas devem ser utilizados fatores fixos ou variados
conforme a legislacéo;

d. Para as taxas deverdo ser utilizados fatores fixos ou variaveis, conforme a legislacao;

Deve possuir ajuste para cancelamento de Imposto e Taxas, conforme data de
e. vencimento das parcelas, calculando proporcional a data de encerramento e de
abertura;

5 RELATORIOS DE CALCULOS

Conferéncia de Calculo (por cddigo, por inscrigcdo, por razdo social);

Lancamento do ISS variavel (por cédigo, por atividade);

Total de Langamento;

ale o f

Lancamentos de guias;

Lancamento e Arrecadacao do ISS Variavel/Notas, com filtro de recebidos no periodo,
ndo pagos no periodo ou todos;

Langamento no Exercicio;

Empresas Ativas sem Langamento no Exercicio;

Parcelas em Aberto no Exercicio;

Total de Isencdes;

Pl | o

6 EMISSOES

Deverd emitir os carnés via sistema, utilizando o formato FEBRABAN, ficha de
a. compensacdo na modalidade Cobranca com Registro, do banco de preferéncia da
Prefeitura;

Deverd permitir também a emissdo de guias avulsas, utilizando o formato
FEBRABAN, ficha de compensagéo na modalidade Cobranga com Registro, do banco
de preferéncia da Prefeitura, isto é, valores de diferencas de tributos apurados
posteriormente ao langamento ou mesmo qualquer tipo de penalidades previstas no
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Caodigo Tributario Municipal, devera ser possivel na mesma tela oferecer a opcéo de
parcelamento da Guia a ser emitida;

Permitir a emissdo de Alvara, onde o texto devera ser livre para edicdo atraves de
editor de textos diretamente na matriz do documento a ser impresso de acordo com 0s
modelos ja utilizados pela municipalidade;

Permitir a emissdo de Certiddo de Abertura, onde o texto devera ser livre para edi¢do
através de editor de textos diretamente na matriz do documento a ser impresso de
acordo com os modelos ja utilizados pela municipalidade;

Permitir a emissdo de Certiddo de Encerramento, onde o texto devera ser livre para
edicdo atraves de editor de textos diretamente na matriz do documento a ser impresso
de acordo com os modelos ja utilizados pela municipalidade;

Deverd permitir também a emissdo de carné de ISS FIXO e Taxas, utilizando o
formato FEBRABAN, ficha de compensacdo na modalidade Cobranga com Registro,
do banco de preferéncia da Prefeitura;

Deverd permitir também a emissdo de Guia de Divida Ativa, utilizando o formato
FEBRABAN, ficha de compensacdo na modalidade Cobranca com Registro, do banco
de preferéncia da Prefeitura;

Deverd permitir também a emissdo de Guia de Expediente, utilizando o formato
FEBRABAN, ficha de compensacdo na modalidade Cobranca com Registro, do banco
de preferéncia da Prefeitura;

Deverd permitir também a emissdo de Guia Eventual, utilizando o formato
FEBRABAN, ficha de compensacdo na modalidade Cobranca com Registro, do banco
de preferéncia da Prefeitura;

5.1.7

CONTROLE DE ARRECADACAO

Devera ser feita tomando-se como base inicial a emissdo dos avisos-recibo (carnés), e
possibilita a emissao de relatdrios por dia, més, ou por data previamente selecionada.

As baixas deverdo ser controladas por lote e data de movimento, podendo ser feitas
por Digitagdo manual com base nos canhotos;

As baixas deverdo ser controladas por lote e data de movimento, podendo ser feitas
por Leitura codigo de barras;

As baixas deverdo ser controladas por lote e data de movimento, podendo ser feitas
por Retorno arquivo bancério;

As baixas deverdo ser controladas por lote e data de movimento, podendo ser feitas
por Integracdo via Tesouraria / Contabilidade;

As baixas, por retorno bancario, deverdo ser automaticas e o sistema devera analisar 0s
recebimentos respeitando uma margem de erro por valor recebido, previamente
parametrizado;

Ao final devera ser gerado relatério com os registros rejeitados pelo sistema (baixas ja
executadas, parcelas estornadas, recebimentos de outros tributos, diferenca de valores
etc.), bem como os registros baixados. Estas rotinas também devem ser aplicadas no
movimento do exercicio e Divida Ativa;

Devera permitir, também, a recepcdo dos pagamentos efetuados pelos contribuintes
optantes do Simples Nacional, em sua Guia DAS, permitindo prévia analise dos
registros a serem atualizados. Para os contribuintes que ndo forem do municipio, o
sistema devera gerar automaticamente um cadastro eventual para efetuar o lancamento
da guia recolhida;

Apbs a conclusdo da baixa automatica, deverd exportar 0 movimento para a
Contabilidade com a devida classificacdo contabil dos valores recebidos;

5.18

RELATORIOS DE BAIXAS

a.

Resumo dos Lotes;
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b. Resumo de Recebimentos para contabilidade;
c Relatorio de Débitos, por cédigo, grupo, sub - grupo, itens de atividades, por ordem de
' razdo social, inscricao;

d. Resumo Diério da Receita, analitico ou sintético;

e. Total Arrecadado por grupo de Tributo;

f. Maiores Devedores e Credores;

g. Arrecadados do ISS Variavel;

h. Demonstrativo de arrecadacao do ISS;

i. Parcelas em Aberto no Exercicio;

J. Recolhimentos por Tributos;

K. Total de Arrecadacao por periodo;

l. Pagamentos com diferenga de valores;

519 CONSULTA: O sistema devera possuir pelo menos os seguintes modulos de
o consulta:

a. Consulta Geral de Langamento;

b. Consulta Fiscal,

C. Ficha Cadastral e Financeira;

d. Consulta Geral de Contribuintes;

e. Consulta Geral de Divida Ativa;

5.1.1 FISCALIZACAO
3 Devera possuir o controle dos documentos autorizados para a empresa, isto é,
' talonarios de notas fiscais e livros fiscais;

Devera também estar presente o controle de fiscalizacdo, permitindo o agendamento
do fiscal, atribuindo ao mesmo a (s) empresa (s) que devera (o) ser fiscalizada(s), bem

b. como o prazo final para esta tarefa. Apos a visita em loco, o fiscal devera ter condi¢es

de retornar as informacdes para o sistema, listando todos os procedimentos efetuados
bem como os autos de infracdo que por ventura tenham sido realizados.

5.2. Das especificacdes DESEJAVEIS para o Sistema de Imposto Sobre Servicos de Qualquer
Natureza, Taxas e Divida Ativa.

ITEM

DAS ESPECIFICACOES DESEJAVEIS DO SISTEMA DE SISTEMA DE
IMPOSTO SOBRE SERVICOS DE QUALQUER NATUREZA, TAXAS E DIVIDA
ATIVA

5.21

Para a empresa que desejar quitar sua divida em cota Unica, o sistema devera gerar uma
guia, em formato FEBRABAN, nos modelos Convénio ou Ficha de Compensagdo na
modalidade Cobranca com Registro, do banco de nossa preferéncia, com o0s valores
atualizados até a data de vencimento da mesma fornecida pelo usuario onde caso no
vencimento o aluno nao efetue o pagamento, a mesma se tornara nula sem a necessidade de
intervencdo do usudrio, bastando apenas emitir com um novo vencimento;

A cobranca podera ser tanto para Divida Ativa, Exercicio e Parcelamento, tendo opc¢éo de
emitir por imdvel, faixa de imovel, por exercicio, por faixa de exercicio e opgao de gerar as
cobrancas com ou sem valores de débito e emitir os avisos de cobrangca com ou sem
desconto.

Devera gerar um arquivo na extensdo “DBF” contendo todas as informacdes necessarias
para execucdo da cobranca amigavel Via gréfica;

C.

Para as empresas que estejam em fase de processo, tanto parcelamento como execucéo
fiscal, devera ter a possibilidade de consultar a situacdo dos débitos em tela;

522

RELATORIOS DE DIVIDA ATIVA
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| a. | Conferéncia de valores inscritos;

6. Das funcionalidades e requisitos para o Sistema de ISS Eletrénico.

O sistema proposto devera facilitar o intercambio on-line entre 0 municipio e os contribuintes,
em especial os escritdrios de contabilidade e prestadores de servicos. A ferramenta devera ser
disponibilizada no site da Prefeitura. Para ter acesso ao sistema, devera ser necessario efetuar “login”
na ferramenta. Assim, automaticamente deverdo ser disponibilizadas no perfil do usuario as
informagdes autorizadas, que deverdo ser registradas no ato da criacdo do “login”, isto é, em se
tratando de empresa ou autbnomo somente as informacdes pertinentes ao CNPJ / CPF informado ou
se tratando de contador, as informagfes das empresas da qual 0 mesmo é responsavel.

6.1. Das especificacdes OBRIGATORIAS para o Sistema de 1SS Eletrénico.

DAS ESPECIFICACOES OBRIGATORIAS PARA O SISTEMA DE ISS
ELETRONICO

Deverd emitir os carnés via sistema, utilizando o formato FEBRABAN, ficha de
6.1.1 compensacdo na modalidade Cobranga com Registro, do banco de preferéncia da
Prefeitura;
Permitir acesso direto e em tempo real as informacdes tributarias, sem a necessidade
de aguardar executar algum tipo de integrador;
O sistema devera permitir acesso através de “login” e senha previamente criada;
O sistema devera possuir respostas para as duvidas mais frequentes;
O Sistema deverad ter uma forma simples de recuperacdo de senha de acesso do
contribuinte atraves de e-mail;
Possibilidade de Solicitacdo de autorizacdo para impressdo de talonario de notas
fiscais, que serd enviada para a Prefeitura e, sendo aceita, estara disponivel
e. automaticamente no perfil da empresa. Quando ndo autorizada pela Prefeitura, o
sistema devera apresentar o motivo em tela, e em tempo real com o sistema de ISSQN
utilizado pela Prefeitura;
Permitir consulta das solicitacdes de impressdo de documentos fiscais (AIDF), ja
solicitados e consequente emissao da autorizacao;
Possibilidade de cadastro dos Prestadores de Fora do Municipio;
Possibilidade de cadastro dos Tomadores de Fora do Municipio;
Escrituracdo das Notas Fiscais emitidas ou canceladas no periodo de referéncia
(més/ano), informando, o local da prestacdo do servico e informagdes do tomador do
mesmo. Automaticamente, o valor do Imposto devera ser apurado, considerando todas
as regras apresentadas na lista de Servigos quanto ao local devido, quando a empresa
for Optante do Simples Nacional devera ter a possibilidade de informar a aliquota
efetiva do ISS;
Escrituracdo das Notas Fiscais tomadas no periodo de referéncia (més/ano),
informando os dados do prestador de servigo. O valor do imposto devera ser apurado
automaticamente no caso de ndo haver sido retido pelo prestador de servico,
considerando as aliquotas e todas as regras apresentadas na lista de servi¢os quanto ao
local devido do mesmo, quando a empresa for Optante do Simples Nacional devera ter
a possibilidade de informar a aliquota efetiva do ISS;
Escrituracdo dos Agentes Financeiros do Municipio, de acordo com o Plano de Contas
da instituigéo;

ITEM

o (oo o

s
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Escrituracdo dos Bilhetes de Diversdo Publica emitidos no municipio no periodo de
referéncia (més/ano);

Escrituracdo das pracas de Pedagio existentes no municipio no periodo de referéncia
m. (més/ano) com a respectiva emissdo da guia de recolhimento contendo o valor
apurado;

Escrituracdo dos servicos cartorarios em formulario proprio de acordo com cada Ato
Cartorario;

Emissdo da guia para recolhimento, para pagamento do valor do imposto apurado no
periodo de referéncia (més/ano);

Emissdo de Guia Avulsa para Notas Fiscais Tomadas, informando os dados do
prestador e da nota fiscal. Deverd ter a possibilidade de geracdo de Guia Unificada por
prestador de servico para 0 mesmo tomador, ou ainda Guia unificada de todas as notas
tomadas dentro do més de referéncia;

Emissdo de Guia Avulsa para Notas Fiscais de Servicos prestados, informando, quando
houver, os dados do Tomador do Servico;

Envio pelo prestador de servico, da escrituracdo do periodo de referéncia (més/ano)
para apuracdo da fiscalizacdo tributaria do municipio;

Possibilidade de envio de mensagens aos contribuintes de forma individual ou em
massa;

Possibilidade de envio de certificados sem movimentacdo no periodo e 0 respectivo
controle;

u. Possibilidade de alteracdo de senha pelo usudrio da ferramenta via web;

Possibilidade de geracdo de guia Unica de valores referente ao més de referéncia para
V. posterior escrituracdo fiscal, gerando quando necessario crédito para o contribuinte
quando o valor da guia tenha sido gerado com valor superior ao escriturado;

W. Emissdo da guia de recolhimento do ISS variavel com o valor do imposto ja apurado;

Se 0 débito existente estiver vencido, o sistema deve fazer o calculo de multa, juros e
X. corre¢do a fim de emitir a nova guiam de recolhimento calculando tais valores aos
débitos originais;

y. Controle das autorizacdes para emissdes de talonarios de notas fiscais;

Controle das Notas Fiscais Tomadas, visando o cruzamento das informacdes prestadas
pelo prestador de servico;

aa. Controle da sequéncia numérica das Notas Fiscais emitidas;

bb. Emisséo do Livro Fiscal de registro de notas fiscais de servigos prestados e tomados;

Disponibilizacdo das informagdes ao usuério do sistema de ISS da Prefeitura,
demonstrando as notas escrituradas, 0s valores de imposto apurado e a situacdo de
pagamento destes valores, calculando em tempo real, 0s acréscimos de multa, juros e
corre¢do para os valores ndo recolhidos;

CC.

Inscrigdo automatica em Divida Ativa de todos os valores declarados e ndo recolhidos

dd. do ISS, permitindo com isto a Execucao Fiscal dos mesmos.

A ferramenta devera possuir recurso para importacdo do plano de contas completo das

ee. R . ; )
institui¢des financeiras, através de layout fornecido pela mesma;

A ferramenta devera possuir recurso para importacdo das movimentagdes bancéarias de

ff. A . )
cada més, atraves de layout fornecido pela mesma;

A ferramenta devera possuir recurso para importacdo das notas fiscais tomadas, atraves

99 de layout fornecido pela mesma,;

6.2.  Das especificagdes DESEJAVEIS para o Sistema de 1SS Eletronico.

Pregdo Eletrénico n° 12/2022
Processo n° 558/2021 Pagina 52 de 130



Prefeitura Municipal de Miracatu
DEPARTAMENTO DE COMPRAS

Av. Dona Evarista de Castro Ferreira, 360- Centro - Miracatu SP
CEP 11850-000 - Telefone: (13) 3847-7000 ramal 207/208
www.miracatu.sp.gov.br — CNPJ n° 46.583.654/0001-96

DAS ESPECIFICACOES DESEJAVEIS PARA O SISTEMA DE 1SS

I'TEM ELETRONICO
6.2.1 O Mddulo WEB deve ser compativel com navegadores de cddigo aberto, sem
- funcionalidades restritas a recursos de navegadores proprios;
Possuir recursos de usabilidade que melhorem a produtividade do usuario, bem como de
a validagdes em tempo real dos dados informados, sem restrigdes de funcionalidades para
' navegadores (browsers) Internet Explorer7 e superiores, Chrome 3.0 e superiores e Firefox
3.5 e superiores;
Escrituracdo dos servigos tomados de acordo com a Lei 157/2016 com relacdo as
b. Operadoras de Cartdes de Crédito e Débito, Empresa Arrendadora de “Leasing”,
Administradoras de Consorcio e Planos de Saude;
c O modulo WEB ndo devera utilizar “plug-ins” de desenvolvimento préprio, mas sim

devera utilizar os principais “plug-ins” de mercado de uso gratuitos.

7. Das funcionalidades e requisitos para o Sistema de Nota Fiscal Eletronica.

Deverd armazenar eletronicamente as informacdes relativas as prestacdes de servigos, para
substituir as tradicionais notas fiscais impressas, possibilitar a Prefeitura um controle mais eficaz das
informacdes, referentes aos servigos prestados no municipio no tocante a valores e dados dos
tomadores, visto que estas informagdes deverdo ser trazidas automaticamente do banco de dados. Para
ter acesso ao sistema, deverd ser necessario efetuar “login” na ferramenta. Assim, automaticamente
deverdo ser disponibilizadas no perfil do usuério as informagfes autorizadas, que deverdo ser
registradas no ato da criagdo do “login”, isto €, em se tratando de empresa ou autdbnomo somente as
informagdes pertinentes ao CNPJ / CPF informado ou se tratando de contador, as informagdes das
empresas da qual 0 mesmo é responsavel.

7.1. Das especificacdes OBRIGATORIAS para o Sistema de Nota Fiscal Eletronica

ITEM

DAS ESPECIFICACOES OBRIGATC')RIANS PARA O SISTEMA DE NOTA
FISCAL ELETRONICA.

Deverd emitir os carnés via sistema, utilizando o formato FEBRABAN, ficha de
compensacdo na modalidade Cobranca com Registro, do banco de preferéncia da
Prefeitura;

Permitir acesso direto e em tempo real as informacdes tributarias, sem a necessidade de
aguardar executar algum tipo de integrador;

O sistema devera permitir acesso através de “login” e senha previamente criada;

O sistema devera possuir respostas para as duvidas mais frequentes;

o |o|o|

O Sistema deverd ter uma forma simples de recuperacdo de senha de acesso do
contribuinte atravées de e-mail;

O mddulo devera trabalhar completamente integrado com o cadastro mobiliario, para
permitir com isto a apuracdo em tempo real dos valores de impostos oriundos das
emissdes das Notas Fiscais, dispensando a escrituracdo no final do més, pois o valor do
ISS devido pelo contribuinte devera ser apurado de maneira automatica,

Permitir a geracdo de RPS (Recibo Provisério de Servigos) para as situacGes onde a
emissdo da Nota Fiscal ndo possa ser emitida em tempo real e possibilitar definir em
parametro o periodo em que este RPS devera ser convertida em Nota Fiscal Eletronica

As Notas Fiscais Eletronicas deverdo ser impressas ou mesmo ser enviadas por e-mail
para 0 Tomador do Servico;
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h. Permitir efetuar a retencdo de ISS para as notas emitidas;

I. Permitir langar notas fiscais prestadas e tomadas;

. Permitir a declaracdo mensal de servico tomado tanto para empresas do municipio,
J- quanto de empresas de outros municipios;

Possibilitara emissdo de nota quando a tributacdo ocorrer em um municipio diferente do
municipio onde esta estabelecida a empresa;

l. Permitir informar deducdes do valor da base da nota quando a legislacdo permitir;

Permitir que os funcionarios da prefeitura, devidamente autorizados, concedam ou
revoguem autorizacgdo para a emissao de Nota Fiscal Eletronica;

Permitir a digitacdo da aliquota efetiva do ISSQN quando a empresa for do Simples
Nacional,

Permitir a escolha do domicilio do tomador quando tratar-se dos servicos prestados de
0. acordo com a Lei 157/2016 com relacdo as Operadoras de Cartdes de Crédito e Débito,
Empresa Arrendadora de “Leasing”, Administradoras de Consorcio e Planos de Saude;

Permitir ao usurio a impressdo do Taldo de Notas Fiscais Eletronicas emitidas durante o
- periodo solicitado;

Permitir o envio em lote de RPS via WebService, para conversdo automética em Nota
G- Fiscal Eletronica;

A ferramenta devera possuir recurso para importacdo das notas fiscais tomadas, através
de layout fornecido pela mesma;

A ferramenta devera possuir recurso para importacdo das notas fiscais prestadas, através
de layout fornecido pela mesma;

7.2. Das especificages DESEJAVEIS para o Sistema de Nota Fiscal Eletronica.

DAS ESPECIFICACOES DESEJAVEIS PARA O SISTEMA DE NOTA FISCAL

ITEM ELETRONICA

O Modulo WEB deve ser compativel com navegadores de co6digo aberto, sem

7.2.1 Lo ) o
funcionalidades restritas a recursos de navegadores proprios;

Possuir recursos de usabilidade que melhorem a produtividade do usuario, bem como de
validacGes em tempo real dos dados informados, sem restricdes de funcionalidades para
navegadores (browsers) Internet Explorer7 e superiores, Chrome 3.0 e superiores e Firefox
3.5 e superiores;

O modulo WEB ndo deverd utilizar “plug-ins” de desenvolvimento proprio, mas sim
devera utilizar os principais “plug-ins” de mercado de uso gratuitos.

8. Das funcionalidades e requisitos para o Sistema de Administragdo de Pessoal.

Este sistema devera ter por objetivo controlar e Administrar as rotinas da area de Pessoal nos
seguintes moldes.

8.1. Das especificagdes OBRIGATORIAS para o Sistema de Administracio de Pessoal

ITEM DAS ESPECIFICACOES OBRIGATORIAS PARA O SISTEMA DE
ADMINISTRACAO DE PESSOAL.

8.1.1. AUDESP - FASES I E II

Geracdo automaética dos arquivos XML — Concessdo de Reajustes de Agentes Politicos,
a. Remuneracdo de Agentes Politicos, Fixacdo da Remuneracdo do Agente Politico e
Complemento da Remuneracgdo de Agente Politico.
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8.1.2. AUDESP — ATOS DE PESSOAL FASE l11
O sistema devera obrigatoriamente gerar os arquivos inicial e mensal dos arquivos em
formato XML, para atendimento as normas instituidas pelo Tribunal de Contas do
Estado de S&o Paulo, conforme abaixo:
Atos Normativos — Inicial e mensais
Agente Publico — Inicial e mensais
Cargos — Inicial e mensais
a Fungdes — Inicial e mensais
' Lotacdo Agente Publico — Inicial e mensais
Quadro de Pessoal — Inicial e quadrimestrais subsequentes
Aposentados e Pensionistas — Inicial e Mensais
Verbas Remuneratdrias — Inicial e Mensais
Folha Ordinaria Agente Publico — Mensais
Folha Ordinéria Pagamento — Mensais
Folha Ordinaria Resumo - Mensais
b Importante: No cadastro das verbas remuneratérias deve dispor de campo para
' indicacdo do cédigo do TCESP;
Os arquivos devem estar obrigatoriamente definidos na estrutura e layout elaborados
C. pelo TCE-SP, a geracdo podera ser a Inicial (més da sua instituicdo) ou Mensal, na
segunda opg¢éo insere no arquivo 0 movimento somente relacionado ao més selecionado
A proponente devera dispor de recurso para atendimento remoto em horério comercial e
q técnicos a disposicdo da contratante, bem como site contendo orientacdes sobre as
' obrigacGes envolvendo implementacdes e alteracbes da AUDESP — Atos de Pessoal —
Fase I1l.
8.1.3. CENTRO DE CUSTO
Sistema devera dispor obrigatoriamente do cadastro de Centro de Custo, uma vez que
a. no célculo da Folha de Pagamento, 13° Salario, Férias, Adiantamentos, Rescisdes, 0s
valores deverdo ser exibidos por centro de custos.
8.1.4. INTERLIGACAO COM A CONTABILIDADE
Os empenhos da folha de pagamento deverdo ser feitos automaticamente com rotina de
a. importacdo de dados, sem necessidade de digitacdo, a nivel de sub -elemento da
despesa, com a indicacdo de centro de custo e fornecedor.
8.1.5. ADMINISTRACAO DE CONCURSOS E PROCESSOS SELETIVOS
O sistema devera dispor de rotina que administre 0s processos seletivos (concurso
3 publico e selecdo) envolvendo cadastro do certame, identificacdo dos cargos,
' atribuicdes, os classificados, ordem de classificacdo, dados da chamada, data da posse
ou renuncia.
8.1.6. ADMINISTRACAO DE FREQUENCIA
Tem por objetivo registrar a frequéncia do pessoal de forma automatica (cddigo de
3 barra, cartdo magnético e biometria) com o auxilio de coletores instalados em locais de
' interesse da instituicdo, acoplado ao microcomputador transmite e recebe informacoes
quando necessario, sem que este fique ligado direto e dedicacdo exclusiva.
Deverd atender a Portaria 1510/2009-SREP, totalmente integrado, exportando 0s
b cadastros para o REP bem como a importacdo de marcacGes. No processo de
' importacdo de marcagdes deverd estar preparado para importar indistintamente de
qualquer marca de relégio, absorvendo informacdes do arquivo AFD.
C. Devera administrar inclusive as auséncias e afastamentos.
8.1.7. Devera ser dotado ainda de pelo menos 0s seguintes recursos:
a. Relatdrios de ocorréncias de frequéncia, inclusive em tela.
b. Geracdo automatica dos langcamentos das ocorréncias para a folha de pagamento
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8.1.8. Integrado ao sistema, a administracdo de frequéncia devera também abranger:
a. Vinculagao dos funcionarios obrigados a marcacdo do ponto;
b. Vinculacdo dos funcionarios autorizados a trabalhar em horario extraordinario;
C. Cadastro de tolerancia para atrasos e horas extras;
d. Cadastro de tipos de auséncias remuneradas, abonadas ou néo;
e Emissdo de crachas para funcionarios terceiros nos moldes do Lay - Out da instituicdo
' com cddigo de barras limitando 0 acesso a um periodo desejado;
f. Exibicdo em tela da frequéncia do funcionario;
g. Emissédo de registro de ponto por funcionério e geral;
h Marcacdo de ponto eletrénico com a simples passada do cracha previamente emitido
' pelo préprio sistema, cartdo magnético ou digital (registro biométrico);
i Administracdo automatica dos resumos de afastamentos com emissdo de relatorios
8.1.9. ADMINISTRACAO DE DISPOSICOES GERAIS
Rotina que permita administrar todo e qualquer ato ou fato em relagcdo ao servidor,
como por exemplo: registro e administracdo de processos trabalhistas com agendamento
e acompanhamento das audiéncias de Processo, nota de elogio, adverténcias,
3 transparéncias de departamentos, designacdo para cargo em comissdo, mudanca de
' nome, incorporacOes, alteracdo de cargos em comissdo, administragdo de processos
administrativos transitados e julgados ou transitando e outras peculiares do municipio
que ndo envolvam diretamente a frequéncia ou célculo, mas devem ser inseridas no
sistema para obtencdo de historico do servidor no lapso do tempo.
8.1.10. ADMINISTRAQAO DE TEMPO DE SERVICO
Devera ser dotado de recursos que atendam as necessidades em fornecer certiddo de
a. contagem de tempo de contribuicdo, quando vinculada exclusivamente ao RGPS, ou
tratamento especifico de Previdéncia Propria oferecendo:
b. Emisséo da CTC (certiddo de tempo de contribui¢cdo) conforme Portaria 154/2008.
a. Certiddo por Tempo de Servico.
8.1.11 CADASTROS INSTITUCIONAIS - Estrutura Administrativa — Nivel da
Hierarquia Administrativa
Devera permitir no minimo sete niveis da hierarquia administrativa do 6rgdo municipal,
3 ajustando-se perfeitamente a estrutura definida, permitindo como a seguir
' exemplificado o cadastro de: Secretarias, Diretorias, Divisdes, Departamentos, Setores,
Sec0es, e Locais de Trabalho.
8.1.12 CADASTROS INSTITUCIONAIS - Cargos e Funcgoes
3 Devera permitir o registro dos cargos e fungdes envolvendo cédigo, nome, vinculo
' empregaticio, comissionado, temporario, etc.
b. Classificagdo de carreira como efetivo, isolado, comisséo, eletivo.
c Faixa de padrédo salarial, onde permita o cadastro da escala de evolucdo salarial para o
' cargo ou fungdo com o menor e maior nivel salarial.
Numero de vagas criadas e respectivo fundamento legal, com o numero de vagas
d. ocupadas, numero de vagas disponiveis, e o fundamento legal da criacdo ou extin¢éo do
cargo.
Indicacdo da atividade insalubre, grau de exposigéo, descricdo da atividade conforme
e. .
previas NRs (normas regulamentadoras) do M.T.E.
Devera manter em seus registros os Atos Normativos que criaram, aumentaram,
f. diminuiram ou extinguiram vagas, registro com data de vigéncia e publicacdo, para
atendimento as normas do TCE-SP — Atos de Pessoal IlI.
g. Indicacdo do Grau de Risco proprio da atividade do cargo/fungéo
8.1.13. | ADMINISTRACAO DE CARGA HORARIA POR CARGO/FUNCAO
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Carga Horéaria — A carga horéria sera definida no cadastro do cargo/funcédo, permitindo
a alteragdo para administragdo no cadastro do servidor, acatando a carga ali definida,
ndo levando em consideracdo a primeira, permitindo assim o cadastramento de reducdo
ou prolongamento de jornada ou ainda diferenciacdo, embora o cargo/funcdo seja
idéntico.

8.1.14.

EVENTOS DE PROVENTOS E DESCONTOS

Previamente definidos os eventos de proventos e descontos comuns ao Orgéo Publico,
devera permitir calculos com pelo menos na seguinte modalidade:
e Com base no vencimento base
Célculo em cascata
Com base de célculo informada
Com base no salario minimo
Com base no salario minimo municipal
Com base fixa
e Com base no valor de referéncia

Deverd possuir classificacdo contabil segundo a sua origem como Despesa
Orcamentéria, Despesa Extra - orcamentéria, Receita Orcamentéaria, Pagamento
Antecipado, Anulacdo de Despesa Orcamentaria, Anulacdo de Despesa Extra -
orcamentaria e Receita Extra - Orcamentaria e Anulacdo de Receita Extra -
orcamentaria.

As despesas deverdo ser classificadas pelos seus elementos distribuindo nas respectivas
dotacOes e separando os elementos de despesas comuns aos gastos com pessoal.

Devera dispor de campo especifico para indicacdo do codigo da Verba Remuneratdria
do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo.

O sistema devera obrigatoriamente dispor de rotina que permita determinados eventos
de proventos ou descontos sejam vinculados a determinados Cargos e Funcdes, ndo
permitindo langcamento para ocupacdo diferente daquelas definidas previamente no
cadastro de eventos, bem como inibir o céalculo da hora extra para servidor que nédo
tenha autorizacdo em seu cadastro ou ainda ndo permitir que ultrapasse um total de
horas extras mensais definidos nos pardmetros.

8.1.15.

TABELAS LEGAIS E AUXILIARES

Previdéncia: Face a peculiaridade da Administracdo de Pessoal devera permitir cadastrar
de tabelas previdenciarias alocando o funcionario a tabela correspondente. Adaptado aos
de inativos observando os aspectos legais tratados na Emenda Constitucional 41/2003.

Imposto de Renda: Devera processar o calculo totalmente automatizado considerando
dependentes, limite minimo de retencdo e demais analises necessarias especialmente no
que se refere aos dependentes filhos com até 24 anos, rendimentos de aposentadoria e
pensdao para beneficiarios com mais de 65 anos, observando ainda critérios
diferenciados para férias e 13° salario.

Vale Transporte: Devera ser considerado o turno, as linhas regulares de transporte
coletivo para posterior vinculagdo ao servidor. Devera propiciar a administracdo da
compra e a entrega ao servidor por emissdo de recibo e ainda o desconto na folha de
pagamento observando os limites definidos na legislagao federal.

Plano de Carreira: Deverd gerar automaticamente as vantagens, fazendo andlise
envolvendo o tempo de vinculo e classificacdo quanto ao direito financeiro cabivel.

e.

Rotina deve considerar faltas, atrasos, licencas sem remuneracao e outros afastamentos
definidos como redutores do lapso de tempo para progressao.

8.1.16.

NIVEIS SALARIAIS:

a.

Devera contemplar cadastro com pelo menos os niveis salariais correspondentes aos
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cargos de carreira, isolado, comissdo e eletivo

Devera ser dotado de mecanismo que permita os reajustes salariais com célculos isolado
por blocos ou geral.

Devera calcular automaticamente & evolucdo salarial do servidor, anotando ainda o
fundamento legal que da origem ao reajuste.

8.1.17. CADASTRO DE BANCOS PARA DEPOSITOS E RECOLHIMENTO DE FGTS

Devera permitir o cadastramento dos Bancos para pagamento de vencimentos, depositos
fundiarios e as respectivas agéncias e conta-convénio, com administracdo de

a pagamentos da folha canalizadas as contas convénios da instituicdo, separadamente por
tipo de convénio ou fundo.
b Devera permitir o pagamento fracionado pelos valores liquido, bruto, nivel salarial,
' faixa de valor e valor limitado.
Devera gerar arquivos especificos para pagamento de servidores CNAB240 no minimo
C. dos Banco do Brasil, Caixa Econdmica Federal, Banco Ital, Bradesco, Santander e

tesouraria.

8.1.18. SINDICATOS DOS SERVIDORES

Devera possibilitar o cadastramento dos sindicatos que acolherdo descontos efetuados
a. em folha, possibilitando a emissdo de relatérios do cadastro por pelo menos diretoria,
departamento, secdo e local de trabalho.

8.1.19. QUADRO DE VAGAS POR VINCULO EMPREGATICIO

Devera permitir o controle do quadro de vagas da Instituicdo exibindo o nimero total de
a. vagas, quantidade de funcionarios comissionados, efetivos, funcionarios publicos,
estaveis, temporarios e o total de vagas ocupadas e disponiveis.

CADASTRO DE SERVIDORES: O cadastro dos servidores deverad conter todas as
8.1.20. informagdes dos servidores, como a seguir exemplificadas, para possibilitar toda gama
de célculos necessarios.

Lotacdo

Incidéncias

Eventos Fixos

Beneficios

Dependentes

Status de Evolucdo Funcional e de Ocorréncias

Férias e Licenca Prémio

S |~e|alo o

Pensdo Judicial

Vinculos Anteriores indicando tratar-se de atividade insalubre ou ndo, acrescentando
fator para contagem de tempo de servigo conforme previsto em legislacéo.

J- Cadigo do funcionario

K. Nome do funcionério

l RGF — Registro Geral do Servidor

m. Diretoria / Secretaria / Departamento / Se¢do em que esta lotado

n. Cargo / Funcao
Vinculo Laboral como: Trabalhador Urbano CLT; Horista — CLT; Horista — Regime
Proprio; Plantonista; Temporéario; Estatutario — Efetivo; Estatutario — Efetivo — INSS;

0 Estavel; Comissionado; Em Comissdo com previdéncia propria; Em Comissdao com

' previdéncia da Unido; Cargo Eletivo com previdéncia propria; Cargo Eletivo com

previdéncia da Unido; Aposentado; Cedido; Pensionista Orcamentario; Pensionista
Judicial;

p. Data de admissdo

g. Data de nascimento
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r. Regime de Contrato CLT / INSS ou Estatuto Municipal
S. Nivel Salarial
t. Prazo de Contrato de Trabalho para os Temporarios
u. Banco, Agéncia, Posto Bancario para deposito e conta bancaria
V. Forma de pagamento (Conta Corrente, Cheque ou Tesouraria)
W. Tipo de Conta (Conta Corrente, Poupanca)
X. Concurso Publico ou Processo Seletivo origem da admissédo
y. Classificagdo obtida em concurso publico
Z. Tipo de Pagamento: Mensal; Semanal; Hora; Quinzenal; Tarefa; Plantdo; Outros.
aa Situacdo: Ativo; Sem Remuneracdo Fixa; Pensionista; Aposentado; Auxilio Doenga;
' Outros.
bb. Incidéncia Previdéncia: INSS; Municipal; Estadual; Federal
cc. Tabela Previdenciaria a que esta vinculada
dd. Grau de Insalubridade
ee. Imposto de Renda
ff. Salério Familia
qg. 13. Salério
hh. Adiantamento 13°
ii. Adiantamento Salarial
iJ. Adicional de Tempo de Servigo — Data Base
kK. Reducéo de Provento
Il. Licenca Prémio
mm. Sexta Parte — Data Base
nn. Plano de Carreira
00 Regime de Ponto para 0s que registram ponto, autorizado a trabalhar em horario
' extraordinério
pp. Turno de Trabalho
qq. Quantidade de Dependentes — Sal. Familia e Imposto de Renda
. Tempo de Servigo Anterior
SS. Auséncias para Tempo de Servico
tt. Categoria (SEFIP)
uu. Ficha Contabil para as Despesas Or¢camentaria
VV. Ficha Contabil para as Despesas Extra - orcamentaria
WW. FGTS: Data da Op¢do; Banco para deposito, agencia e conta
XX. Sindicato (Recolheu Contribuicdo Sindical no Exercicio)
Eventos Fixos: Serdo registrados os eventos fixos do Servidor como gratificacdes e
Yy vantagens fixas
zz. Beneficios: Vale Transporte, Refei¢do, Bonus Supermercado, etc.
aaa. Registro de Ocorréncias (Afastamentos, Retornos, etc).
bbb. Evolucdo Funcional (Aumentos salariais e alteracdes de cargos)
- Dependentes: Nome; _Grau de Depgn_déncia; Nascime_nto; Vacinagdo; Grau de Instrucéo;
' outros dados necessarios para administracdo automatica de dependentes
ddd Ad_ministragéo_ de Férias e Licenga Prémio: Controle dos Periodos aquisitivos de férias
' e licenca prémio e a Programagéo
eee. Cadastro da Pensionista Judicial para geragdo de calculo automético
Dados Pessoais: Endereco pormenorizado (Local, bairro, cidade, telefones, cep, etc);
fff. Documentos (CTPS, PIS, CPF, Titulo de Eleitor, RG, Certificado de Reservista, CNH);
filiagdo, instrucdo, nacionalidade, estado civil, raga, cor, etc.
ggg. Vinculos Anteriores
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hhh. Qualificacdo Profissional
Devera dispor de campo especifico para defini¢cdo do grupo que faz parte na Segregacao
iii. de Massa (Financeiro ou Previdenciario), de que trata a Portaria MPS 403/2008 e
legislagdo pertinente.
Deverd administrar para efeito de calculo, tempo de servico, sexta parte e plano de
- carreira anterior na entidade ou outras, desde que assim definido no parametro.
8.1.21. ADICIONAL POR TEMPO DE SERVICO
Deveréa obrigatoriamente dispor de recursos para calcular automaticamente o adicional
nas periodicidades abaixo, considerando periodos anteriores em servico publico
a. informando a quantidade de dias e/ou cadastrando em pasta propria os vinculos
anteriores, bem como as auséncias previamente registradas no cadastro de funcionérios,
permitindo limitar o percentual de anuénio; biénio; triénio; quadriénio; e quingquénio.
Para os célculos deverd permitir porcentagens simples (linear) ou acumuladas em
b. cascata (capitalizadas) tomando por base o salario nominal ou acrescidos de outros
eventos conforme a legislacéo.
C. Faixa dos codigos de proventos e descontos
d. Identificacdo de eventos padroes
Eventos de atividade automatica, que dispensam a digitacdo (salario-base, salario-
e familia, imposto de renda na fonte, previdéncia social, FGTS da rescisdo, rescisdo,
' adicional por tempo de servico, sexta parte, férias, licenca médica, licenca maternidade,
licenca prémio, plano de carreira, vale refeigdo, cesta bésica, e seguro).
8.1.22 RELA_TC')RIOS: D_everé proporcionar relatérios_d_e cadastro de_funcionérios, em ordem
T alfabética ou numérica, e outros como os exemplificados a seguir:
a. Ficha de Registro Individual do Servidor com Evolucdo de dados
b. Por diretoria, Departamento e Secao
C. Por funcéo
d. Por incidéncia Social e Tributaria
e. Por vinculo empregaticio
f. Aniversariantes do més
g. Por Banco e Conta Bancéria para conferéncia
h. Etiquetas para cartdo de ponto
i Evolucdo Funcional
J. Ficha cadastral com salarios
k. Resumida
l. Extrato Individual de Contribuicdo Previdenciaria
m. Relatdrio de diretoria e ficha de empenho
n. Relatdrio de funcionario para Assinatura Frequéncia
0. Perfil Profissiografico Previdenciario
p. Relatdrio de Escala de Proventos (Nivel Sal, Total de Proventos, Rend. Liquido)
8123 AVALIACAO DE DESEMPEI\_IHO: Deve(é_ dispor de s_istema para avaliacdo de
T desempenho com as normas peculiares da administracdo publica, ou seja:
a Atribuicdo de pontos por quesito definido pela Instituicdo (Ex: Colaboracao,
' Assiduidade, Comunicagdo, Pontualidade, Lideranca e outros).
b. Emisséo de planilha para encaminhamento ao chefe do setor do avaliado
C. Analise e emissdo de relatorio de pontos obtidos com aprovagao ou néo.
8.1.24 READMISSAO DE FUNCIONARIO:
3 Devera propiciar automaticamente a readmisséo do servidor, bastando informar cddigo
' de registro anterior.
8.1.25. DESLIGAMENTO DE SERVIDOR EM MES ANTERIOR:
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Devera propiciar a opcdo que permite o desligamento do servidor com data anterior ao

a més de referéncia, inclusive com célculo de rescisdo contratual.
8.1.26 REGISTRO DE EVOLUCAO FUNCIONAL DOS FUNCIONARIOS
a Deverd oferecer condicOes para registrar e administrar a evolugdo funcional do servidor,
' mais especificamente de periodos anteriores.
DEPENDENTES: Devera ser dotado de recursos para o cadastro de dependentes com
8.1.97 respectiva_s opcoes de ir_lcidénci_as (s_alério-fa_ml’lia, Imposto de Renda) com recursos
" para atualizacdo automatica que inclui e exclui dependentes de acordo com a legislacéo,
emitindo pelo menos 0s seguintes relatorios:
a. Relatdrio de dependentes;
b. Termo de Responsabilidade para concessao do salario familia
C. Declaracdo de Encargos de Familia para fins de Imposto de Renda
8.1.28. TEMPO DE SERVICO:
Deveréa oferecer condicdes para a emissdo de certiddo de tempo de servico, em anos,
a. meses e dias, informando o tempo, o ultimo cargo ou funcdo exercida ou em exercicio,
tomando-se por base os vinculos anteriores e atual.
b Devera também emitir relatorio de contribuicdo previdenciaria dos ultimos 60 meses
' podendo informar aumentos salariais no RGPS.
SEXTA PARTE: Uma vez definido o periodo a que o funcionario fara jus a aquisicéo
8.1.29. e . . ) : _
do direito a sexta parte, o calculo devera ser feito automaticamente envolvendo;
a. Tempo Anterior cadastrado em vinculos anteriores;
b. Tempo Anterior indicado em quantidade de dias;
c Auséncias por afastamentos diversos definidos em parametros para deducdo automatica
' na contagem do tempo;
d. Possibilidade de definicdo de uma data-inicio, para contagem do direito a Sexta Parte.
8.1.30. ALTERAC;()ES CADASTRAIS DE FUNCIONARIOS:
a. Deverd permitir a alteracdo de dados cadastrais do servidor.
8.1.31 PENSIONISTA
Devera permitir cadastrar beneficiarios de pensdo judicial para o calculo automaético da
a. pensao, lancando os respectivos eventos (proventos e descontos), deduzidos do servidor
e creditados a beneficiaria.
8.1.32. LEVANTAMENTO ATUARIAL.:
Dispor de recurso para geragdo de arquivos no minimo em layouts da Caixa Econdémica
a. Federal e Banco do Brasil S A, para levantamento atuarial, envolvendo informacdes de
Ativos, Inativos e Pensionistas.
8.1.33. RECADASTRAMENTO:
Devera dispor de recurso que permita o recadastramento do servidor, notificando o
a. Ativo e Inativo via Holerite Web em data anterior ao vencimento com prazo
previamente definido.
O recadastramento do aposentado/pensionista devera ser via biometria, digital
b. cadastrada no Sistema, e com a simples colocacdo do dedo definido no cadastro, 0
beneficiario serd identificado, fazendo a sua prova de vida.
8.1.34. MANUAL NORMATIVO DE ARQUIVOS DIGITAIS (MANAD)
3 Secretaria da Receita Previdenciaria. Gerar e gerenciar automaticamente os arquivos do
' MANAD, devendo ser absorvidos pelo SVA (validador da SRF).
8.1.35. MEDICINA DO TRABALHO
Rotina para administrar o0 ASO (atestado de salde ocupacional) no processo de
a. admissdo, periodico e de desligamento, dispondo de relatério de exames periddicos

mensais efetuados e a efetuar. Emissdo do ASO em formulario nos padrées das NRs
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peculiares.
b Cadastro da tabela de CID (Codigo Internacional de Doengas), médicos e outras
' atividades especiais a servico da instituicao.
c Dispor de rotina de Agendamento Médico, indicando a data e hora de
' consulta/atendimento para profissional previamente cadastrado.
8.1.36. ATIVIDADE PREPONDERANTE
Para fins de apuracdo da aliquota correta para indicagdo do RAT, o sistema devera
a dispor de rotina que faca a andlise dos locais e volume de servidores por atividade
' definindo a atividade preponderante de que trata as Instrugcdes Normativas da Receita
Federal do Brasil e MPAS.
8.1.37. RELATORIO DA ATIVIDADE PREPONDERANTE
Devera dispor de recurso para extracdo de relatorio contendo as classificagdes com o
a. volume de mao de obra ocupada e percentuais na composi¢cdo do quadro municipal,
demonstrando 0s graus de riscos a que estdo expostos 0s servidores.
8.1.38. | ADMINISTRACAO DE FERIAS E LICENCA PREMIO:
Os periodos aquisitivos de férias e licenca prémio deverdo ser controlados e
administrados pelo sistema, permitindo a programacéo das férias / licenca prémio para
a. concessao em data pré-estipulada, com a emissdo da notificacdo, emissao de recibo, que
no ato do processamento faz simultdnea e automaticamente os langamentos de
atualizacBes nos cadastros, inclusive para 0 movimento mensal.
b Célculo para 1(um) funcionério, ou para varios funcionérios programados no mesmo
més.
As férias vencidas sdo programadas pelo usuario, estimando a data de concessdo, que
C. pode ser listada em nivel de diretoria, departamento, secdo ou ainda por ordem de férias
vencidas por ordem cronolégica crescente de vencimento.
q Obrigatoriamente dispor de rotina que administre o periodo aquisitivo, tanto das férias
' como da licenca prémio:
Em férias, reduzindo dias de gozo pelo nimero de faltas conforme previsto em
e. legislacdo, em determinados casos protelar o periodo aquisitivo para data adiante,
consequéncia de licengcas com caracteristicas que permitam a acao.
Na Licenca Prémio, devera obrigatoriamente dispor de rotina que permita a prorrogacao
f. do periodo aquisitivo, consequéncia de faltas, licencas definidas em parametros para a
finalidade.
Na tela de programacdo, a rotina devera dispor de campo especifico para indicar o
g. fundamento legal da programacdo e concessdo de férias do servidor (Portaria ou outro
Ato Legal) permitindo consulta a qualquer tempo.
Devera ainda ser dotado dos seguintes recursos:
e Emisséo da relacdo bancéria
e Relagéo de férias programada por més de concesséo
e Relacdo de férias vencidas ou ordem cronoldgica crescente e a vencer no
exercicio
h. e  Emisséo de aviso prévio e recibo

e Gerador de Creédito Bancario arquivo eletrénico / para o Banco conveniado com
a administragéo publica).

e  Resumo para empenho

e  Por Periodos Aquisitivos Vencidos e sem Programacao

e Vencidas / A Vencer a 30, 60, 90 ...... até 730 dias

Deverad dispor de campo para insercdo de informacgdes nas colunas relativas aos
periodos aquisitivos e também na programacéo e gozo.
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RESCISAO DE CONTRATO DE TRABALHO

Devera emitir o termo de rescisdo do contrato de trabalho observada a PORTARIA N°
1621 DE 14 DE JULHO DE 2010 DO Ministério do Trabalho e Emprego e alteracdes
posteriores, Portaria 1.057 DE 06 DE JULHO DE 2012.

Devera ser dotado de calculo totalmente automatizado emitindo pré-recibo de rescisao
de contrato de trabalho, para celetista e estatutario, bem como Termo de Resciséo
Oficial para homologacdo na DRT.

Devera emitir ainda a GRRF para deposito fundiario na rescisdo, e automaticamente o
seguro desemprego.

8.1.40.

VALE TRANSPORTE:

Deverd propiciar recursos para a administragdo do vale transporte desde o
cadastramento de empresas prestadoras de servicos e precos de passagens inclusas e
cadastro de servidor alocando a este as linhas que fara uso, emissao de recibo de entrega
individual ou para todos, emissdo de relatério analitico de aquisi¢do, geracdo
automa@tica do desconto limitado a 6% ou conforme definido em legislacéo.

8.1.41.

PAGAMENTO A AUTONOMOS:

Devera administrar o pagamento a trabalhadores auténomos (pessoa fisica) que é
cadastrado no sistema, quando da percepcdo de remuneracdo por servi¢o prestado o
sistema efetua o calculo automaticamente efetuando os descontos previdenciarios e do
I.Renda na Fonte, emite o RPA de pagamento na quantidade de vias desejada, gravando
as informagdes para a SEFIP, DIRF e Informe de Rendimentos.

8.1.42.

ADIANTAMENTO QUINZENAL:

Corresponde ao célculo automatico do adiantamento quinzenal com base no salério e a
critério do usuario sobre outros rendimentos percebidos no més anterior ou comuns ao
vinculo empregaticio.

Condicoes fornecendo-se o més de referéncia e percentual desejado, podendo ainda ser
digitado, com opc¢édo para més anterior ou més corrente.

No processamento do célculo, deverd efetuar automaticamente o desconto de Pens&o
Judicial.

Devera oferecer condi¢des para a emissdo de pelo menos 0s seguintes produtos:

Folha de Adiantamento

Relacdo bancéria (alfabética ou numérica)

e Recibos de pagamento

e Resumo para empenho

Crédito Bancéario (Arquivo Eletronico — CNAE 240 — para o Banco conveniado
com a Administracdo Publica)

8.1.43.

ROTINA DE CRITICA DE ADIANTAMENTOS — MENSAL E 13° SALARIO:

Rotina que executada, localize servidores em que houve a concessdo do adiantamento
sem processamento do desconto na folha mensal, ou vice-versa, ha o desconto sem a
concessdo do adiantamento registrado em folha. Devera executar 0 mesmo processo no
Adiantamento de 13°. Salério.

8.1.44.

LIMITACAO DE VALORES:

Devera mediante parametrizacdo, obrigatoriamente limitar o calculo dos proventos dos
servidores a remuneracdo do prefeito municipal, deputado estadual, federal e outros
pardmetros definidos em legislacdo pertinente, com o respectivo relatorio de valor
creditado e a diferenca em funcdo da limitacdo, observados os aspectos legais da Lei
101 e Emenda Constitucional 41.

Devera propiciar a limitacdo processando de duas formas:
e Reduzindo os valores de forma individualiza.
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e Apurando a reducdo e inserindo em um Unico evento de desconto do excesso
verificado na rotina de célculo.

ATUALIZACAO DE DEPENDENTES PARA SALARIO FAMILIA E IMPOSTO

8145 | bE RENDA FONTE
a Deverd atualizar automaticamente o cadastro de dependentes, administrando conforme
' critério da instituicdo o salario-familia para 14, 18 ou 21 anos. (Uso imediato — mensal)
8.1.46. ADMINISTRACAO DE PLANOS DE SAUDE
Deverd dispor de rotina que administre os vinculos dos servidores com Convénios
a Médicos gerenciando os descontos em folha de pagamento para o titular e dependentes,
' executando o desconto mensal automaticamente tomando por base a faixa etaria
previamente cadastrada, valores previamente cadastrados por faixa etaria.
b O Fornecedor/credor deverd estar cadastrado como fornecedor no Sistema de
' Administracdo de Pessoal e registro no ANS
8.1.47. PROVENTOS E DESCONTOS FIXOS
Consiste na digitacdo e/ou importacdo das informacdes (proventos e descontos),
a permitindo ainda a extensdo dos eventos (proventos e descontos) para varios meses ou
' anos facilitando substancialmente o trabalho, visto que fica gravado internamente no
sistema.
Devera permitir a entrada de dados para modificar ou excluir informac@es como:

e Codigo do funcionario

e Cddigo do evento

e Més inicial

e  Més final

e Valor, horas, percentual ou ainda fracao

e Por evento para varios meses

e Por funcionério

e Automatico por evento

e Automatico por Vinculo Empregaticio

e  Automatico por Secao

e Automatico por Funcéao

e Importacdo de langamentos gerados em outras localidades e inseridos no sistema
automaticamente ajustado a Layout fornecido pelo interessado.

b. e As linhas de registro dos lancamentos deverdo conter um espaco para o registro
do fundamento legal ou justificativa que criou, autorizou ou permitiu a execucao do
lancamento, podendo ser consultado a qualquer tempo, acessando a janela de registro.

e Recepcdo de lancamentos de consignatarios via arquivo com importacao
automatizada.

e Movimento de Plantbes

e  Contribuicdo Outros Vinculos

e Atualizagdo de valores lancados anteriormente inclusive com a extensdo ou
supressdo de periodos.

e Agrupa Imposto de Renda e Previdéncia — para servidores que possuem mais de
um cadastro na instituicdo, somando seus vencimentos para executar um unico calculo
de imposto de renda e previdéncia social

e O sistema devera obrigatoriamente dispor de recurso para vincular uma
determinada verba a um Unico ou mais cargos ou fung@es, ndo acatando o langcamento a
cargos nao previamente definidos na condicao.

8.1.48. ADMINISTRACAO DE BENEFICIOS: administra executando registros financeiros

totalmente automatizados:
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Administracdo de Empréstimos — Prdprio para a administracdo de empréstimos obtidos
junto a Instituicbes financeiras administrando o valor total, quantidade de parcelas,
parcelas pagas e saldo do débito.

Célculo do valor consignavel — Efetua célculo do valor consignével para obtencdo de
empréstimos bancarios, administracdo dos descontos e rotina peculiar.

8.1.49.

RRA — RENDIMENTOS RECEBIDOS ACUMULADAMENTE:

Dispor obrigatoriamente no sistema rotina que permite o calculo de imposto de renda na
fonte de rendimentos recebidos acumuladamente, conforme previsto nas Instrugdes
Normativas 1127, 1145, 1170 e 1215 da Secretaria da Receita Federal, bem como Atos
Declaratorios e Leis pertinentes ao calculo do Imposto de Renda nas circunstancias.

8.1.50.

CALCULO DA FOLHA

O célculo deve ser feito utilizando as informacgdes dos cadastros institucionais e de
funcionarios, e lancamentos digitados na opc¢ao de proventos e descontos fixos do més.

Devera estar preparado para a execucdo observando a SEGREGACAO DE MASSA de
que trata a Portaria MPS n° 403/2008, separando contabilmente os gastos com pessoal
vinculados a RPPS em Grupos FINANCEIRO e PREVIDENCIARIO, demonstrando
contabilmente os repasses ao Fundo ou Instituto, gerando os empenhos de forma
automatica.

Extracdo de Relatério Contébil dividido por nivel de segregacao de massa

Informando-se o més de referéncia, além do calculo mensal, devera exibir na tela as
outras opgdes de célculo conforme abaixo: Devera proporcionar o processamento para
efetuar o célculo com teto maximo de rendimentos obedecidas as normas da Emenda
19, 20 e 41:

Para uma diretoria

Para um departamento

Para uma segéo

Para um vinculo empregaticio

Para um funcionéario

Célculo de descontos previdenciario e Imposto de Renda agrupando os
vencimentos do servidor com dois ou mais vinculos.

e  Administrar multiplos vinculos empregaticios para efeito de desconto no RGPS.

e Consulta de recibos em tela com opcdo para qualquer més;

e A rotina devera buscar o registro das ocorréncias de faltas e outras inseridas no
sistema no periodo indicado e efetuar o calculo e desconto de forma automatica, sem a
necessidade de digitacdo da falta na janela de langamento do movimento.

e Na consulta do movimento calculado, o sistema devera dispor de rotina que
exiba em janela com cores diferenciadas os registros de movimentos que divergiram dos
valores registrados em movimento de més anterior.

e O Municipio absorve parte do pagamento dos aposentados, devendo dispor de
tabela de Reajuste regressivo publicado pelo Ministério da Previdéncia e Assisténcia
Social anualmente.

8.1.51.

SEFIP E ENCARGOS SOCIAIS:

Geracdo SEFIP

Geracdo SEFIP — obras executadas pela propria instituicdo com registro de CEI.

Relatério de encargos sociais (INSS, IRF e FGTS) sdo gerados por vinculo
empregaticio.

Geracdo de Relatério de Encargos Sociais Patronais por Diretoria, Departamento e
Secdo discriminando a previdéncia patronal, parte retida, FGTS de forma prética
especialmente para contabilizacao.
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Emissdo das guias de recolhimento do INSS (GPS), podendo ser geral, por diretoria,
departamento e se¢éo;

Relatdrio Analitico de Encargos Sociais para empenho;

Relatdrio de admitidos e demitidos, gerador Arquivo Eletronico — CAGED

Emissdo automatica do GRRF - Guia de Recolhimento Rescisério do FGTS e
informacdes a previdéncia social, no desligamento do servidor.

CALCULOS ESPECIAIS:

Deverd gerar ainda uma folha avulsa para pagamento de abonos eventuais,
independentemente do processo mensal normal.

RELATORIOS MENSAIS

Folha de Pagamento — completa e simplificada

Relatérios bancarios:

Relacdo bancaria (ordem alfabética, numérica ou geral por banco)

Relacdo de cheques emitidos por bancos

Relacdo de crédito bancario por diretoria, departamento e secao

o8]
= t
rhfbp.p_crpacwnpacn_jcp.—hfb

Crédito bancario gerado em arquivo enviado remotamente a institui¢cdo bancaria.

Crédito bancério fracionado, previamente definido por valor com base no nivel salarial,
liquido a receber ou total de proventos.

Movimento calculado do més

Planilha para langamentos

Proventos e descontos fixos

Vigéncia de proventos e descontos

Por eventos selecionados

3|—|~= |~ |F| e

Resumo para Empenho analitico (Eventos)

e

Resumo para Empenho Sintético (Despesas e Receitas orcamentarias e extra
orcamentarias, anulagdes e encargos)

Resumo prévio do empenho por ficha de dotagdo

Resumo prévio do empenho por ficha de dotacdo e elemento de despesa

Resumo das Receitas e Consignac6es em Folha observados os critérios AUDESP.

Resumo de Detalhamento de Despesas com agrupamento por fornecedor/credor.

Resumo da planilha dos langamentos para conferéncia

Relatdrio de Repasse de Previdéncia a Instituto Previdéncia Municipal.

c|~lo|slefo|o

Relatério de valores reduzidos conforme determina a Emenda 41/2003

<

Relatdrio de Evolugdo de Despesas por Vinculo Empregaticio e Nivel Administrativo
Mensal.

Devera propiciar que os relatérios mais volumosos sejam gravados em arquivo PDF
(folha de pagamento, DIRF, RAIS, Informe de Rendimentos, Etc.) para impressao
futura.

8.1.54.

CONTABILIZACAO VINCULADA AUDESP DO TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DE SAO PAULO:

Deverad contemplar a geracdo dos arquivos e relatorios respectivos para emissédo dos
empenhos de forma automatica a nivel de sub - elemento da despesa observando a
Tabela de Escrituracdo Contabil do AUDESP — Tribunal de Contas do Estado de Sao
Paulo.

Na parametrizagdo os eventos de proventos e descontos orgamentarios deveréo estar
vinculados a categoria econdémica que envolve o codigo da despesa corrente, grupo,
Modalidade da Aplicacdo, Elemento da Despesa e Sub -Elemento da Despesa, na
execucdo do calculo o sistema deverd classificar contabilmente todas as despesas
orcamentarias e extra orcamentarias deduzindo anula¢des com resultado final ja alocado
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a dotacdo orcamentaria e valor definido para emissdo do Empenho da Despesa com
fornecedor previamente definido. As despesas deverdo ser geradas em relatorios e
arquivos separadamente por regime previdenciario (RGPS e RPPS) conforme exigéncia
do TCESP e STN

Devera ainda dispor de recurso para separacdo dos arquivos e relatorios financeiros,
observada a S'EGREGAC}AO DE MASSA (GRUPO FINANCEIRO e GRUPO
PREVIDENCIARIO).

8.1.55.

RELATORIOS ESTATISTICOS E FINANCEIROS:

Rotina que gere Relatdrio Financeiro Mensal contendo toda a movimentagdo o volume
das despesas orcamentarias envolvendo os gastos diretos com pessoal, encargos sociais
(Previdéncia Patronal, FGTS e outros, despesas extra orcamentarias classificados a
nivel de sub - elemento da despesa e alocados nas respectivas fichas de dotagdo
definidas na LOA, deducBes como receitas orcamentarias, extra orcamentarias,
anulacdes, resultado liquido e composicao bancaria dos valores a serem pagos.

Emitir relatorio estatistico da evolucdo das despesas mensalmente por evento e periodo
selecionado.

Emitir extrato anual por evento selecionado.

PREVISAO DE GASTOS COM PESSOAL EM EXERCICIO FUTURO:

Emitir Relatério de Previsdo das Despesas com Pessoal para Exercicio futuro
abrangendo 0s gastos bem como encargos sociais no més da geracao.

Indicando os meses de reajuste salarial, época de pagamento de adiantamento e
13°salario, aliquotas de encargo patronal envolvendo do RGPS, RPPS, FGTS,
percentual dos abonos de férias, 14°.Salério, a rotina devera fornecer a previsdo dos
gastos tomando por base periodo previamente definido, dados financeiros para a
elaboracdo da LOA.

Nota: Mediante parametrizacdo, serdo indicadas as aliquotas dos Encargos Sociais,
Abono Constitucional de Férias, FGTS, previsdes de reajustes salariais nos meses
previstos, definicdo dos meses em que ocorrerdo pagamentos de 13°.Salario,
automaticamente a rotina gerard um Relatorio exibindo a Previsdo dos Gastos com
Pessoal da Entidade em exercicio vindouro.

8.1.57.

PROVISAO DE FERIAS, 13° SALARIO E LICENCA PREMIO:

O sistema devera gerar relatério contendo as Provisdes Mensais de Férias, 13°. Salario
e Licenca Prémio mensais, acrescido de Encargo Social e outros reflexos para
contabilizagdo conforme MPCASP.

Devera dispor de recurso obrigatorio para geracdo da Provisdo Inicial, que exiba o
volume da divida sob os titulos, acrescidos de encargos sociais e reflexos.

Devera dispor de recurso obrigatorio para geracdo da Provisdo no Encerramento do
Exercicio, exibindo o valor da divida sob os titulos, acrescida dos encargos sociais no
encerramento do Exercicio.

Deveréa dispor de recursos para langamentos individuais de baixa por perda de direito,
incluséo, ajustes na conta de provisdo, com simples acesso em janela que permita a
manutencdo de movimentos.

Fornecer relatorios analiticos e sintéticos da composicdo dos valores gerados,
devidamente separados contabilmente para 0 RGPS e RPPS.

Analitico: Devera conter as seguintes informacdes.

Separacdo por Regime Previdenciario (RGPS e RPPS)

Deverdo ser provisionados também os Encargos Patronais (Previdéncia e FGTS):
Identificacdo do Servidor

Provisdo de Ferias, 13°. Salario e Licenca Prémio (Emissdo separadamente)
Férias (Férias, Terco Constitucional, Encargos Previdenciarios e FGTS)
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13°. Salario (Vencimento Base e Reflexos, Encargos Previdenciarios e FGTS)
Saldo Anterior

Proviséo do Més

Baixa do Més

Saldo Final

O terco constitucional de férias devera ser demonstrado separadamente.

Resumo: Devera dispor das seguintes informacdes;
e Saldo Anterior
e Valores a serem apropriados no més
e Valores a serem baixados no més por pagamento extingdo do direito ou outro
evento
e Saldo Final do Més

8.1.58. GRAFICOS ESTATISTICOS E FINANCEIROS
3 Devera ser dotado de recursos para a emissdo de graficos de diversos formatos como,
' por exemplo, pizza, linha, barras, area e outros.
8.1.59. GERADOR DE RELATORIOS
Deveré ser dotado de recursos que permita a geracdo de relatorios ap6s a execucdo de
3 selecdo de tabela ou parte dela inserindo ainda uma série de critérios desejados pelo
' préprio usuario, imprimindo o relatério ou podendo ser exportado para 0 EXCEL ou
ARQUIVO TXT.
8.1.60. GERADOR DE ETIQUETAS ESPECIAIS
3 Devera propiciar a geracdo de etiqueta na medida desejada com os dados indicados pelo
' usuario, podendo ser impressa em formularios especiais.

8.1.61. ROTINAS ANUAIS: Deverdo ficar armazenados em banco de dados toda a
movimentacdo do exercicio, especialmente as informacdes destinadas ao cumprimento
das obrigacdes legais, ou seja:
13° Salério - Calculo do adiantamento, bem como da parcela final acrescendo-lhes as

a. integracOes (horas extras, gratificacOes, adicionais), a critério do usuério os valores
poderdo ser digitados, podendo ser pagos no més de aniversario em folha ou recibo.
b 13° Salario no més de aniversario do servidor podendo ser a titulo de Adiantamento ou
' Completo, quando necessario € a critério da instituicao.
c Devera proporcionar o calculo para o 13° Salario pelo menos por: 13° Salério - Médias;
' 13° Salario - Més anterior, e 13° Salario (sem médias)
q Emitir os recibos de pagamento, relacdo bancaria, enfim tudo que foi disposto nos
' relatorios da folha de pagamento.
8.1.62. FICHA FINANCEIRA
3 Com todos os proventos e descontos mensais e fechamento anual, com opgéo para tela
ou impressora.

8.1.63. INFORME DE RENDIMENTOS

Buscando valores nos bancos de dados préprios para o fim de emitir em ordem
a sequencial ou individualmente os informes de rendimentos adaptados a legislacdo do
' I.R., podendo ser gerados os acumulados por regime de caixa ou regime de
competéncia.
b Tratamento especial ao Inativo e Pensionista da Administragdo Publica municipal
' observando parcelas a deduzir, previdéncia e demais peculiaridades

8.1.64. RAIS

Gerar automaticamente com emissdo de Arquivo Eletrdnico e respectivo protocolo para
a. envio a CEF ou 6rgéo arrecadador. Dispde ainda o programa de Analisador que confere

a integridade dos dados contidos no arquivo eletrénico, relatorio para conferéncia de
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valores e tela para as devidas alteragdes.

8.1.65. DIRF
Gerar automaticamente com emissao de arquivo para importacdo no PGD ao Ministério
a da Fazenda, dispondo ainda de Analisador que confere a integridade dos dados contidos
' no arquivo eletronico conforme layout SRF, os acumulados podem ser gerados por
regime de caixa ou regime de competéncia.
Devera obrigatoriamente dispor de recurso para:
Analise de detalhes da geragdo como:
e Falta de CPF no cadastro
e Base de Calculo divergente
e Divergéncia no I.R. Retido
b e Cadastro de servidor sem Incidéncia de IR.
' e Dependentes cadastrados em duplicidade
e Servidores com movimento posterior a data de desligamento
e Tratamento especial para aposentadorias (maior de 65 anos)
e Portador de Moléstia Grave
e Tratamento para Restituicdo ou Pagamento de I.R. no curso do exercicio
descontado a maior.
8.1.66. AUDITORIA INTERNA- CONTROLE INTERNO
Sistema devera dispor de recurso que permita através de selecdo efetuada por servidor
devidamente credenciado através de senha, filtrar execucdes de operagdes de insercao,
a. alteracdo e delecdo de dados por servidores no curso de periodo a ser determinado na
selecdo, identificando usuario, data e tipo de procedimento, em relatorio que podera ser
impresso.
8.1.67. OBRIGAQ()ES PREVIDENCIARIAS DO RPPS:
3 Dispor da rotina para emissdo de extratos individualizados - Portaria MPAS 4992/99,
' com opcdo de disponibilizacdo na WEB.
b. Dispor de Comprovante dos Repasses das Contribui¢cbes ao MPAS — Portaria 4992/99
C. Controle de servidores afastados pela pericia médica;
Devera emitir CTC -E o documento que contém o tempo de contribuico (antigo tempo
q de servico) exercido no Ente Municipal, para comprovacéo junto a outro érgdo publico
' (RPPS) ou ao INSS (RGPS), visando a sua aposentadoria. Referéncia: Portaria MPS
n° 154/2008 e legislacdo pertinente.
e Devera ainda emitir a Declaracdo de Tempo de Contribuicdo exigida pelo INSS,
' conforme modelo definido em Instru¢do Normativa.
f Documento que aponte o tempo de servico do servidor envolvendo as atividades
' publica e privada, tempo de contribuicdo, periodo que falta para sua aposentadoria.
Geracdo de arquivo para exportagdo de informagdes ao Gestor do RPPS como;
e Cadastro Inicial
g. e Atualizacdo de Cadastro
e Movimento Financeiro Mensal contendo Salario de Contribuicdo, Aliquota e
Encargo Patronal, Aliquota e valor retido do servidor vinculado ao RPPS
Administracdo dos Saldos de Encargos e Retencdes devidas ao RPPS para encontro de
h contas quando necessario. Exibir relatério contendo o movimento de cada més

envolvendo os encargos patronais e aliquota, retencdes e quantidade de servidores com
somatdria mensal.

Relatorio que aponte os servidores que estdo em vias de aposentacdo, executando
internamente a contagem do tempo de servico no Executivo, bem como vinculos
anteriores.
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SIPREV - Tipo, Tabelas, Entes, Natureza Juridica — Minimo Versao 2.04.01.

Devera obrigatoriamente dispor da rotina de geracao de todos 0s arquivos:
e Orgio
e Aliquota

Cargo

Carreira

Servidor

Dependentes

Pensionistas

Funcéo Gratificada

Beneficio Servidor

Beneficio Pensionistas

Histdrico Financeiro

Vinculo Funcional RGPS

Vinculo Funcional RPPS

Tempo sem Contribuicdo RGPS

Tempo sem Contribuicdo RPPS

Tempo de Contribuicdo RGPS

e Tempo de Contribuicdo Outro RPPS

8.1.68.

RELATORIOS DA TRANSPARENCIA

Sistema obrigatoriamente deve dispor de recurso para geracdo de Relatorio da
Transparéncia da Folha de Pagamento em formato PDF para disponibilizagcdo em site.
O modulo ou rotina devera oferecer opc¢édo de se efetuar a selecdo de campos peculiares
a transparéncia para posterior geracdo de relatério, inclusive com adicdo de verbas em
campos especificos podendo compor por exemplo 0 volume de vencimentos, descontos
legais e outros blocos com somatérias de verbas a se definir no momento da geragéo.

8.1.69.

E- SOCIAL

Devera dispor obrigatoriamente da rotina de Qualificacdo Cadastral, tanto rotina de
envio como a rotina de retorno, apto a gerar em XML:

1000 — Informacg6es do Empregador

1005 - Tabela de Estabelecimentos

1010 - Tabela de Rubricas

1020 - Tabela de Lotacgdes Tributarias

1035 - Tabela de Carreiras Publicas

1040 - Tabela de Func¢des/Cargos em Comissao

1050 - Tabela de Horérios/turnos de Trabalho

1060 - Tabela de Ambientes de Trabalho

1070 - Tabela de Processos Administrativos/Judiciais

2200 - Cadastramento Inicial de Vinculo e Admisséo/Ingresso do Trabalhador
2205 - Alteracdo de dados do Trabalhador

2206 - Alteracdo de Contrato de Trabalho

RELATORIO DE APOIO AO CONTROLE INTERNO:

Relatorio que demonstre a oscilagdo do quadro de pessoal no periodo

Histdrico de Admissdes e Desligamentos

Gastos com Pessoal

Anélise dos subsidios da Camara Municipal
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8.2. Das especificacdes DESEJAVEIS para o Sistema de Administracéo de Pessoal.

DAS ESPECIFICACOES DESEJAVEIS DO SISTEMA DE

ITEM ADMINISTRACAO DE PESSOAL.
8.2.1. Cargos e Funcoes:
a. Identificagdo da obrigatoriedade ou néo da utilizagéo de EPI e sua identificacéo.
8.2.2. TABELAS LEGAIS E AUXILIARES:
a Vale Refeicdo: Devera ser gerado em papel ou crédito em pecunia em folha de
' pagamento.
Vale Supermercado: Devera gerar bonus calculado com base na previsdao do rendimento
b. do servidor, limitado ao percentual definido pela instituicdo. Os descontos deverdo ser
processados automaticamente em folha de pagamento.
c Seguro: Deverd gerar desconto automatico bem como relatério de redito para a
' Seguradora.
8.2.3. GERACAO ARQUIVO PARA O BANCO DO BRASIL - PIS/PASEP:
Devera permitir a Instituicdo enviar o cadastro de funcionarios para o banco onde o
a. mesmo enviard um de retorno com os valores a serem pagos (PIS / PASEP) dos
funcionarios em folha.
8.2.4 MEDICINA DO TRABALHO
a. Administracdo dos encaminhamentos para pericia médica.
b Rotina vinculada ao cargo/fungdo que oriente sobre os EPI’s necessarios, emitindo
' recibo de entrega para retirada em almoxarifado
8.2.5. ADMINISTRACAO DE FERIAS E LICENCA PREMIO:
3 Devera ainda ser dotado dos seguintes recursos:
' Relatdrios com e sem Programacao
8.2.6. ADMINISTRAQAO DE PLANOS DE SAUDE:
Devera dispor de rotina que administre os vinculos dos servidores com Convénios
3 Médicos gerenciando os descontos em folha de pagamento para o titular e dependentes,
' executando o desconto mensal automaticamente tomando por base a faixa etéria
previamente cadastrada, valores previamente cadastrados por faixa etéria.
8.2.7. ADMINISTRACAO DE BENEFICIOS
3 Vale Refeicdo — Calculo pré-definido baseado em tabela de descontos para o Titular e
' seus Dependentes
b. Bénus Supermercados — Calculo pré-definido baseado em rendimentos do servidor.
C. Assisténcia Médica — Calculo analisando tabela de dependentes.
d. Vale Compras — Célculo pré-definido baseado em percentual informado pelo usuério.
e. Seguro de Vida — Célculo com base em tabela de rendimentos percebidos pelo servidor
8.2.8. SIMULACAO DE CALCULOS:
Em qualquer uma das modalidades de calculos (Mensal, Férias, Rescisdo, Adiantamento)
a. deverd executar calculo simulado com projecdo para meses futuros, ainda com
acréscimos salariais ou redugdes para adaptar-se a LEI 101.
8.2.9. GERADOR DE ETIQUETAS ESPECIAIS:
3 Devera propiciar a geragdo de etiqueta na medida desejada com os dados indicados pelo
' usuario, podendo ser impressa em formularios especiais.
8.2.10. PORTAL DO SERVIDOR
e O sistema devera permitir acesso de todos os servidores da Instituicdo com
a usuario e senha individualizados, onde os servidores terdo direito de receber

comunicados diversos, notificagdes.
e O gestor podera publicar no dia, ou agendar um dia para envio aos Seus
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servidores. Podendo verificar quem visualizou seu comunicado.

e Devera permitir consultar e Imprimir holerites e Informe de Rendimentos (IR).

e Deverd permitir que os Servidores consultem Folha de Registro de Ponto, Ficha
Financeira,

e Extrato Individualizado (tempo de servico), Dados Pessoais e de dependentes.

e O sistema devera permitir anexar qualquer tipo de documento digitalizado no
formato .PDF no prontuério de cada servidor.

e O servidor podera consultar e imprimir qualquer documento que for anexado em
seu prontuario.

e Devera ter acesso para que 0s gestores de cada departamento possam justificar,
ndo justificar ou abonar o ponto de seus subordinados, obrigando a0 mesmo
indicar o motivo da acdo escolhida.

e O campo de motivo podera ser selecionado em uma lista padrdo parametrizavel.
O gestor também devera liberar as solicitacbes feitas por seus subordinados ja
baixando automaticamente na folha.

e Devera permitir Usuarios e senhas especificos para os Usuarios da Divisdo de
Gestéo de Pessoas para possam inserir comunicados, notificacdes e Mensagens
direcionadas por grupo de local de trabalho, grupo de servidores, ou para todos
servidores.

e Manter o histérico da vida funcional de cada servidor para consulta, cargos
ocupados, salérios recebidos, vinculos e demais informagdes relevantes.

e Deverd permitir que cada servidor possa consultar os periodos pendentes e
gozados de férias, com a opcdo de solicitar a incluséo de periodos de aquisicao de
férias ou pagamento em peclnia no qual tenha direito, e bloquear o sistema caso
o servidor solicite periodos inexistentes.

e O sistema deve possuir um contador de beneficios/ licencas/ afastamentos, esse
contador deve gerenciar esses pedidos, blogueando solicitacfes acima do que é
determinado pela legislacdo vigente.

e O sistema sé podera incluir uma ocorréncia para um vinculo determinado, ou
seja, ndo pode vincular um afastamento doenca INSS para servidor estatutario.

e O administrador do portal pode vincular qual campo o funcionario pode alterar
dados como endereco, sendo automaticamente alterado no sistema local da folha.

9. Das funcionalidades e requisitos para o Sistema de Patrimonio.
O sistema de Patrimdnio devera ter como objetivo o controle de bens desta Administracéo.

9.1. Das especificacdes OBRIGATORIAS para o Sistema de Patrimdnio

DAS ESPECIFICACOES OBRIGATORIAS PARA O SISTEMA DE

ITEM PATRIMONIO

e Possuir integracdo com o sistema Contabil/ Compras e Licitacdo, de modo que
disponibilize todos os dados referentes a aquisicdes de bens mdveis e imoveis

9.1.1. para gerenciamento do sistema.

e Permitir a integracdo com o modulo tributario, permitindo a consulta dos dados
cadastrais dos imdveis quando de sua aquisi¢do pela municipalidade.

9.1.2. Plano de Contas (AUDESP)
Para o pleno atendimento das exigéncias AUDESP (Auditoria Eletrénica do Tribunal
a. de Contas do Estado de S&o Paulo), o sistema devera dispor de recurso especifico para

classificar os Tipos de Bens com suas respectivas Contas AUDESP, para a emisséo do
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Balancete Mensal.

9.1.3. Condigdes de Cadastro
O sistema devera fornecer condi¢cbes minimas cadastrais, facilitando a gestdo e controle
desta Administragdo, com pelo menos 0s seguintes recursos:

e Cadastro de Fornecedores (devendo possibilitar, atraves da integracdo com o
sistema de Compras e Licitacbes, a insercdo simultinea do fornecedor
cadastrado, ou seja, o fornecedor cadastrado no sistema de Compras e
LicitagBes devera ser cadastrado automaticamente no sistema de Patrimonio);

e Cadastro de Bens Patrimoniais;

e Locais da Administracao;

e SubLocais da Administracgéo;

a e Cadastro de Responsaveis por Local,
' e Cadastro de Categorias de Bens;

e Cadastro de Tipos de Bens, sendo obrigatéria a classificacdo com a respectiva
Conta Contabil AUDESP;

e Ainda no cadastro de Tipos de Bens, o sistema devera fornecer campos para
informar o % (percentual) Residual e Vida Util de cada Tipo de Bem, atendendo
as normas da STN (Secretaria do Tesouro Nacional);

e Motivos de Baixa, possibilitando o cadastramento de todos os motivos de baixa
cabiveis a Administracao.

e Permitir a inclusdo das fotos dos bens patrimoniais, para acompanhamento da
conservacao e avaliagdo dos mesmos.

9.14. Requisitos Minimos de Consultas de Bens
O sistema devera dispor de consultas rapidas e dinamicas, contendo pelo menos 0s
seguintes itens:

e Consulta a Conta Corrente, o sistema devera proporcionar a geracao de consulta
que demonstre todo o histérico de movimentacdo de um bem, de acordo com o
periodo desejado, identificando todas as movimentacGes, com ordenacdo
cronoldgica dos movimentos;

e Resumo de Bens Patrimoniais, devendo permitir a geracdo por local, e quando
necessaria geracao por sublocal;

e Consulta de fornecedores cadastrados;

a. .

e Consulta de bens por data de aquisicao.

e Possuir consulta de bens através do nimero do documento fiscal e periodo,
permitindo ainda selecionar o fornecedor

e Permitir a visualizacdo de todos os ajustes e implementacdes realizadas no
sistema a cada versdo liberada, permitindo ainda, a impressdo por periodo
selecionado.

e Possuir o controle das tarefas executadas pelos usuarios do sistema, permitindo
coletar informacdo de um Unico usuario ou de varios, filtrando por periodo,
palavra chave e tipo de operagéo.

9.15. Requisitos Para Movimentacao do Sistema
O sistema devera proporcionar 0S seguintes recursos para o gestor patrimonial e todas
as movimentacOes devem ser realizadas em tela Unica:
e Aquisicdes e IncorporacBes: o sistema devera permitir o lancamento
a. integrado com os sistemas de Contabilidade e Compras/Licita¢fes, de modo

que ao informar o ndmero e ano do pedido de compra/autorizacdo de
fornecimento, e/ou numero e ano do empenho, o sistema de Patrimdnio
importard todas as informacoes referentes & movimentagao desejada.
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Permitir ao realizar o registro de um bem, incluir a imagem ou a chave da
Nota Fiscal, para posterior consulta.

Bens em Manutencdo: o sistema devera permitir o controle de bens enviados
para manutengdo, permitir informar o fornecedor que esti realizando o
servico. Ao enviar 0 bem para manutencdo o sistema deverd emitir um
termo informando quem estéa retirando, com campo para assinatura;
Depreciacdo de Bens: 0 sistema devera proporcionar ao Usuario rotina que
deprecie automaticamente os bens respeitando as informagdes contidas no
cadastro de Tipos de Bens (% residual e vida util), dessa forma ndo
necessitando de nenhuma outra parametrizagdo de informagéo visto estar
previamente parametrizado. O sistema nao podera permitir que 0 mesmo
bem seja depreciado duas vezes no mesmo més;

Valorizacdo ou Desvalorizacdo de Bens Imoveis: o sistema devera permitir
valorizar e desvalorizar os bens imdveis, de acordo com as alteracGes que
ele sofrer durante o tempo.

Transferéncia de Bens: o sistema devera permitir que o usuario faca
transferéncia de bens entre locais, de maneira individual/em faixa, de acordo
com a necessidade do gestor;

Reavaliacdo de Bens: o sistema devera dispor de rotina que permita
reavaliar os bens independentemente do motivo que o leve a reavaliagéo.
Quando o sistema atingir o valor residual previamente parametrizado em
tela especifica, o sistema devera dispor de relatorio que demonstre todos 0s
bens que necessitam passar por reavaliagéo;

Reclassificagdo Contabil de Bens: O sistema deverd permitir a
reclassificacdo contabil de bens, de forma individual/ coletiva;

Baixa de Bens: o sistema devera dispor de tela que permita realizar baixa de
bens individual e grupo, devendo informar, tipo de bem, o motivo de baixa,
devidamente cadastrado em tela especifica do sistema;

Inventério de Bens: o sistema devera permitir a realizacdo de inventéario de
bens, geral ou por local. Devendo o sistema bloquear as movimentagdes do
local em inventario, liberando apenas apds conclusdo do inventario.

A tela de levantamento de inventario, devera apresentar todos os bens do
referido local e as opcbes de conferéncia para serem checadas na tela,
localizado, transferir ou baixar, e a mesma ja devera efetivar o lancamento
de acordo com a opcdo selecionada para cada bem, emitindo o termo de
baixa e transferéncia quando for o caso.

Permitir o controle de obras em andamento, com a inclusdo de todos os
empenhos emitidos para aquela obra, bem como ao final da mesma,
permitir a incorporagdo do bem imovel, quando se tratar de nova obra, ou a
reavaliacdo do bem, em ampliagdo de imdvel ja existente.

Permitir o langamento de todas as ocorréncias do bem, podendo anexar
documentos e ainda fazer a impresséo dos dados para controle.

Todas as movimentagcbes que gerem impacto financeiro (aquisigdes/
incorporagdes,  baixas, depreciacOes, reavaliacbes, valorizagoes,
desvalorizacOes e reclassificacdes), deverdo refletir automaticamente no
Balancete Mensal AUDESP.

9.1.6. Relatdrios Cadastrais

e Locais dos Bens;
e Fornecedores;
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e Bens por Grupo e Tipo;

e Bens baixados;

e Bens por Numero de Chapa;

e Bens por Local;

e Bens Patrimoniais por Situagéo;

e Bens Patrimoniais por Fornecedores;

9.1.7. Relatdrios Financeiros

e Demonstrativo de Bens Patrimoniais;

e Termo de Responsabilidade Total

e Termo de Responsabilidade Parcial,

e Termo de Transferéncia;

e Termo de Baixa;

e Balancete Mensal AUDESP;

e Resultado de Inventario;

¢ Relatorio por Tipo de Movimento;

e Impressdo de etiquetas com codigo de barras, de maneira que facilite a
leitura do referido cddigo de barras dos bens patrimoniais.

e Possuir relatdrio para controle das ordens de compras ainda nédo langadas
no patrimonio, ou aquelas que ainda possuem saldo para langcamento, nos casos

a. de langamentos parciais da ordem de compra;

e Relacdo de auditoria contdbil, validando os lancamentos dos bens
patrimoniais com os contabeis e fazendo o apontamento das diferengas para
ajuste antes do fechamento mensal, e ainda, servindo para base em possiveis
notas explicativas;

e Emitir relatério para acompanhamento do andamento da obra, trazendo
todos os langcamentos realizados na obra;

e Emitir relatério com os empenhos de obras liquidados na contabilidade e
ainda nao lancados no patriménio;

e Possuir relatério para acompanhamento do inventario em andamento,
permitindo a impressdo dos bens a serem inventariados, com as opc¢Oes de
selecdo da condicdo de cada bem, sendo localizado, baixa ou transferéncia, e
ainda, exibindo no relatorio os bens ja localizados, baixados ou transferidos;

9.1.8. Condic¢des de Manutencao
e Alteracdo de senha de acesso do usuario;
a. e Copia de seguranca;
e Restauracdo da cOpia de seguranga.
9.1.9. Condig0es Gerais
O sistema devera atender ao MCASP (MANUAL DE CONTABILIDADE APLICADA
b AO SETOR PUBLICO), PCASP (PLANO DE CONTAS APLICADO AO SETOR
' PUBLICO), Portaria STN n° 664 de 30 de novembro de 2010, especificamente as:
e NBC T16.2— PATRIMONIO E SISTEMAS CONTABEIS;
9.2. Das especificaces DESEJAVEIS para o Sistema de Patrimonio
ITEM DAS ESPECIFICAQOES DESEJAVEIS DO SISTEMA DE PATRIMONIO
9.2.1. CondicOes de Parametrizagéo
3 Como requisito minimo, o sistema devera ter controle por nimero de chapa/bem, de

modo que possibilite o cadastramento individual/ faixa
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9.2.2. Requisitos Minimos de Consultas de Bens
a. Consulta de Bens Patrimoniais;
9.2.3. Requisitos Para Movimentacdo do Sistema
a O sistema devera fornecer também, controle de Bens Imdveis, contendo campos com
' todas as informacdes cabiveis ao registro de um bem imdvel;
9.2.4. Relatdrios Cadastrais
a. Ficha Cadastral do Bem;
9.2.5. Relatdrios Financeiros
a. Extrato das Movimentagoes;

10. Das funcionalidades e requisitos para o Sistema de Almoxarifado.

O sistema supramencionado devera ter por objeto o gerenciamento de estoque dos produtos da
Administracdo, de modo que esteja interligado com o sistema de Compras e LicitacGes, e disponibilize
dados para incorporacédo de produtos.

11.1. Das especificacdes OBRIGATORIAS para o Sistema de Almoxarifado.

ITEM

DAS ESPECIFICACOES OBRIGATORIAS PARA O SISTEMA DE
ALMOXARIFADO

11.1.1.

Das Condicdes de Parametrizacdo do Sistema

Possuindo proeminente nivel de opgbes, o sistema devera realizar em tempo real a
codificacdo dos itens em estoque, tendo como nivel minimo a composicdo do préprio
cddigo de itens, e a forma de sua utilizacdo, de maneira que atenda as necessidades de
uso da Administracdo, com maior ou menor grau de especificacao.

11.1.2.

AUDESP

Para o pleno atendimento das exigéncias AUDESP (Auditoria Eletronica do Tribunal
de Contas do Estado de S&o Paulo), o sistema devera dispor de recurso especifico para
classificar os Grupos de Produtos com suas respectivas Contas AUDESP, para a
emissdo do Balancete Mensal.

11.1.3.

Requisitos de Cadastramento

e Devera permitir, através da integracdo com Compras/Licitacdes a utilizacdo dos
cadastros comuns de itens de estoque (produtos), grupos, subgrupos, centros de
custo e fornecedores.

e Permitir o cadastro de responsaveis por setor, para que possam utilizar
empréstimos de materiais do estogue.

e Possuir no cadastro de centro de custos, que serdo utilizados na distribuicdo de
materiais, para o controle do consumo, realizagdo de vinculagdo do responsavel
do centro de custo, com a possibilidade de fazer a vinculagdo do almoxarifado a
estrutura or¢camentaria, informando o periodo de inicio de controle e cddigo do
centro de custo.

e Permitir realizar o cadastro de veiculos no almoxarifado, podendo ser cadastro
geral ou veiculos por centro de custo, permitindo a vinculacdo dos mesmos nas
saidas de materiais, e também a impressao de relatérios de controle de consumo
por veiculo, quando parametrizados.

11.1.4.

Controle dos Grupos

e O sistema deverd gerar ao cadastrar um Grupo de Produto, a vinculagdo da
Conta Contabil e Conta Contabil de Movimento (AUDESP), além de
possibilitar identificar se o referido cadastro é referente a servico. Os grupos
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deverdo permitir a subdivisdo em subgrupos de produtos, tendo como limite
minimo para cadastro 1 (um) digito, e limite maximo para cadastro 9 (nove)
digitos.

11.1.5.

Controle dos Produtos

Os produtos que estdo sujeitos a sofrer movimentac6es de entrada, saida, consulta de
saldos fisicos e financeiros, deverdo conter informacdes, que permitam realizar com
rapidez qualquer tipo de procedimento, tais como: cddigo de material, unidade de
medida, descri¢do detalhada, custo atual, estoque minimo/ méximo/ ponto de reposicdo
e atual, se trata-se de material ou servico, se é inventariavel ou patrimoniavel, de modo
que possibilite a visualizagdo de todas estas informagdes na interface do sistema de
Compras/Licitacoes.

O sistema devera possibilitar o cadastramento dos centros de custo para a entrega e
recebimento dos materiais constantes nas requisicdes. E necessario ainda, permitir
informar/editar se o centro de custo estd Ativo ou Inativo.

11.1.6.

Das Condic¢des Para a Movimentacéo de Estoque

O sistema devera fornecer um controle de permissGes dos usuarios de dois niveis,
classificando-as por almoxarifado e por tipo de movimento, garantindo assim melhor
desempenho e dinamicidade dos trabalhos realizados pela Administracao.

Possuir Unica tela para realizar todas as movimentac6es do almoxarifado, possuindo no
minimo 0s movimentos de entrada no estoque, baixa do estogque, consumo imediato,
entrada e saida por doagdes, estornos de entrada e baixa indevida no estoque,
transferéncia entre almoxarifados, deterioracdo de materiais e também empréstimo e
devolucdo de materiais.

Como controle minimo, o sistema devera realizar a movimentacdo de saida do estoque
com leitor de cddigos de barra, controle de lotes e emissdo de nota de saida (esta ultima
deve possibilitar emissdo automatica ap6s o término do langamento).

Na movimentacdo de entrada de estoque, em interface com o sistema de
Compras/LicitacOes, o sistema de Almoxarifado devera importar todas as informacdes
(produtos/itens, quantidades e valores unitarios e totais) referentes a movimentacdo
desejada constantes no Pedido de Compra/Autorizacdo de Fornecimento. Devera ainda,
permitir recebimentos parciais dos pedidos de compras.

Se o usuario cometer qualquer erro na movimentacdo, o sistema devera dispor de
recurso que permita o estorno da movimentagédo que foi efetuada com qualquer tipo de
erro.

Permitir na entrada de materiais no estoque, que seja inclusa a digitalizacdo da nota
fiscal, ou ainda, a chave da nota para posterior consulta.

Exigir no movimento de empréstimo, que seja informado o requisitante responsavel
pela retirada de materiais, para que 0 mesmo possa prestar contas da utilizacéo ou
entdo, realizar a devolucdo dos materiais ndo utilizados.

11.1.7.

Das Condigdes Para Movimentacédo de Consumo Direto

Dada a importéncia da contabilizacdo dos valores de entrada e saida, o sistema devera
permitir o registro das movimentacdes que nao tiveram circulacédo fisica no estoque do
Almoxarifado.

O sistema devera possuir ferramenta que permita estornar movimentacdo de Consumo
Direto efetuada com erro, de modo que reflita automaticamente nos relatorios
financeiros do sistema.

11.1.8.

Consulta dos Produtos

a

Deverdo ser permitidos no minimo os seguintes tipos de consultas:

11.1.9

Consulta a Estoque

a.

O sistema deverd permitir a visualizagdo de todo o histérico de movimentagdo dos
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produtos, de maneira sintética, separando quando necessario por almoxarifado,
mostrando o custo médio por periodo, valor.

Saidas por data e por requisicao.

11.1.10. Consulta a Conta Corrente
O sistema devera proporcionar a geracdo de consulta que demonstre todo o histdrico de
a. movimentacdo de um produto, de acordo com o periodo desejado, identificando todas
as entradas, saidas e saldo remanescente, com ordenacao cronoldgica dos movimentos.
11.1.11. Consulta a Demanda Reprimida
O sistema deverad permitir o apontamento de todos os itens que tiveram atendimento
a. parcial, agrupando por produto, e fornecendo também o estoque no momento da
consulta e a quantidade a atender.
11.1.12. Consulta a Itens em Fase de Aquisi¢ao
O sistema deverd fornecer consulta com o filtro de periodo, para itens que foram
a comprados/adquiridos, demonstrando as quantidades recebidas dos itens.
11.1.13. Consulta a Variacdo do Estoque
O sistema devera fornecer a geracdo de consulta que demonstre os produtos que se
a. encontram em ponto de pedido, exibindo as quantidades acima do estoque maximo e
minimo.
11.1.14 Condic¢des Minimas dos Relatérios
O sistema devera proporcionar, no minimo, os relatorios:

e Relatérios Cadastrais (possibilitando a geracdo de todos os dados cadastrais do
sistema, tais como centros de custo, fornecedores, grupos e subgrupos de
produtos e etc);

e Relatério de Produtos;

e Catalogo de Produtos;

e Etiquetas com cddigos de barras;

e Balancetes Mensais (sintéticos e analiticos);

e Balancetes Mensais AUDESP (sintéticos e analiticos;

e Estoques de produtos, por estoques maximos € minimos;

¢ Movimenta¢do por conta corrente (conta corrente do produto);

¢ Movimentacdo de itens por fornecedor/documento;

e Média de consumo;

¢ Movimentacdo de estoque;

e Movimentacdo por centro de custo;

a. o

[}

Possuir rotina de relacdo para auditoria contabil, validando os langamentos do
almoxarifado com os contabeis e fazendo o apontamento das diferencas para
ajuste antes do fechamento mensal, e ainda, servindo para base em possiveis
notas explicativas.

e Emitir relatorio de cadastro de centros de custo, permitindo sele¢do do centro de
custo desejado, visualizando 0s responsaveis, e ainda possuir opcdo de
impressao por secretarias ou fichas, quando parametrizado.

e Emitir relatério de controle de recebimento de materiais, com opcGes de filtrar
recebimentos em atraso, entregues e ndo entregues, e recebimentos no prazo,
entregues e nao entregues, exibindo no relatorio fornecedor, ordem de empenho,
data da ordem de empenho, data prevista do recebimento, data do recebimento e
dias de atraso quando for o caso.

e Emitir relatério de entrada de materiais em estoque adquiridos por municipio,

constando valor total por fornecedor més a més, municipio sede do fornecedor,

visando gerenciar as compras efetuadas dentro e fora do municipio
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e Emitir relatério para controle dos empréstimos realizados, permitindo pesquisar
por requisitante ou por secretaria, demonstrando dos 0s empréstimos e
devolugdes realizadas no periodo informado

e Possuir o controle das tarefas executadas pelos usuarios do sistema, permitindo
coletar informacdo de um Unico usuario ou de varios, filtrando por periodo,
palavra chave e tipo de operacéo.

e Permitir a visualizacdo de todos os ajustes e implementacdes realizadas no
sistema a cada versdo liberada, permitindo ainda, a impressdo por periodo

selecionado.

10.2. Das especificagdes DESEJAVEIS para o Sistema de Almoxarifado.

ITEM DAS ESPECIFICACOES DESEJAVEIS DO SISTEMA DE ALMOXARIFADO
11.2.1 Dos Locais de Entrega
3 Financeiro das saidas, tendo como base a informacdo por exercicio financeiro, e a
' apresentacao e acumulada por més
11.2.2. Consulta a Lotes de Materiais
a O sistema devera possuir como filtros minimos as pesquisas por produto, por lote e por
' vencimento, permitindo a consulta com as informac6es desejadas.
11.2.3. Consulta a Itens Sem Movimentagdo
3 O sistema devera possibilitar consulta de itens que ndo tiveram qualquer tipo de
' movimentacao;
11.2.4, Manutencdo dos Sistemas
Como requisitos minimos a manuten¢do deve conter as seguintes opcoes:
a e Alteracdo de senha de acesso do usuario;

e Copia de seguranca (Backup) completa do banco de dados do sistema;
e Restauracdo completa da cOpia de seguranga;

11. Das funcionalidades e requisitos para o sistema de Compras, Licitacdes, Gerenciamento de
Contratos, atendendo a Fase 1V Audesp.

O sistema supramencionado devera proporcionar gerenciamento completo dos dados referentes
as Licitacbes e Contratos. Devera estar preparado para atender toda legislacdo que norteie as
atividades relacionadas ao sistema, com destaque para as Leis 8666/1993, 10.520/2002, 123/2006,
147/2014, bem como atendimento de todas as exigéncias da Fase IV AUDESP do Tribunal de Contas
do Estado de S&o Paulo. E de suma importincia que o sistema possibilite a integragdo com os médulos
de Contabilidade, Almoxarifado e Patrimonio.

12.1. Das especificagbes OBRIGATORIAS para o Sistema de Compras, Licitacdes,
Gerenciamento de Contratos, atendendo a Fase IV Audesp.

DAS ESPECIFICACOES OBRIGATORIAS PARA O SISTEMA DE

ITEM COMPRAS, LICITACOES, GERENCIAMENTO DE CONTRATOS,
ATENDENDO A FASE IV AUDESP.
12.1.1. Requisitos Minimos de Parametrizagdo
O sistema devera processar e registrar a vinculacdo dos itens e 0S servi¢cos a serem
3 cadastrados na sua codificacdo, atendendo os niveis de composi¢cdo necessarios, de

modo que seja possivel atribuir classificagdo de acordo com o elemento e sub elemento

em total conformidade com a Contabilidade, auxiliando na confeccdo do empenho e
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evitando qualquer tipo de classificagdo manual.

12.1.2. Condicbes de Cadastramento: O sistema devera possuir os seguintes cadastros
a Grupos de Produtos: devera registrar a rotina do cadastro dos grupos com a devida
' vinculacéo contébil, permitindo o uso comum do cadastro pelo Almoxarifado;
b Subgrupos de Produtos: devera registrar a rotina do cadastro dos subgrupos com a
' devida vinculacao contabil, permitindo o uso comum do cadastro pelo Almoxarifado;
Produtos e Servicos: deverd ter o registro do cadastramento dos itens necessarios,
C. permitindo a distin¢do entre produtos e servigos, de modo que seja possivel aproveitar o
mesmo cadastro no sistema de Almoxarifado;
Comissao de Licitacdo: devera fazer o cadastro de todos os integrantes de comisséo de
d. licitacdo, para vinculagdo posterior a devida comisséo de licitagdo. Esta ultima, devera
ter em seu cadastro inicio e fim de vigéncia;
o Responsaveis: deverad gerar o cadastro de responsaveis, que terdo vinculagdo com as
' medicOes de servicos em tele especifica do sistema;
f. Destinatarios: devera fazer a rotina de cadastro dos destinatarios.
1213 Cadastro de Fornecedor_es - O sistema devera gerar em tempo real o cadastro de
T fornecedores, com 0s seguintes recursos:
Devera mostrar em tempo real a rotina de integracdo com Contabilidade, Almoxarifado
a. e Patriménio, de modo que o fornecedor que for cadastrado no sistema de Compras, seja
também cadastrado nos outros sistemas mencionados;
b. Devera realizar o cadastro dos socios da empresa;
c Devera realizar a vinculagdo dos respectivos grupos, subgrupos e produtos, aos quais, 0s
' fornecedores estdo aptos a fornecer ao Contratante;
Devera emitir a geracdo da emissdo de Certificado de Registro Cadastral (CRC), de
d. modo que conste no referido Certificado todos os documentos necessarios para sua
certificacdo, com os devidos periodos de validade;
1. Permitir no cadastro de Fornecedores identificar um Agricultor, inclusive
e. definindo se 0 mesmo é pessoa fisica (agricultor individual) ou pessoa juridica
(cooperativa).
2. Permitir informar penalizagdo para o fornecedor, definindo se 0 mesmo sera
f. apenas alertado sobre a penalizacdo ou se o mesmo serd blogueado para
qualquer tipo de compra
3. Possuir controle de Fornecedores apenados, de forma que seja permitido
g. identificar ao incluir um fornecedor no certame se 0 mesmo possui penalidades
aplicadas e ainda permitir o controle do prazo da penalidade a ele atribuida
12.1.4. Modalidades de Licita¢des
O sistema devera contemplar todas as modalidades de compras, as quais contem na Lei
a. 8.666 de 1993, obedecendo os limites minimos e méaximos de cada modalidade, bem
como o Pregdo Presencial disciplinado pela Lei 10.520 de 2002.
12.1.5. Requisicéo de Compras
O sistema devera realizar a geracdo de requisi¢des de compras com possibilidade de
3 vinculacdo a qualquer procedimento licitatério ou procedimento de compra, de modo
' que a vinculacdo preserve todas as informacfes contidas na requisi¢do, evitando a
redigitacdo na emissdo dos pedidos de compras/ autorizagdes de fornecimento;
b Deveréa consultar as requisi¢cdes de modo simplificado, tendo como filtro as opgdes por
' produto, processo, permitindo ainda, informar o periodo referente a consulta.
c Possuir validagdo ao gravar a solicitacdo de compras e servigos, verificando se a
' categoria do material vinculado, estd compativel a estrutura contabil selecionada
q 4. Possuir validagdo ao vincular um material ou servico na solicitacdo de compras

e servicos, alertando o usuario se 0 mesmo ja faz parte de um registro de pregos
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ou de uma licitacao.

5. Permitir a emissdo de solicitacGes de registro de precos, através do nimero da
ata, devendo ja carregar os itens do fornecedor selecionado, exibindo o saldo
dos itens, para emissédo de pedidos de empenho de forma automatizada

Tn

6. Permitir o cadastro de status para controle da solicitacdo de compras e Servigos.

7. Permitir o cadastro das prioridades de compras, podendo definir o tipo de
prioridade em dias ou em horas.

8. Possuir controle de prioridades na solicitagdo de compras e servicos,
permitindo definir se é uma solicitacdo administrativa ou processo judicial,
devendo ainda o sistema, fazer o controle do prazo estipulado para a prioridade
definida, com a opgdo de controle por dias ou horas. Permitindo a
parametrizacdo para impressdo no login do sistema.

9. Permitir o controle do status da solicitagdo de compras e servi¢os, onde ao
incluir uma nova solicitacdo, a mesma devera ser definida como autorizada, e
se houver necessidade de adequacdo, o status sera definido pelo usuério, e
enquanto a mesma ndo for concluida, ndo podera ser utilizada em uma cotacéo,
dispensa ou licitagdo.

12.1.6.

Cotacdo de Precos

O sistema devera realizar a abertura de cotacdo de precos, com a vinculagdo das
requisicdes de compras ja elaboradas, quantos fornecedores forem necessarios para
emissdo da Carta Proposta de Cotacéo.

Apds a escolha dos fornecedores, o sistema devera emitir a Carta Proposta de Licitacao,
com os dados cadastrais dos escolhidos.

O sistema devera gerar a exportacdo e importacdo das propostas comerciais através de
arquivo digital, de modo que evite a digitacdo dos valores por parte do operador do
sistema, do contrario, deverd permitir a digitacdo manual pelo préprio operador do
sistema.

Ap0s a recepcdo ou digitacdo das propostas, o sistema devera dispor de preco médio dos
Mapas Comparativos que possa expor todos os dados financeiros referentes as
propostas.

Constatados os valores das propostas, o0 sistema devera possibilitar a vinculacdo da
cotacdo de precos a qualquer uma das modalidades previstas no art. 22 da Lei
8.666/1993, ou ao Pregdo Presencial disciplinado pela Lei 10.520/2002.

Nas hipoteses previstas nos arts. 24 e 25 da Lei 8.666/1993, o sistema devera executar,
apos a recepcdo ou digitacdo das propostas, o julgamento imediato das propostas pelo
operador do sistema.

O sistema devera fazer toda verificacdo referente as alteracGes da Lei Complementar
147/2014.

12.1.7.

Dispensa ou Compra Direta e Inexigibilidade

O sistema devera realizar em tempo real a emisséo dos pedidos de compras/autorizagdes
de fornecimento, a favor de fornecedores cadastrados, utilizando o banco de dados dos
itens cadastrados, permitindo maior controle nas licitacdes dispensadas ou dispensaveis,
de modo que atenda as exigéncias referentes aos valores impostos pela Lei 8.666/1993.

12.1.8.

Modalidade Convite

O sistema devera executar um processo licitatorio desde sua abertura de Carta Convite,
amarrando a vinculacdo da requisicdo de compras, ou com a vinculacdo da cotagédo de
precos previamente elaborada, contendo também, solicitacdo de saldo para a
contabilidade e autorizagdo para abertura de licitacao.

b.

O sistema devera fazer a vinculagdo da Comissdo de Licitagcdo competente que
participara do julgamento do certame licitatorio.
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A vinculacdo da devida requisicdo ou cotacdo de precos, devera impedir a redigitacao
de todos os itens que integram o procedimento.

Como se trata de modalidade licitatoria com limite até R$ 176.000,00 (cento e setenta e
seis mil reais), o sistema devera contemplar o disposto na Lei Complementar 147/2014
referente a exclusividade para empresas de pequeno porte.

O sistema s6 podera permitir a vinculagdo de fornecedores previamente cadastrados por
esta Administracao.

Como decorréncia do processo, 0 sistema devera emitir a Carta Convite para
preenchimento da proposta do licitante com seus dados cadastrais, se necessario, 0
sistema devera gerar arquivo digital que permita a exportacdo dos itens, e importacéo
dos valores digitados pelo licitante.

Apds a abertura das propostas e ndo havendo manifestacdo dos participantes em interpor
recursos, o sistema devera permitir a emissao do Termo de Rendncia. Apos a recepgao
das propostas e a digitacdo ou importacdo dos valores, o sistema devera possibilitar a
emissdo dos mapas demonstrativos sintéticos, analitico por item e comparativo, pré-
selecionando 0s menores precos.

Ap6s o julgamento das propostas recebidas pela Administracdo, o sistema devera
permitir a emissdo do parecer da comissdo de licitacdo, emissdo da Adjudicacdo e
Homologacéo, e capa de processo de licitagdo com os dados pertinentes a ela. Por fim,
deverd permitira também, a emissdo do (s) pedido (s) de compra (s)/autorizacdes de
fornecimento, com o0s respectivos itens e valores processados no julgamento da
licitacdo.

12.1.9.

Tomada de Precos e Concorréncia Publica - Aditamento

O sistema devera executar a realizacdo da rotina de Aditamento, nas formas por prazo,
quantidade e valor, como disciplina a Lei 8.666/1993.

12.1.10.

Controle de Registro de Precos

O sistema devera realizar o gerenciamento de Ata de Registro de Precos, com filtros por
nimero e ano de Ata, por nimero e ano de licitacdo, e também, consulta por produto
através de seu cddigo de cadastro no sistema. O sistema devera ainda, realizar a emissao
de relatério que contenha todos os dados referentes a Ata de Registro de Precos, tais
como: dados da licitacdo a qual ele esta vinculado, dados do fornecedor vinculado a ata,
e todos os produtos pertinentes a ela.

Possuir meios de registrar o bloqueio da ata de registro de precos, ou de um fornecedor
especifico, ndo permitindo realizar a emissdo de ordens de empenho para a situacdo em
bloqueio.

12.1.11.

PREGAO (Formato Presencial)

O sistema devera criar a licitacdo a partir das requisi¢cdes de compras ou cotacao de

a precos, de modo que transporte todos 0s itens previamente relacionados no sistema.
Nos casos em que houver necessidade, o sistema devera permitir a cotizagdo de
b. materiais/bens de natureza divisivel, contemplando o disposto na Lei Complementar
147/2014.
c O sistema devera permitir a vinculagdo da Comissdo de Licitacdo, com possibilidade de
' informar a cada membro da comisséo, sua respectiva atribui¢do no Pregdo Presencial.
q O sistema deverd possibilitar a emissdo de Edital para fixacdo em mural desta
' Administracéo.
O sistema devera emitir arquivo digital com a exportacdo de todos os itens, com suas
e. respectivas quantidades, para preenchimento prévio dos licitantes. No dia da sesséo, o
sistema devera fazer a importacdo das propostas digitadas pelos fornecedores.
f Apos a digitacdo ou importagdo das propostas, o sistema deverd apresentar a pré-

classificacdo, tantos quantos necessarios, que tiverem proposta até 10% (dez por cento)
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maior em relacdo a melhor proposta, contemplando disposto na Lei 10.520/2002.

Ap0s a pré-classificagdo, o sistema deveréd possibilitar a informacdo de intervalo de
g. lances que sera definido pelo Pregoeiro, de modo que impeca qualquer lance com
intervalo menor em relagdo ao ja atribuido.

Durante a etapa de lances, o sistema devera possibilitar o declinio do licitante, de modo
que apresente mensagem de alerta para confirmagdo do operador do sistema. Devera
permitir também, opcbes para desertar itens que por algum motivo ndo possam ser
Adjudicados ou Homologados.

O sistema devera contemplar a Lei Complementar 123/2006, que disciplina o empate
técnico entre licitantes de pequeno porte, e licitantes de grande porte, dando preferéncia
aos licitantes que a lei contempla. Devera ainda, apresentar em destaque todos 0s
licitantes contemplados por este dispositivo legal.

O sistema devera proporcionar negociacao entre esta Administracéo e o licitante, ou os
licitantes vencedores do certame licitatorio.

Se houver necessidade de desclassificar o licitante provisoriamente classificado em
K. primeiro, o sistema deverd possibilitar justificar os motivos pelos quais o licitante fora
desclassificado, e, automaticamente, trazer o 2° (segundo) colocado para negociacao.

O sistema devera dispor de recurso que permita registrar em Ata de Sesséo Publica, toda
e qualquer ocorréncia que aconteceu no certame licitatorio.

O sistema deverd proporcionar emissdo automatica da “Ata de Sessdo Publica”, de

m. modo que conste na ata, todas as ocorréncias da sessao.
0 O sistema deverd proporcionar a emissdo dos pedidos de compras/autorizacdes de
' fornecimento, para futuros controles da Administragéo.
0 O sistema deverd permitir a devida vinculacdo da licitacdo as Atas de Registro de
' Precos e Contratos.
O sistema deverd permitir a geracdo dos pedidos de compras/autorizacdes de
P- fornecimento pela Administracdo, para o devido gerenciamento de suas informacoes.
O sistema de compras devera também gerenciar os contratos e permitir e disponibilizar
0s seguintes dados:
e Cadastro dos Contratos:
NUmero/ano do contrato;
Data de Assinatura;
Objeto do Contrato;
Razéo Social da empresa contratada;
Inicio da Vigéncia;
q Data de VVencimento;

NUmero do Processo;

Valor total do contrato;

Identificar o nimero dos pedidos de Compras oriundos do contrato;

Identificar a dotacdo or¢camentaria utilizada no contrato; e

Possuir rotina para rescisao contratual, realizando automaticamente a supressao
de saldo existente no contrato, devendo ainda, exigir justificativa da rescis&o.

e Permitir o controle de todas as ocorréncias do contrato, controlando por data do
fato ocorrido e possibilitando a inclusdo nas ocorréncias de documentos e
imagens para registro do fato.

Do prazo vigéncia contratual:
e Identificar prazo previsto para a vigéncia do contrato;
e Data de assinatura do contrato;
e Data de inicio do prazo de vigéncia do contrato (no caso dos contratos que tem
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inicio de vigéncia a partir da data da sua assinatura); e

e Data de inicio do prazo de vigéncia do contrato (no caso dos contratos que tem
inicio de vigéncia somente a partir da data da expedi¢do da ordem de servico
expedida pelo administrador).

Do valor do contrato:
e Identificar valor total contratado; e
e ldentificar valor mensal contratado (no caso de contrato de prestacdo de servigos
com valor mensal fixo).
e Rol dos contratos;

12.1.12.

Fase IV AUDESP

O sistema devera atender as exigéncias da Fase IV AUDESP, regulamentada pelo
Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, estando sujeito a atender as alteragdes
disciplinadas pelo TCE-SP.

O sistema devera permitir as importac6es das informacdes das licitacdes e contratos ja
realizados pelo préprio sistema, de modo que evite a redigitacdo dos itens e informacdes
previamente informadas nos devidos procedimentos.

Ao selecionar a modalidade, o sistema deverd impor ao usuario o preenchimento de
todas as informacdes inerentes a aquela modalidade.

Ao finalizar o preenchimento das informacdes, o sistema devera dispor de recurso para
geracdo de arquivo, compativel com o Coletor de Dados do Tribunal de Contas do
Estado de Séo Paulo, para transporte e armazenamento das informacgdes no TCE-SP.

O sistema devera dispor de recurso que permita o gerenciamento das informacGes que ja
foram enviadas para o TCE-SP.

Através da integracdo com a Contabilidade, o sistema devera importar todas as
informacdes pertinentes a ele, atendendo as especificacdes da Fase IV AUDESP.

Possuir controle das inconsisténcias de dados, através de impressao de relatério ou
ainda ao tentar fazer a geracdo dos arquivos, impedindo que o usuario gere 0s pacotes
com dados obrigatorios sem preenchimento.

Possuir relatorio para controle dos dados disponiveis para envio ao Audesp, de acordo
com a data selecionada.

Possuir controle do prazo de envio de cada pacote, demonstrando em relatério 0s
pacotes que estdo em atraso ou no prazo para envio.

O sistema devera conter, pelo menos, os seguintes relatorios basicos (evitando
gerador de relatorios):

Cadastrais: o sistema devera dispor de relatérios cadastrais, tais como fornecedores,
produtos, grupos de produtos e subgrupos de produtos;

Fornecedores: o sistema devera dispor de relatérios que contenham informagfes sobre
fornecedores, tais como relatorio sintético dos fornecedores cadastrados no sistema,
fornecedores por produto, fornecedores por grupo de produto;

Requisicdes: o sistema devera dispor de relatério que permita consultar as requisigcdes
por nUMero e ano;

Cotacdo: o sistema deverd dispor de relatorios referentes & cotagdo, tais como carta
proposta de cotacdo, mapa demonstrativo de cotagéo;

Licitagdo: o sistema devera dispor de relatorios de licitagdo, tais como carta proposta de
licitagho, mapa demonstrativo de licitacdo, licitagbes canceladas, saldo de itens
licitados;

Pregdo Presencial: o sistema deverd dispor de relatorios para pregdo presencial, tais
como ata de sessdo publica, itens do pregdo, saldo dos itens licitados, itens por
fornecedor e comparativo de precos;

Pregdo Eletrénico n° 12/2022
Processo n° 558/2021 Pagina 84 de 130




Prefeitura Municipal de Miracatu
DEPARTAMENTO DE COMPRAS

Av. Dona Evarista de Castro Ferreira, 360- Centro - Miracatu SP
CEP 11850-000 - Telefone: (13) 3847-7000 ramal 207/208
www.miracatu.sp.gov.br — CNPJ n° 46.583.654/0001-96

Relatdrio demonstrativo das solicitacbes de compras com prioridades, demonstrando o
prazo para conclusdo da compra.

Relatdrio da economicidade nas licitagfes, levando em consideracdo o valor reservado
e 0 valor adjudicado na licitacdo.

Relatdrio para apontamento das compras realizadas acima dos limites permitidos para
cada modalidade, apresentando a justificativa informada para cada caso.

Gerar anexo | do edital (planilha de itens), com op¢ao de geracdo por item ou por lote.

Emitir relatorio das solicitacfes de registro de precos emitidas, vinculadas ou nao as
ordens de empenho, permitindo filtrar por licitacdo, fornecedor e nimero do registro de
precos.

Possuir extrato do registro de precos por fornecedor.

Possuir extrato trimestral do registro de precos.

Possuir relatério de controle de saldo do registro de precos, demonstrando os materiais
com guantidade e valor de saldo disponivel para emissdo de ordens de empenho,
podendo visualizar os itens sem saldo e agrupar por licitante.

Possuir relatério demonstrando todas as movimentagdes ocorridas nos registros de
precos, podendo ser filtrados por licitacdo, nimero da ata e tipos de movimentos.

Possuir relatorio para controle de saldo de contrato, permitindo visualizar valor
original contratado, saldo de exercicio anterior quando for o caso, valores no exercicio,
valores de aditamento, anulac¢des contratuais, saldo para ordem de empenho e
empenho, saldo a liquidar e pagar. Conter filtros por nimero de processo e contrato,
periodo de vigéncia, licitante e material, podendo visualizar o saldo financeiro e fisico
dos contratos. Possibilitar impressdo dos contratos por plano contabil (PCASP).

Gerar relatorio de aditamento de contratos licitatorios, permitindo filtrar por intervalo
de contratos, periodo de contratacdo, fornecedor, intervalo de processos e tipo de
modalidade

Possibilitar o controle dos contratos/aditamentos por periodo de vencimento, trazendo
o relatério automaticamente ao efetuar o login e permitindo a configuracéo para envio
de e-mail ao responsavel pelo controle dos contratos.

Relatério completo de fornecedores, demonstrando a situacao atual do empenho,
podendo selecionar o periodo inicial/final, com op¢des de exibir por ficha de despesa
ou somente fichas orcamentarias, filtrando por fonte de recurso, fonte de
recurso/aplicacao/variacao, unidade orcamentaria ou modalidade de licitacéo,
possuindo tipo analitico, sintético ou detalhado

12.1.14.

Condicdes de Manutencado

Como requisitos minimos a manutencdo deve conter as seguintes opcdes:

e Alteracdo de senha de acesso do usuario;

e Possibilitar a troca do licitante no processo de licitacdo, em casos de rescisdo de
contrato, ou recusa de assinatura de contrato, passando o saldo disponivel dos
itens ao novo licitante selecionado, dando a opg¢éo ainda de exclusdo, em caso
de langamento indevido.

e Possuir tela para alteracdo de marcas registradas nas propostas do processo
licitatorio, caso haja necessidade apds a homologacéo da mesma.

e Possibilitar a exclusdo de homologagdes parciais realizadas indevidamente,
desde que, ndo haja movimentacdo posterior a homologacéo realizada.

12.1.15

Integracdes

e Possuir integracdo com o mddulo contabil para visualizar o saldo de dotagdo ao
emitir solicitacdo de compras e servicos, e ao emitir ordens de empenho
visualizar e validar o saldo, bloqueando a operagdo e informando o valor
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disponivel caso o saldo ndo seja suficiente.

e Possuir integracdo com o médulo de contabilidade para bloquear a geracdo de
uma ordem de empenho com data anterior a Ultima data utilizada para empenho,
ndo permitindo desta forma, perder a ordem cronoldgica dos langamentos.

12.1.16

Chamada Publica para Agricultura Familiar

e Permitir o controle da Dispensa de Agricultura Familiar, permitindo a inclusdo do
cardépio, bem como os valores estimados para o edital, e ainda possuir rotina de
classificacdo automatica dos agricultores, de acordo com as regras do Manual da
Agricultura Familiar — PNAE, conforme exigido na Lei 11.947 de junho/2009.

e Possuir Ata da Chamada Publica da Agricultura Familiar, podendo a mesma, ser
editada pelo ente de acordo com a necessidade.

e Possuir adjudicacdo automatica para as licitacbes de Chamada Publica, seguindo
todos os critérios do Manual da PNAE, apresentando o resumo das ocorréncias e 0
relatorio constando o resultado da adjudicacdo dos fornecedores, e ainda possuir
atalho para consulta as regras de classificagdo.

12.1.17

Consultas

10. Possuir tela completa de consulta permitindo filtrar por solicitacdo de compra
ou servico e ordem de empenho, dotacdo, licitacdo, processo/ano, licitante,
objeto, material e pardmetros para insercdo do periodo inicial e final.

11. Possuir meios de acompanhamento de todo o processo de compra, desde a
solicitacdo até o empenhamento, através do nimero de solicitacdo de compras e
servigos emitida.

12. Permitir a consulta dos contratos firmados, possibilitando a consulta por
contrato, processo, ou fornecedor, e ainda, com possibilidade de filtrar o tipo de
contratacao ou tipo de objeto.

13. Permitir a visualizacdo de todos os ajustes e implementacdes realizadas no
sistema a cada versdo liberada, permitindo ainda, a impressdo por periodo
selecionado.

14. Possuir o controle das tarefas executadas pelos usuarios do sistema, permitindo
coletar informagdo de um Unico usuario ou de varios, filtrando por periodo,
palavra chave e tipo de operacéo.

11.2. Das especificagdes DESEJAVEIS para o Sistema de Compras, Licitacdes,

Gerenciamento de Contratos, atendendo a Fase 1V Audesp.

DAS ESPECIFICACOES DESEJAVEIS PARA O SISTEMA DE COMPRAS,

ITEM |LICITACOES, GERENCIAMENTO DE CONTRATOS, ATENDENDO A FASE IV
AUDESP.
12.2.1. Tomada de Precos e Concorréncia Publica
Devera permitir o preparo do certame em conformidade com a Lei 8.666 de 1993,
a. inclusive com o resumo para a publicacio com emissdo do edital para mural e
respectivos recibos.
b Partindo das requisi¢des de compras ou das cotacdes de pre¢os, o sistema devera carregar
' todos os itens previamente digitados, evitando redigitacao.
O sistema s6 podera permitir a vinculacdo de fornecedores previamente cadastrados por
C. esta Administragdo. O sistema devera permitir a vinculagdo da Comissdo de Licitacdo
competente que participard do julgamento do certame licitatorio.
d. A exemplo dos convites, apds a recepcdo das propostas, o sistema devera possibilitar a
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emissdo dos mapas demonstrativos sintéticos, analiticos por item e comparativos, com
pré-selecdo por menor preco total e por itens.

Se houver necessidade, o sistema devera permitir a desclassificacao de itens especificos
para qualquer fornecedor, ou, até mesmo, a desclassificagdo de um ou mais fornecedores,
de modo que possibilite justificar todo e qualquer motivo que leve a Comissdo de
Licitagcdo a tomar essa deciséo.

Apols o julgamento das propostas recebidas pela Administracdo, o sistema devera
permitir a emissdo do parecer da comissdo de licitagdo, emissdo da Adjudicacdo e
f. Homologacéo, e capa de processo de licitacdo com os dados pertinentes a ela. Por fim,
devera permitird também, a emissdo do (s) pedido (s) de compra (s) /autorizacbes de
fornecimento, com os respectivos itens e valores processados no julgamento da licitacéo.

12.2.2. | PREGAO (Formato Eletrdnico)

O sistema devera permitir que pregdes eletronicos realizados em sites oficiais, sejam
registrados sem qualquer prejuizo de informacoes.

b O sistema devera permitir a vinculagdo da Comissao de Licitagdo, com possibilidade de
' informar a cada membro da comissdo, sua respectiva atribui¢do no Pregdo Eletronico.

O sistema devera permitir a cotizacdo dos itens (cota principal e cota reserva), da

¢ licitacdo, para contemplar o disposto na Lei 147/2014.
Ao registrar os fornecedores e itens que foram homologados na Ata Oficial, o sistema
d. deverd permitir a vinculacdo da licitacdo as Atas de Registros de Precos e Contratos
pertinentes a Administragao.
12.2.3. Gerenciamento dos Instrumentos Contratuais
Da alteracdo contratual:
e Numero da licitacdo a ser editada; Finalidade do aditamento; e
a e Valor do aditamento;

Dos relatérios dos contratos:
e Relatorio geral de contratos;
e Contratos por fornecedor.

12.2.4. Relatérios

Pedidos de compras: o sistema deverd dispor de consultas aos pedidos, tais como
a. impressdo de pedidos ja emitidos, saldo de pedidos, pedidos empenhados, pedidos
cancelados e pedidos ndo empenhados;

Relatérios Gerenciais: o sistema deverd dispor de relatorios gerenciais, tais como
licitacGes realizadas no exercicio, licitacGes realizadas por modalidade, compras por
item, compras por fornecedor, compras por ficha contabil, compras por modalidade e
compras por periodo.

e Copia de seguranca (Backup) completa do banco de dados do sistema;

e Restauracdo completa da copia de seguranca.

12. Das funcionalidades e requisitos para o Sistema de Saude.

O sistema devera ter como objetivo auxiliar o gestor publico no gerenciamento e controle das
unidades béasicas de saude, ambulatorios de especialidades, pronto - socorros e consultorios
odontologicos através do Prontuario Eletronico; controle do estoque de materiais hospitalares, de
enfermagem e medicamentos de distribuicdo gratuita; gerenciamento de unidades de estratégia de
saude da familia e faturamento dos procedimentos, consolidados e individuais, realizados nos
Estabelecimentos de Saude, por competéncia. Devera importar dados da Tabela SIGTAP e do CNES e
exportar dados para os Sistemas SIASUS e E-SUS do Ministério da Salde, além de permitir a
integracdo com Web Service da Base Nacional de Dados de AcOes e Servicos da Assisténcia
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Farmacéutica no SUS (BNDASAF) de acordo com a Portaria n® 938/2017/GM/MS.

13.1. Locais onde serdo implantados o Sistema de Saude:

13.1.1. Das especificacdes OBRIGATORIAS para o Sistema de Satde.

ITEM

DAS ESPECIFICACOES OBRIGATORIAS PARA O SISTEMA DE SAUDE

13.1.2.

O Modulo de Saude deverd conter os seguintes itens:

a.

Permitir visualizar o cadastro de Profissionais importados do CNES e o vinculo destes
com o Estabelecimento de Salde;

b.

Permitir atribuir dias e horarios de atendimento para o Profissional por
Estabelecimento de Saude;

o

Permitir atribuir namero méaximo de consultas e encaixes do Profissional por data;

o

Permitir cadastrar dias alternativos e dias ausentes do Profissional, com a finalidade de
impedir o0 agendamento de pacientes;

Permitir cadastrar pacientes;

=h

Permitir cadastrar domicilios, com inclusdo dos integrantes de acordo com o
responsavel familiar e com a respectiva micro - area;

Permitir cadastrar o Obito do paciente, bloqueando todas as movimentacdes do
paciente dentro do sistema;

Permitir realizar o agendamento de consultas médicas e odontoldgicas individuais;

Permitir realizar o agendamento de atendimentos em grupo;

Permitir realizar o agendamento das visitas domiciliares;

=~ === @

Permitir a emissao de aviso com agendamentos ja realizados para o paciente, contendo
Estabelecimento, Profissional, Especialidade, Data e Hora do agendamento;

Permitir a transferéncia da agenda de pacientes para outra data ou outro profissional;

Permitir o lancamento das Fichas de Atendimento das Equipes de Estratégia de Saude
da Familia, possibilitando a digitacdo da descricdo do atendimento, da conduta e da
hipbtese diagndstica pelo médico, assim como a impressdo do relatorio contendo tais
informacoes;

Permitir o lancamento da Ficha de Atividade Coletiva das Equipes de Estratégia de
Saude da Familia;

Permitir o lancamento da Ficha de Visita Domiciliar das Equipes de Estratégia de
Saude da Familia;

Permitir o langcamento do pré-atendimento;

Permitir lancamento das informagdes da consulta no Prontuario Eletrénico com
descricdo da queixa, conduta, avaliacdo e diagndstico do paciente, exames solicitados e
avaliados, prescricdo médica e procedimentos ambulatoriais do SIGTAP, além de
permitir visualizar os dados do pré-atendimento e historico de atendimentos do
paciente.

Permitir a abertura de pronto atendimento de pacientes e geracdo de Ficha de
Atendimento Ambulatorial;

Permitir o langamento das Fichas das Equipes de Estratégia de Saude da Familia no
Pronto Atendimento, possibilitando a digitagdo da descricdo do atendimento, da
conduta e da hipotese diagnostica pelo médico, assim como a impressdo do relatério
contendo tais informagoes;

Permitir o lancamento do pré-atendimento para os Prontos Atendimentos gerados;

Permitir o lancamento de informagGes da consulta de Pronto Atendimento no
Prontuario Eletrbnico com descricdo da queixa, conduta, avaliacdo e diagnéstico do
paciente, exames solicitados e avaliados, prescricdo médica e procedimentos
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ambulatoriais do SIGTAP, além de permitir visualizar os dados do pre-atendimento e
historico de atendimentos do paciente;
V. Permitir a consulta do historico de atendimentos e agendamentos do paciente.
Permitir realizar a importagdo do arquivo do CNES contendo os dados dos
w. Estabelecimentos de Saude, Profissionais e Equipes;
« Permitir realizar a importacao das tabelas SIGTAP disponibilizadas pelo Ministério da
' Saude;
Permitir a geracdo do arquivo de exportacdo contendo os dados dos atendimentos de
cada Estabelecimento de Salde para o Sistema SIA/SUS (Sistema de InformacGes
y Ambulatoriais do Sistema Unico de Salde) para o fechamento do faturamento por
competéncia,;
. Permitir a geracdo dos arquivos de exportacdo contendo os dados das Fichas de
' Atendimento da Atencdo Bésica, Cadastros de Pacientes e Domicilios para o E-SUS;
aa. Permitir realizar o cadastro de usuarios do sistema e suas permissdes de acesso;
bb. Permitir realizar o cadastro de feriados;
cc. Permitir realizar o cadastro bairros.
13.1.3. O Modulo de Farmacia devera conter os seguintes itens:
a. Permitir o cadastro de Farmécias, Fornecedores, Fabricantes e Localizacdo de Estoque;
b. Permitir o cadastro de Grupos e Subgrupos de Produtos;
c Permitir o cadastro de produtos, incluindo medicamentos controlados e vinculagéo por
' lote e programa de saude;
q Permitir o cadastro de quantidade minima e de ponto de reposicdo de estoque por
' Produto;
e. Permitir o cadastro de pacientes;
Permitir o controle e gerenciamento do estoque dos materiais hospitalares, de
f. enfermagem e dos medicamentos de distribui¢do gratuita por programa de salde, lote e
validade;
g. Permitir controlar o consumo e distribui¢cdo de medicamentos por pacientes;
h Permitir ao farmacéutico consultar os medicamentos ja entregues para o paciente, antes
' da distribuicdo do mesmo novamente;
I Permitir a transferéncia de materiais entre as unidades de salde;
J. Permitir o estorno de movimentacoes;
K Permitir o cadastro e lancamento de inventario, bloqueando as movimentagcfes do
' grupo de produtos por Farméacia que sera inventariado até que o mesmo seja finalizado;
l. Permitir a consulta do saldo em estoque em todos os Estabelecimentos de Salde;
Permitir integracdo com o Web Service da Base Nacional de Dados de Acdes e
m. Servicos da Assisténcia Farmacéutica no SUS (BNDASAF) de acordo com a Portaria
n° 938/2017/GM/MS;
n. Permitir realizar o cadastro de usuarios do sistema e suas permissdes de acesso.

12.2. Das especificacdes DESEJAVEIS para o Sistema de Satde.

ITEM DAS ESPECIFICACOES DESEJAVEIS PARA O SISTEMA DE SAUDE
13.2.1. O Sistema proposto devera atender aos seguintes itens de consulta:
a. Permitir a consulta das Fichas de Atendimento dos Estabelecimentos de Salde;
b. Permitir a consulta dos cruzamentos de procedimentos da Tabela SIGTAP.
13.2.2. O Sistema proposto devera atender aos seguintes itens de relatérios:
a Permitir gerar relatorios gerenciais como: agendamentos realizados; quantidade de
' procedimentos realizados por profissional; quantidade de procedimentos realizados no
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Estabelecimento de Salde ou somente no Pronto Atendimento; quantidade de exames
solicitados; relacdo de pacientes por idade; condigdes de saude dos pacientes
cadastrados; domicilios cadastrados; visitas domiciliares agendadas e realizadas; status
de agendamento de consultas e consultas odontoldgicas; fichas geradas pela Equipe de
Saude da Familia;

Permitir gerar relatdrios gerenciais, como: movimentacbes de entrada, saida e
b. transferéncia de produtos; produtos vencidos; movimentacGes de determinado produto
por periodo; estoque minimo, maximo e ponto de reposi¢ao;

13. Das funcionalidades e requisitos para o Sistema de Cemitério.

O Sistema proposto devera efetuar o controle de campas, timulos, gavetas, valas, ossuarios ou
qualquer outra forma de armazenamento de restos mortais, fornecendo também todas as informacdes e
dados necessarios sobre falecimentos, exumacdes, inumacdo e transferéncia, bem como dados do
cemitério, informacdes causa mortis, do estado de conservacdo das sepulturas, do cadastramento de
unidades de sepultamento, bem como o cadastro de sepulturas, dados estatisticos dos falecimentos,
idade, sexo, e demais informac0es Uteis.

14.1. Das especificacdes OBRIGATORIAS para o Sistema de Cemitério.

ITEM DAS ESPECIFICACOES OBRIGATORIAS PARA O SISTEMA DE CEMITERIO

1411 CADASTROS BASICOS - O sistema devera possuir condi¢cdes para 0s cadastros contendo
""" | no minimo os requisitos basicos:

Cemitérios

Motivos de Causas Mortes

Tipo de Permanéncia

Unidades de Sepultamento

®lolo|o|

Cadastros dos Sepulcros

14.1.2. | CADASTRO

O cadastro de sepultado devera conter no minimo o registro de: causa mortis; tipos de

a permanéncia; unidade de sepultamento; cemitérios; sepulcros; proprietarios e sepultados.

b O cadastro de proprietarios devera conter; nome do proprietario; endereco; bairro; cidade;
' cep; telefone; sexo; CPF/CNPJ e RG.

c Permitir o cadastro da quantidade de gavetas de cada sepultura, € mesmo apds o cadastro
' inicial da sepultura ainda seja possivel vincular novas gavetas

q Permitir que em cada gaveta da sepultura possa ser vinculado um
' proprietario/concessionario diferente;

e Permitir o cadastro de funerarias com os seguintes dados: nome, telefone de contato, celular,
' e-mail, site, endereco, horério de atendimento e dados de plantéo.

f Permitir que a personalizacdo de local da sepultura possa ser diferente em cada um dos
' cemitérios do municipio;

g Permitir a personalizacdo do questionério para obtengdo de respostas referentes ao obito e

ao falecido

Permitir personalizacdo de um modelo de documento de carta de concessdo/compra da
sepultura. Ao parametrizar o modelo de documento, o sistema deve permitir que o sistema
h. gere automaticamente o modelo com as informag6es de periodo de concessdo, contendo no
minimo os campos de nome do proprietario, dados da sepultura, exercicio vigente e data da
emissdo do documento de acordo com o cadastro do sistema.
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Permitir controle de usuarios por cemitério, possibilitando trabalhar com varios cemitérios,
sendo permitido que seja informado em quais cemitérios, determinado usuério tera acesso a
fazer os langcamentos

14.1.3. | MOVIMENTACOES
Do registro dos sepultamentos: deve armazenar todas as informacdes de um sepultamento,
a. permitindo que o registro destas informacdes possa ser localizado e registrado no livro de
sepultamento.
Do registro da exumacao: no caso de sepulturas que ndo sdo perpétuas, apds periodo
b. determinado, o sistema deve efetuar o registro da exumacdo dos ossos do falecido e a
transferéncia para o ossuario coletivo.
c Possuir integracdo com o sistema tributario, permitindo a emisséo e controle de guias de
' pagamento para as taxas de cemitério.
d. Permitir vincular uma imagem do falecido no 6bito
e. Permitir anexar documentos ao 6bito;
14.1.4. | CONSULTAS
a. | A consulta do historico de falecimento devera ser efetuada por sepultura ou por falecido.
b A informagdo apresentada na consulta devera determinar as movimentacdes e exumacdes a
" | que foi submetido o falecido.
c Permitir que ao acessar o cadastro do proprietario, seja possivel identificar quais sepulturas
" | estdo vinculadas a ele;
Possuir controle das atividades realizadas, podendo consultar por usuario a tarefa executada
q no sistema, gravando o histérico das alteracdes, inclusdes e exclusdes realizadas, permitindo
' identificar a data e horéario da tarefa executada, bem como a maquina utilizada para realizar
a tarefa.
Permitir emissdo de notas de falecimento contendo as seguintes informacdes: idade de
e. | falecimento, local do falecimento, local do sepultamento, dia do sepultamento, hora do
sepultamento, funeraria com opc¢do de impressdo com foto;
f. Permitir emissao de relacdo de gavetas vagas (disponiveis para um novo sepultamento);
g. Permitir emissdo de relacdo de histérico de inumacdes por sepultura e por periodo
h. | Emissdo de relatorio de concessdes a vencer.
Permitir consulta de sepulturas, cemitérios, unidades de sepultamento, Concessionario, data
I do oObito, data de exumacdo e tipo de permanéncia com visualizacdo em tela e permitir
impressao.
J. Permitir reimpressdo dos boletos bancarios;
k. | Permitir emissao de relatorio de guias em atraso;
13.2. Das especificacdes DESEJAVEIS para o Sistema de Cemitério.
ITEM DAS ESPECIFICACOES DESEJAVEIS DO SISTEMA DE CEMITERIO
14.2.1. | CADASTROS BASICOS
3 O sistema devera possuir condi¢Bes para 0s cadastros contendo no minimo os requisitos
' bésicos.
14.2.2. MOVIMENTACOES
a. Da aquisicdo de sepultura: devera possibilitar a localizacéo por proprietario, sepulcros
e terrenos quando da aquisi¢do de um terreno.
14.2.3. RELATORIOS
a. O sistema devera extrair relatorio com no minimo os seguintes itens:
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a. Permitir emisséo de Livro de Registro de Sepultamentos podendo realizar o filtro por
periodo e por cemitério. O livro deve conter o cemitério, localizagdo da sepultura,
gaveta, tipo de permanéncia do  proprietario atual na  sepultura,
proprietario\concessionério atual, nome do sepultado atual, data do 6bito atual, cidade do
Obito atual, estado do Obito atual, causa mortis do Gbito atual e questionario de acordo
com o 6rgdo competente, a relagdo podera ser emitida por periodos em dias ou mensal e
por cemitério;

15. Das funcionalidades e requisitos para o Sistema de Controle Interno.

O sistema informatizado de Controle Interno devera possuir mecanismos que possibilite
identificar possiveis riscos nos procedimentos ou fatos ocorridos na entidade para que
preventivamente obter uma administracdo gerencial correta nas tomadas de decisdes.

Todas as informacdes e relatorios deverdo ser obtidas no proprio mddulo de controle interno,
em tempo real, através de integracdo com os demais sistemas da administracdo, ndo sendo permitido o
acesso a outros modulos ou bases paralelas, dando autonomia total para o usuario controlador fazer as
andlises de forma prévia, concomitante e subsequente aos fatos administrativos

15.1. Das especificacdes OBRIGATORIAS para o Sistema de Controle Interno.

ITEM DAS ESPECIFICACOES OBRIGATORIAS PARA O SISTEMA DE
CONTROLE INTERNO

15.1.1 | O sistema informatizado de Controle Interno devera:

Permitir o envio de forma automatizada, por e-mail, diretamente pelo sistema, de auditorias,
monitoramentos e normatizacdes, sendo também possivel 0 acesso a estes diretamente pelo
a. software, pelos responsaveis por cada um dos setores da administracdo, aplicando-se
recursos de permissdo por usuario, para que cada usuario tenha acesso apenas ao assunto
que lhe é pertinente.

Permitir, semelhantemente, aos setores da administracdo respondé-los e enviar de volta, de
b. forma automatizada tudo dentro do sistema inclusive por e-mail, bem como o acesso pelo
préprio software.

Possuir agenda para controlar as obrigacdes e eventos normativos da entidade. Gravar
eventos automaticos na agenda quando houver uma data limite de resposta para auditorias,
monitoramentos e atos de normatizacGes. Permitir parametros de frequéncia e quantidade
dos avisos da agenda aos responsaveis pelo cumprimento das obrigacOes e eventos.
Possibilidade de controle dos eventos e obrigacdes que foram atendidos. Ao acessar o
software o usuario deve ser avisado se deseja notificar por e-mail, diretamente pelo sistema,
0s responsaveis, sejam notificacbes temporais ou reiteracdes para 0s casos de atrasos no
atendimento.

Emitir relatorios de auditoria do almoxarifado, compras e licitacfes, tributos e gestdo fiscal
d. (exigidos pela LRF), tudo diretamente pelo médulo de controle interno, sem importacéo ou
consulta a outros sistemas.

e. Possuir relatorios que demonstrem divergéncias entre liquidacdes ocorridas na contabilidade
e 0 movimento do almoxarifado e do patriménio.

As auditorias, monitoramentos e, atos de instru¢cbes normativas devem ser interativos e
f. possibilitar navegacdo simplificada. Perguntas e respostas editaveis, fundamentas em
normas prévias, questionarios ja respondidos, mas que permitam alteracdes, com introducao
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e conclusdo, acompanhamento por status, registro de datas e horarios das trocas entre o
controlador e usuarios, possiblidade de anexar documentos e imagens aos processos de
auditoria dando suporte nas analises. Os processos de auditorias, monitoramentos e atos de
instrucbes normativas devem ficar armazenados no sistema em acervo proprio com
cronologia para acompanhamento.

Auditoria exclusiva para adiantamentos que possibilite analise, navegagdo simplificada,
fundamentacdo em processos ja analisados pelo TC e emissdo de parecer prévio e
padronizado dos processos. Possibilidade de envio por e-mail ao responsével pelo processo
de adiantamento diretamente pelo mddulo de controle interno. Acompanhamento da
tramitacdo da andlise por status. Emitir declaracdo padronizada para 0s processos que ndo
foram escolhidos para analise (inc. VIII, art. 62, INSTRUCOES N° 01/2020, TCESP).
Permitir novos cadastros de andlise pelos usuarios visando adequacgdo a lei local. Possuir
prestacdo de contas.

Relatério de gestdo contabil totalmente automatizado contendo tabelas e gréficos da
execucdo orcamentaria e financeiras, das areas de salde, educacdo, fundeb, despesas com
pessoal, repasse decendial, com introducdo e todas essas analises e textos formatados.

Emitir anexos detalhados do plano operativo do controle interno, contendo, metas, objetivos,
custos das analises, pessoal envolvido, prazos de inicio e término.

Exibir informagdes financeiras e orcamentéria em graficos e tabelas sobre receita, despesa,
resultado nominal e primario, créditos adicionais e limites constantes na LOA com
J. validacdo dessas alteracdes e analises dos recursos utilizados, salde, educacdo e fundeb,
despesas com pessoal e reconducdo aos limites, analises vertical e horizontal dessas
variaveis.

Relatério de Informacdo da Lei de Responsabilidade Fiscal no layout dos
“Demonstrativos” publicados pelo Sistema Audesp a saber:

Demonstrativo de Apuracdo das Despesas com Pessoal,;

Demonstrativo do Relatério de Gestdo Fiscal;

Demonstrativo da Receita Corrente Liquida;

Demonstrativo de Restos a Pagar; e

Demonstrativo de Apuracdo do Cumprimento do Art. 42 da LRF.

a
b
C.
d. Demonstrativo das Disponibilidades Financeiras Orcamentarias;
e
f
1

Relatorio de Informaciao da Educac¢ao no layout dos “Demonstrativos” publicados pelo
Sistema Audesp a saber:

Quadro 1 - Receitas de Impostos;

Quadro 2 - Receitas Vinculadas;

Quadro 3 - Despesas com Educacao;

Quadro 4 - Movimentacdo Financeira da Educacao;

Quadro 5.1 - Receitas de Exercicios Anteriores ndo Aplicadas — FUNDEF,;

Quadro 6 - Recursos Proprios;

Quadro 8 - Célculo Estimado do Repasse Decendial no Trimestre; e

Apuracdo do Repasse Decendial.

a

b

c

d.

e. Quadro 5 — Receitas do FUNDEDB;
f

g

h

i

1

4 | Relatorio de Informacgao da Satide no layout dos “Demonstrativos” publicados pelo
Sistema Audesp a saber:

Quadro 1 - Receitas de Impostos;

Quadro 2 - Receitas Vinculadas;

Quadro 3 - Despesas com Saulde;

Quadro 5 - Recursos Proprios;

®lalo o |

Apuracdo do Repasse Decendial; e
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15.1.5 | Relatorio para Consultas das informac6es transmitidas ao Sistema Audesp, a saber:
3 Balancete Contas Contabil mensal isolado demonstrando o saldo total por conta contabil
' conforme Plano de Contas Audesp;

b. | Relatorio Contas Correntes Audesp isolado, com os critérios minimos de individualizar por
conta corrente Audesp e selecionando conforme necessidade a conta contabil que a
compdem;

15.1.6 | Relatérios diversos da Execucdo Orcamentéria e Contabilidade:
a Analitico da receita por periodo, opcdo de filtrar por Fonte de recurso e detalhamento e
' selecionar a receita desejada;

b. Balancete da receita, com opcdo de filtro por fonte de recurso e detalhamento;

C. Receita/Pasep, com opc¢éo de gerar a guia de recolhimento;

d. Relatorio de fornecedores;

e. Demonstrativo de créditos adicionais;

f. Relacdo de adiantamentos, com opcdo de filtrar os adiantamentos em aberto e sua posicao;

g. Relacdo de ordem cronolégica de pagamentos;

h Relacdo da despesa or¢camentaria com diversos filtros da funcional programética, , fonte de

" | recursos e detalhamento e fundos;

I Saldo das dotagOes, opc¢éo por fonte de recursos e agdo governamental.

J. Balancete da despesa com opcédo de filtros por fonte de recurso e fundos;

Relacdo de empenhos com opcdo de filtros, por funcional programatica, por fonte de

k. | recursos e detalhamento, por folha de pagamento, por conta bancéria, por processo e por
contrato, posi¢do dos empenhos e saldo resumido;

l. Relacdo de diarias;

m Boletim de caixa com opcdo de selecionar bancos, fonte de recursos e detalhamento,

" | destinacgdo de recursos e fundos;
0 Extrato bancario com opcao de filtrar fonte de recursos e detalhamento, exibir empenhos,
" | exibir apenas depdsitos, exibir apenas retiradas e agrupamento por datas;
0 Saldo financeiro por fonte de recursos e detalhamento, opcdo de demonstrar o resultado
" | financeiro conforme balango e detalhamento por fonte de recurso;

p. | Apuracdo dos repasses decendiais da educacao;

g. | Fluxo de recursos;

r. Auditoria das entregas de prestacdo de contas;

S. Consulta a nota de empenhos;

t. Consulta ao cadastro de fornecedores;

u. | Consulta ao plano de contas;

v. | Consulta a conciliacdo bancaria;

hh. Relatorio de Convénios para consultar saldos e posicao;
ii. Anexos do plano plurianual, lei de diretrizes orcamentérias e lei orcamentaria anual,
1] Demonstrativos fiscais da lei da lei de diretrizes orcamentérias
kK. Monitoramento e avalia¢do do plano plurianual;
Relatdrio da Despesa a pagar por Periodo e filtros por fonte de recurso e detalhamento, por
I folha de pagamento, processo, contrato, exibir a conta bancaria do fornecedor, exibir
' numero do pedido, apenas despesa orcamentaria, apenas despesa extraorcamentaria, opcao
para ndo exibir adiantamentos e sele¢do de fornecedores;
mm. | Consulta ao SIOPE e SIOPS;
nn. Emitir anexos de balanco;
00. Relacdo de restos a pagar;
pp. Relacdo de langamentos contébeis;
qq. Balancete contabil e financeiro;
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Demonstrativo de saldo de receitas e despesas extras com filtro para exibir as consignacgdes
por controle financeiro das dotagoes;

tt.

Razonetes para conferéncia dos langamentos da contabilizacdo dos fatos administrativos;

uu.

Anédlise de balango com a confirmacéo do resultado financeiro do exercicio;

15.1.7

Portarias STN: Geracdo automatizada das planilhas completas ou simplificadas dos
arquivos .xIs do SICONFI, conforme os dados da contabilidade:

DCA;

RREOQO;

RGF Executivo;

oo o

RGF Legislativo.

15.2. Das especificaces DESEJAVEIS para o Sistema de Controle Interno.

ITEM

DAS ESPECIFICACOES DESEJAVEIS DO SISTEMA DE CONTROLE
INTERNO

1521

Rotinas Basicas do Sistema de Controle Interno:

Permitir o envio de forma automatizada, por e-mail, diretamente pelo sistema, de auditorias,
monitoramentos e normatizacdes, sendo também possivel o acesso a estes diretamente pelo
software, pelos responsaveis por cada um dos setores da administracdo, aplicando-se
recursos de permissdo por usuario, para que cada usuario tenha acesso apenas ao assunto
que lhe é pertinente.

Permitir, semelhantemente, aos setores da administracdo respondé-los e enviar de volta, de
forma automatizada tudo dentro do sistema inclusive por e-mail, bem como o acesso pelo
préprio software.

Possuir agenda para controlar as obrigacdes e eventos normativos da entidade. Gravar
eventos automaticos na agenda quando houver uma data limite de resposta para auditorias,
monitoramentos e atos de normatizacdes. Permitir parametros de frequéncia e quantidade
dos avisos da agenda aos responsaveis pelo cumprimento das obrigacGes e eventos.
Possibilidade de controle dos eventos e obrigacdes que foram atendidos. Ao acessar 0
software o usudrio deve ser avisado se deseja notificar por e-mail, diretamente pelo sistema,
0s responsaveis, sejam notificacdes temporais ou reiteracdes para 0s casos de atrasos no
atendimento.

As auditorias, monitoramentos e, atos de instru¢cdes normativas devem ser interativos e
possibilitar navegacdo simplificada. Perguntas e respostas editaveis, fundamentas em
normas prévias, questionarios ja respondidos, mas que permitam alteracdes, com introducao
e conclusdo, acompanhamento por status, registro de datas e horarios das trocas entre o
controlador e usuéarios, possiblidade de anexar documentos e imagens aos processos de
auditoria dando suporte nas analises. Os processos de auditorias, monitoramentos e atos de
instrucbes normativas devem ficar armazenados no sistema em acervo proprio com
cronologia para acompanhamento.

Auditoria exclusiva para adiantamentos que possibilite analise, navegagdo simplificada,
fundamentacdo em processos ja analisados pelo TC e emissdo de parecer prévio e
padronizado dos processos. Possibilidade de envio por e-mail ao responsavel pelo processo
de adiantamento diretamente pelo mddulo de controle interno. Acompanhamento da
tramitacdo da andlise por status. Emitir declaracdo padronizada para 0s processos que ndo
foram escolhidos para analise (inc. VIII, art. 62, INSTRUCOES N° 01/2020, TCESP).
Permitir novos cadastros de andlise pelos usuarios visando adequacédo a lei local. Possuir
prestacdo de contas.

f.

Relatério de gestdo contabil totalmente automatizado contendo tabelas e graficos da
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execucdo orcamentaria e financeiras, das areas de saude, educacgdo, fundeb, despesas com
pessoal, repasse decendial, com introducgdo e todas essas analises e textos formatados.

Emitir anexos detalhados do plano operativo do controle interno, contendo, metas, objetivos,
custos das analises, pessoal envolvido, prazos de inicio e término.

«

Exibir informacGes financeiras e orcamentaria em graficos e tabelas sobre receita, despesa,
resultado nominal e primario, créditos adicionais e limites constantes na LOA com
h. validacdo dessas alteragcdes e andlises dos recursos utilizados, saude, educacao e fundeb,
despesas com pessoal e reconducdo aos limites, analises vertical e horizontal dessas
variaveis.

Emitir relatorios de auditoria do almoxarifado, compras e licitagdes, tributos e gestdo fiscal
I. (exigidos pela LRF), tudo diretamente pelo médulo de controle interno, sem importacdo ou
consulta a outros sistemas.

16. Das funcionalidades e requisitos para o sistema de Portal da Transparéncia.

O sistema tem como objetivo de demonstrar informacGes referente as contas puablicas a
sociedade com base nas leis vigentes da transparéncia publicas, Lei complementar 131 de 27 de maio
de 2009 (Lei da Transparéncia Pablica), a Lei Complementar n® 101, de 4 de maio de 2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal) e a Lei 12.527/2011 (Lei Brasileira de Acesso a Informacéo).

A Lei complementar 131 de 27 de maio de 2009: Acrescenta dispositivos a Lei
Complementar n®101, de 4 de maio de 2000, que estabelece normas de finangas publicas voltadas para
a responsabilidade na gestdo fiscal e d& outras providéncias, a fim de determinar a disponibilizagdo,
em tempo real, de informacdes pormenorizadas sobre a execucdo orcamentaria e financeira da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios. Ja a Lei 12.527/2011, regulamenta o direito &
informacdo garantida pela constituicdo Federal, obrigando os Orgdos publicos a considerar a
publicidade como regra e o sigilo como excecgéo, a fim de facilitar e agilizar o acesso por qualquer
pessoa as informacbes, com objetivo de desenvolver a transparéncia e o controle social na
administracao publica.

16.1. Das especificacdes OBRIGATORIAS para o Sistema de Portal da Transparéncia.

DAS ESPECIFICACOES OBRIGATORIAS PARA O SISTEMA DE PORTAL DA

I'TEM TRANSPARENCIA
De forma automatizada, os sistemas de contabilidade, compras, folha de pagamento
fornece em tempo real no Portal da Transparéncia as informacdes referentes as Receitas,
1611 Despesas, Restos a Pagar, Licitaces, Contratos, Convénios, Diarias e Adiantamentos. A

tela principal permite a navegacdo direta a outros menus estruturados, bem como:
Estrutura Administrativa, Legislacdo Municipal, Planejamento, Precatorios, Prestacdo de
Contas, Restos a Pagar, Terceiro Setor e Outras Informagoes.

Em plataforma WEB, os dados devem ser disponibilizados com linguagem simplificada,
16.1.2. | navegacdo descomplicada e facil acesso, com informacdes relacionadas a legislacdo
pertinente ao portal da Transparéncia e as informacdes da entidade.

Disponibilizagdo dos dados no Portal da Transparéncia através da URL para
16.1.3. | possibilidade de realizagdo de consulta e retorno através de URI’s, direcionando para a
tela do conteido desejado ou arquivo.

16.1.4. | DISPONIBILIDADE DE INFORMACOES DA RECEITA ORCAMENTARIA:

As informac0es referentes a receita orcamentaria devem ser disponibilizadas no Portal da

a. A
Transparéncia,
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Os filtros de Consulta da Receita por:

Outras Receitas Orcamentarias, com opg¢do de consulta por periodo (dia, més e ano),
demonstrando no resultado a ficha de Receita, Categoria Econdmica, Descricdo, Valor
Orgado, Valor Lancado e Arrecadado, com a possibilidade de exportar informagdes em
formatos: .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.

Receitas Tributarias, com opg¢éo de consulta por periodo (dia, més e ano), demonstrando
no resultado a ficha de Receita, Categoria Econémica, Descri¢cdo, Valor Or¢ado, Valor
Langado e Arrecadado, com a possibilidade de exportar informagdes em formatos: .CSV,
TXT, PDF, JPG e URI.

Receitas da Divida Ativa, com opcdo de consulta por periodo (dia, més e ano),
demonstrando no resultado a ficha de Receita, Categoria Econdmica, Descri¢do, Valor
Orgado, Valor Lancado e Arrecadado, com a possibilidade de exportar informagdes em
formatos: .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.

16.1.5.

DISPONIBILIDADE DAS INFORMACOES DAS TRANSFERENCIAS E
RECEITAS EXTRAORCAMENTARIAS:

As informacGes referentes a receita extraorcamentaria orcamentaria devem ser
disponibilizadas no Portal da Transparéncia;

Os filtros de Consulta da Receita extraorcamentaria por:

Consulta por periodo (dia, més e ano) demonstrando no resultado a conta contébil, a
descricdo da receita e o valor arrecadado, com a possibilidade de exportar informacoes
em formatos: .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.

DISPONIBILIDADE DE INFORMACOES DA DESPESA:

As informacOes referentes a despesa empenhada, liquidada e paga, deve ser
disponibilizada no Portal da Transparéncia;

Possibilidade de consulta da Despesa empenhada, liquidada e paga, utilizando alguns
filtros:

e Selecionar Periodo (dia, més e ano);

e Selecionar Tipo de Despesa Orcamentaria, Extraorcamentaria e Restos a Pagar;

Opcao de Filtros por Orgéo, Programa, Categoria Econdmica e Fonte de Recursos;

Consulta por Credor/Fornecedor.

Na consulta da despesa empenhada, disponibilizar no resultado o nimero do empenho,
data de emissdo, CPF/CNPF, Descri¢do do Credor, Modalidade de Licitagéo, Licitacdo e
Valor Empenhado. Através da nota de empenho (Demonstrar o empenho, a data
empenhada, o credor, os itens da despesa, a modalidade de licitacdo, 0 nimero da
licitacdo, o valor empenhado e a exibicdo da Nota de empenho conforme emissdo na
contabilidade, demonstrando as seguintes informacdes: Data de emissdo, NUmero do
Empenho, Ficha de Despesa, Credor/Fornecedor, Endereco do Interessado, Dados de
Licitagbes, Unidade Orcamentaria, Funcional Programatica, Categoria Econdmica,
Destinacdo de Recursos, Valor empenhado, Saldo da Dotagdo, Vinculos e Itens); com a
possibilidade de exportar a nota de empenho em formatos: .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.

Na consulta da despesa liquidada, disponibilizar no resultado o nimero do empenho, 0
numero da liquidacédo, data de liquidacdo, CPF/CNPF, Descricdo do Credor, Modalidade
de Licitacdo, Licitagdo e Valor Liquidado. Através da nota de liquidacdo (Demonstrar o
empenho liquidado, a data liquidada, o credor, a descri¢do da liquidacdo, a modalidade
de licitagdo, o nimero da licitagdo e o valor liquidado e a exibicdo da Nota de Liquidacéo
conforme emissdo na contabilidade, demonstrando as seguintes informacdes: Data da
Liquidagdo e Vencimento, Empenho, Ficha de Despesa, Interessado, Validade,
Responsavel, Documento, Valor liquidado, Unidade Orcamentéria, Funcional
Programatica, Categoria Econ6mica, Destinacdo de Recurso e Especificacdo da
Despesa); com a possibilidade de exportar a nota de liquidacdo em formatos: .CSV,
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TXT, PDF, JPG e URI.

Na consulta da despesa paga, disponibilizar no resultado o nimero da ordem de
pagamento, data do pagamento, CPF/CNPF, Descricdo do Credor, Modalidade de
Licitagdo, Licitacdo e Valor Pago. Atraveés da ordem de pagamento (Demonstrar o
empenho pago, a data do pagamento, o credor, os itens da despesa, a modalidade de
licitacdo, 0 nimero da licitacdo e o valor pago e a exibi¢cdo da ordem de pagamento
conforme emissdo na contabilidade, demonstrando as seguintes informacdes: Data de
emissdo, Numero do Empenho, Ficha de Despesa, Credor/Fornecedor, Endereco do
Interessado, Dados de Licitacbes, Unidade Orcamentaria, Funcional Programatica,
Categoria Econdmica, Destinacdo de Recursos, Valor empenhado, Saldo da Dotagéo,
Vinculos e Itens); com a possibilidade de exportar a ordem de pagamento: .CSV, .TXT,
PDF, JPG e URI.

16.1.7.

PUBLICACACAO DE LICITACOES E CONTRATOS NO PORTAL DA
TRANSPARENCIA

De forma automatizada, as informac6es de Licitacdes e Contratos estardo disponiveis no
Portal da Transparéncia, através do sistema de Compras, com a possibilidade de exportar
as informacdes em formatos: .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.

Possibilidade de consulta de Contratos por:
e Exercicio;
e Periodo:
e Credor/Fornecedor;

Na consulta de Contratos disponibilizar no resultado o Ndmero do Contrato, Ano,
Credor/Fornecedor, Data de Assinatura, Data de Término e Valor do Contrato.

Os Anexos de Contratos disponiveis no Portal da Transparéncia, de forma automatizada
do sistema de Compras.

Possibilidade de consulta de LicitacBes por:

e Exercicio;

e Periodo;

e Modalidade de Licitacdo (Convite/ Compras/Servicos, Convite/Obras,
Concorréncia publica/Compras/Servigos, Concorréncia Publica/Obras, Dispensa
de Licitacdo, Inexigibilidade).

e Status: Licitacdo Aberta, em Andamento ou Encerrada.

Na consulta de LicitacBes disponibilizar no resultado o Numero da Licitacdo,
Modalidade, Data de Abertura e Objeto.

Os Anexos de Licitac6es disponiveis no Portal da Transparéncia, de forma automatizada
do sistema de Compras.

Menu configurdvel para anexos de relatérios de compras realizadas, contratos e
licitagdes, com a possibilidade de cadastro de novos itens e anexo de arquivos formatos
.CSV, .TXT, .PDF e JPG, de acordo com a escolha da entidade. . Pesquisa de
informagdes dos arquivos anexados no Portal da Transparéncia.

16.1.8.

PUBLICACACAO DE DADOS DA FOLHA DE PAGAMENTO NO PORTAL DA
TRANSPARENCIA

De forma automatizada, as informacfes da Folha de Pagamento estardo disponiveis no
Portal da Transparéncia, através do sistema de Recursos Humanos, com a possibilidade
de exportar as informagdes em formatos: .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.

Possibilidade de consulta da Folha de Pagamento por:
e Servidor, detalhando as seguintes informacGes: Nome, data de Admisséo,
Departamento e Cargo/Fungéo;
e Servidor, detalhando as seguintes informacfes: Nome, data de Admisséo,
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Departamento, Cargo/Funcdo e Salario.
e Cargo/Funcéo, detalhando as seguintes informacGes: Cargo/Funcdo, Quantidade
de Servidores, e Salario.
e Todas as Opcdes de Salario poderdo ser disponibilizadas por: Salario Base,
Salario Bruto ou Liquido.
Menu configuravel para anexos de relatdrios de gasto com pessoal, e outras informacdes
pertencentes aos cargos e funcionérios da entidade, com a possibilidade de cadastro de
C. novos itens e anexo de arquivos formatos .CSV, .TXT, .PDF, JPG e URI de acordo com a
escolha da entidade. Pesquisa de informagbes dos arquivos anexados no Portal da
Transparéncia.
16.1.9. PUBLICAQA(;AO DE CONVENIOS NO PORTAL DA TRANSPARENCIA
De forma automatizada, as informac6es de convénios estardo disponiveis no Portal da
a. Transparéncia através do sistema de Contabilidade, com a possibilidade de exportar as
informacdes em formatos: .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.
Possibilidade de Consulta de Convénios por:

e Exercicio;
e Tipo de Convénio (Concessdo de Auxilios, Concessdo de Contribuicoes,
b. Contribuicdo de Subvencdo, Concessdo de Outros Recursos, Recebimento de

Auxilios, Recebimento de Contribuig¢fes), detalhando as seguintes informacdes:
NUmero do Convénio, Ano, Credor/Fornecedor, Data de Assinatura, Data de
Término e Valor do Convénio.
Menu configuravel para anexos de Convénios, e outras informacdes com a possibilidade
de cadastro de novos itens e anexo de arquivos formatos .CSV, .TXT, .PDF, JPG e URI,
de acordo com a escolha da entidade. Pesquisa de informacdes dos arquivos anexados no
Portal da Transparéncia.
PUBLICACAO DE DIARIAS, VIAGENS E ADIANTAMENTOS NO PORTAL DA
16.1.10. | TRANSPARENCIA
De forma automatizada, as informacbes de didrias, viagens e adiantamentos estardo
a. disponiveis no Portal da Transparéncia através do sistema de Contabilidade, com a
possibilidade de exportar as informagdes em formatos: .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.
b. Possibilidade de Consulta por:
b1 a) Diérias, detalhando o nimero do empenho, data de emissdo, CPF do Responsavel,
" Motivo da Viagem e Valor Utilizado.
Viagens, detalhando o numero do empenho, data de emissdo, CPF do Responsavel,

0.2 Motivo da Viagem e Valor Utilizado.
Adiantamentos, detalhando o ndmero do empenho, data de emissdo, CPF do
b.3 Responsavel, Motivo da Viagem e Valor Utilizado, detalhando o nimero do empenho,

data de emissdo, CPF do Responsavel, Motivo da Viagem e Valor Utilizado, Valor
devolvido e Periodo.

Menu configuravel para anexos de relatorios para Prestacdo de Contas de Diérias,
b.4 Viagens e Adiantamentos com a possibilidade de cadastro de novos itens e anexo de
arquivos formatos .CSV, .TXT, .PDF, JPG e URI. de acordo com a escolha da entidade.
16.1.11. | DISPONIBILIDADE DE INFORMACOES DO PLANEJAMENTO:

Menu configurdvel para anexos de relatérios do Planejamento (PPA — Planejamento
Plurianual, LDO — Lei de Diretrizes Orgamentarias, LOA — Lei do Orcamento Anual),
a. com a possibilidade de cadastro de novos itens e anexo de arquivos em formatos .CSV,
.TXT, .PDF, JPG e URI de acordo com a escolha da entidade. Pesquisa de informacdes
dos arquivos anexados no Portal da Transparéncia.

16.1.12. | DISPONIBILIDADE DE INFORMACOES PARA PRESTACAO DE CONTAS:
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Menu configuravel para anexos de relatdrios para Prestacdo de Contas (Relatorios LRF —
Quadrimestrais e Relatorios de Anexos de Balangos) a possibilidade de cadastro de novos
a. itens e anexo de arquivos formatos .CSV, .TXT, .PDF, JPG e URI de acordo com a
escolha da entidade. Pesquisa de informagbes dos arquivos anexados no Portal da
Transparéncia.

16.1.13. | DISPONIBILIDADE DE INFORMAC}()ES PARA TERCEIRO SETOR:

Menu configuravel para anexos de relatorios para Prestacdo de Contas do Terceiro Setor
com a possibilidade de cadastro de novos itens e anexo de arquivos formatos .CSV,

a .TXT, .PDF, JPG e URI de acordo com a escolha da entidade. Pesquisa de informacdes
dos arquivos anexados no Portal da Transparéncia.
16.1.14 DISPONIBILIDADE DE INFORMAC}()ES PARA ESTRUTURA
7 ADMINISTRATIVA:
Menu configuravel para anexos de relatorios relacionados a Estrutura Administrativa
a com a possibilidade de cadastro de novos itens e anexo de arquivos formatos .CSV,

.TXT, .PDF, JPG e URI de acordo com a escolha da entidade. Pesquisa de informacdes
dos arquivos anexados no Portal da Transparéncia.
16.1.15. | DISPONIBILIDADE DE INFORMACOES PARA PRECATORIOS:
Menu configuravel para anexos de relatérios para Prestacdo de Contas de Precatorios
com a possibilidade de cadastro de novos itens e anexo de arquivos formatos .CSV,
.TXT, .PDF, JPG e URI de acordo com a escolha da entidade. Pesquisa de informacdes
dos arquivos anexados no Portal da Transparéncia.
16.1.16. | DISPONIBILIDADE DE INFORMACOES PARA LEGISLACAO MUNICIPAL :
Menu configuravel para anexos de relatorios para Publicacdo da Legislagdo Municipal
com a possibilidade de cadastro de novos itens e anexo de arquivos formatos .CSV,
.TXT, .PDF, JPG e URI de acordo com a escolha da entidade. Pesquisa de informacdes
dos arquivos anexados no Portal da Transparéncia.
16.1.17. | DISPONIBILIDADE DE INFORMACC)ES PARA RESTOS A PAGAR:
Menu configurével para anexos de relatérios de Restos a Pagar com a possibilidade de
cadastro de novos itens e anexo de arquivos formatos .CSV, .TXT, .PDF, JPG e URI de
acordo com a escolha da entidade. Pesquisa de informacdes dos arquivos anexados no
Portal da Transparéncia.
16.1.18. | MODULO DE SEGURANCA DO PORTAL DA TRANSPARENCIA:

a. O Acesso a area restrita devem ser feitas com usuarios e senhas cadastrados;
Na &rea restrita, 0 administrador podera:
C. Gerenciar a disponibilizacdo de telas para visualizacdo no Portal da Transparéncia;

=

16.2. Das especificaces DESEJAVEIS para o Sistema de Portal da Transparéncia

ITEM DAS ESPECIFICACOES DESEJAVEIS DO SISTEMA DE PORTAL DA
TRANSPARENCIA

16.2.1. | MODULO DE SEGURANCA DO PORTAL DA TRANSPARENCIA

a. Gerenciar e cadastrar usuarios;

17. Das funcionalidades e requisitos para o Sistema de Informacdes Gerenciais

Este sistema devera funcionar como um modulo integrador de todos os sistemas
administrativos e financeiros, e em especial para consultas de forma simplificada e facilidade de
operacdo, para ser utilizado em especial a nivel gerencial.
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O aplicativo deverd disponibilizar para consulta os principais relatérios e informacdes
gerenciais, inclusive graficos analiticos e comparativos, com no minimo as seguintes informaces:

17.1. Das especificacdes OBRIGATORIAS para o Sistema de Informacdes Gerenciais.

DAS ESPECIFICACOES OBRIGATORIAS PARA O SISTEMA DE

ITEM INFORMACOES GERENCIAIS

GRAFICOS DINAMICOS E EM TEMPO REAL (BUSINESS INTELIGENCE)
17.1.1. COM A APRESENTACAO DE DASHBOARDS COM AS SEGUINTES
INFORMACOES:

Receita Prevista e Arrecadada com analises automatizadas horizontal e vertical;

Resultado Primario;

Resultado Nominal;

oo o

Créditos Adicionais com andlises automatizadas dos créditos e recursos utilizados;

Recursos do Fundeb com andlises automatizadas horizontal e vertical, orcamentéaria e
financeira;

Recursos préprios destinados ao Ensino com anélises automatizadas horizontal e vertical e
repasses decendiais;

Recursos proprios destinados a Saude com analises automatizadas horizontal e vertical,
orcamentaria e financeira;

Resultado da execucdo orcamentaria, analises da receita, despesa e transferéncia
financeira,;

i. | Despesas com pessoal, analise mensal dos ultimos 12 meses e limites constantes na LRF.

17.1.2 | Relatorios do Sistema de Administracdo de Recursos Humanos:

Diversos: Registro de Servidores; Quadro de Servidores; Admitidos e Demitidos;
a. Dependentes; Gerais; Ficha Cadastral; Servidores Por Faixa Etaria; e Relatorios de
Tribunal de Contas.

b. Avaliacdo de Desempenho: Relatdrios de Avalia¢Ges.

Mensais: Resumo para empenho; Ficha Financeira; Movimento Calculado; Folha de
Pagamento; e Movimento Digitado.

Exibicdo de Graficos: Tipo de Vinculo com a entidade, faixas etarias, niveis salariais,
niveis de instrucdo e evolucdo do custo com folha de pagamento;

17.1.3 | RELATORIOS DO CADASTRO IMOBILIARIO MUNICIPAL (IPTU):

Alteracbes Cadastrais por periodo; Caracteristicas de Imdveis; Ficha Cadastral Financeira;
InclusBes por periodo; Resultado de célculo e informagdes cadastrais; Servi¢os urbanos;
Receitas por tributos; Imoveis por Logradouro / Bairro / Loteamento; Logradouros
Municipais; Ficha Cadastral; Proprietarios / Compromissarios / Co-Proprietarios (Com
Iméveis Relacionados); Tipo de Construcdo; Imoveis / Servigos Urbanos; Cadastro de
Proprietarios / Compromissarios; Area de Terrenos e Edificagbes; Relatorio de
Ocorréncias diversas; Relatério de InformagGes dos Imdveis; Relatério de Caracteristicas
dos Imoveis; Relatorio de Logradouros do cadastro de imoveis; Contribuicdo de Melhorias
por tipo; Contencioso; Maiores Devedores / Credores; Recibo de Entrega; Certiddo de
Valor Venal; Valores Venais Calculados; Movimento Diario da Contabilidade
(Integragdo); Resumo dos Recebimentos; Total de Parcelas Langadas / Arrecadadas;
Lancamento/ Arrecadacdo no Exercicio; Movimento Analitico por Receita; Resumo de
Receitas; Valores Calculados; Valores Venais; Valores M2 Terreno; Coeficientes dos
Valores Venais Total de Parcelas Lancadas / Arrecadadas; Guias Avulsas Emitidas; Lotes /
Recebimentos / Rejeicdes — Baixas; Total de Langamentos / Arrecadagdo por Tributo;
Controle de Arrecadagdo; Simulado de Arrecadacdo; Total de Parcelas Lancadas /
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Arrecadadas por Imovel; Lotes — baixas; Rol de IPTU; Imdveis Ativos sem Lancamentos
no Exercicio; Imoveis por Logradouros / Bairro / Loteamento — Valores Lancados;
Pagamentos com Diferenca de Valores; Financeiro; Lancamentos de 1.T.B.I; Lancamento /
Arrecadacdo; e Langcamento / Langcamento exercicio anterior.

1714

RELATORIOS DO CADASTRO MOBILIARIO MUNICIPAL (ISSQN):

Maiores Devedores / Credores; Lancamentos de ISS Variavel; Total de Lancamento /
Arrecadacdo; Relatérios de Débitos / Lancamentos; Arrecadados do ISS Variavel,
Langamentos no Exercicio; Demonstrativo de Arrecadacdo do ISS; e Resumo de Receitas.

17.1.5

RELATORIOS DO SISTEMA DE ADMINISTRACAO ORCAMENTARIA E
FINANCEIRA:

Prévia Orgamentaria; Resumo do PPA; Resumo da LDO; Resumo de Contrato; Resumo de
Convénio; Balancete da Receita; Programacdo Financeira de Arrecadacdo da Receita;
Empenhos por Unidade Orcamentaria; Balancete da Despesa; Despesa a pagar por
Unidade Orcamentéria; Programacao Financeira de Desembolso; Saldo das Dotacbes por
Unidade; Analitico de Credores; Boletim de Caixa; Proprias com Saude; Demonstrativo da
Receita Liquida de Impostos e das Despesas Proprias com Saude; Educacdo; Quadro 5 —
Aplicacbes com Recursos com FUNDEB; Quadro 6 - Aplicagdes com Recursos Préprios;
Balancos e Balancete; Anexo 12 — Balanco Orcamentario; Anexo 13 — Balanco Financeiro;
Anexo 14 — Balango Patrimonial; Anexo 15 — Demonstragdo da Variagdo Patrimonial
(Balanco Patrimonial); Balancete Contabil Audesp.

17.1.6

RELATORIOS DO SISTEMA DE CONTROLE DE AQUISICOES PUBLICAS:

Cadastrais: Grupos de Produto; Fornecedores; Fornecedores por Produto; Modalidades;
Produtos por Fornecedores; e Fornecedores/Grupo de Produtos.

Auxiliares: Parecer da Comissdo; Atestado de Capacidade Técnica; e Autorizacdo de
abertura de Licitagdo.

Requisicles: Impressdo de Requisicéo.

Cotagdes: Mapa Demonstrativo.

LicitacOes: Atas de Registro de Precos; Licitagdes Canceladas; Mapa Demonstrativo;
Pregdo Presencial; Saldo de Itens Licitados; e Homologacdo/Adjudicacao.

Pedidos: Saldo de Pedidos; Impressdo de Pedidos; Pedidos Cancelados; e Pedidos nédo
Empenhados.

Contratos: Relacdo de Contratos; e Relagdo de Contratos por Periodo.

Gerenciais: Limite de Compra por Modalidade; Compras por Modalidade; Compras por
Ficha; Compras por Despesa e Sub-elemento; Compras por Periodo; LicitacBes Realizadas
no Ano; Licitacdes Efetuadas por Modalidade.

RELATORIOS DO SISTEMA DE CONTROLE DE ESTOQUE:

Cadastrais: Almoxarifados; Centro de Custo; Etiqueta Codigo de Barras; Fornecedores;
Grupos de Produtos; Relacédo de Produtos; Sub-Grupos de Produtos; Tipos de Movimento;
e Unidade de Medida

Balancetes: Balancete Mensal; e Balancete Mensal Audesp.

Inventario: Inventario de Estoque.

Movimentacdo: Conta Corrente; Estoque de Produtos; Requisicdo de Material; Média de
Consumo; Movimentacdo de Estoque; Movimentagdo por Centro de Custo; Pedidos
Entregues; Saldo de Pedidos; Movimentagdes.

RELATORIOS DO SISTEMA DE CONTROLE DO PATRIMONIO:

Cadastrais: Tipos de Bens; Locais; Fornecedores; Ficha Cadastral de Bens Patrimoniais;
Bens Patrimoniais; Bens por Local; Bens por Fornecedores; Bens por Data de Aquisic&o;
Bens Baixados.

Financeiros: Bens Patrimoniais por Tipo de Movimento; Relatorios de Bens Imoveis;
Conta Corrente (MOVIMENTACOES); Termo de Responsabilidade Total/Parcial; Termo
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de Transferéncia; Resumo dos Bens Patrimoniais; Resumo Mensal; Resumo Mensal
Audesp; Termo de Baixa; Relagdo de Bens a serem Reavaliados; e Historico de
Depreciacao.

Inventario: Inventario.

oo

Movimentacg6es: Gerador de Etiquetas.

18. Das funcionalidades e requisitos para o Sistema de Ensino da Educacao

O Sistema de Educacdo devera gerenciar de forma simples e organizada todas as Unidades de
Ensino do Municipio, de maneira unificada.

Justificativa: a contratacdo unificada dos sistemas € necessaria haja vista a integracao entre os
sistemas de Educacdo e Saude que viabiliza e constitui o conceito de Cadastro Unico de Pessoas.

Desta forma agilizando o processo de cadastramento e atualizacdo dos alunos, que também séo
pacientes da Rede de Salde Municipal, minimizando inconsisténcias e/ou duplicidades cadastrais,
podendo utilizar a identificacdo através da captura por webcam ou importacdo de imagem de pessoas.

Permite a emissdo e utilizacao do “Cartao Cidaddo”, para facilitar a pesquisa e identificagdo
entre os sistemas.

Da mesma forma que o Cadastro de Pessoas, 0 sistema deve possuir integracdo com o Cadastro
de Logradouros, Bairros e Imdveis.

A unificacdo dos sistemas visa, ainda, a reducdo de custos em todas as atividades, pois reduz o
namero de interfaces e tamanho da equipe.

Nas areas de operacdo, atendimento, treinamento e suporte, via padronizacdo, podemos
destacar a melhoria dos controles, auditorias, bem como o0s resultados operacionais que trazem
vantagem pelo uso padrdo, viabilizando a comunicagdo e o beneficiamento dos recursos
proporcionados entre modulos, evitando riscos de incompatibilidade na base de dados.

18.1 Das especificacdes OBRIGATORIAS para o Sistema de Ensino da Educacéo

18.2 CADASTROS

18.2.1 | Cadastro de Pessoas:

Permitir o cadastramento e controle de pessoas, com informagfes como: data de
nascimento, nome, sexo, nome do pai e mée, RG, CPF, estado civil, raca, profissao, local
de trabalho, carteira de trabalho, ocupacgéo, renda mensal, nacionalidade, naturalidade,

a cartdo C.N.S., endereco completo, titulo de eleitor, certiddo de nascimento, nivel escolar,
situacdo conjugal, necessidades especiais, religido, identificar se € cidaddo (pessoa
residente no municipio) ou cliente (ndo residente no municipio);

b Permitir a importacdo de foto ou integracdo direta (sem softwares alternativos) com a

' webcam para identificagdo da pessoa;
c Permitir o cadastramento de varios telefones para a mesma pessoa, sendo celular,

residencial, comercial e outros para localiza-la;

d. Permitir o Acesso ao Histdrico de Mudangas de Imoveis da Pessoa;

Gerar Log para Controle do Cadastro de Pessoas com Data e Nome do Usuério e o Tipo de
Ocorréncia, com Visualizacdo em Historico.
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18.2.2 | Cadastro de Imoveis:
a Permitir o cadastramento de Bairro, com as seguintes informacdes: Descri¢do do Bairro e a
' Localizacao (Interna ou Externa);
Permitir o cadastramento de Logradouro, com as seguintes informacgdes: Descrigdo do
b. : I _
Logradouro, Tipo de Logradouro e Localizacao (Interna ou Externa);
Permitir o cadastramento de Imoveis, com as seguintes informacdes: Descricdo do Bairro,
C. Descricdo do Logradouro, Tipo do Imovel, Proprietario (Urbano, Rural, Comercial),
Numero do Imoével, Complemento, CEP;
18.2.3 | Cartéo de Identificacéo:
Permitir o Controle, Solicitacdo e Impressdo do Cartdo de Identificacdo, através do proprio
sistema com dados cadastrais como: Data de Solicitacdo, Nome do Solicitante, Data de
a. Previsdo de Entrega, Nimero da Via Solicitada, Data da Montagem, Nome do Montador,
Data da Entrega e Nome do Entregador, imprimindo os dados cadastrais no cartdo como:
Nome da Pessoa, Codigo de Barras Identificador e Data de Nascimento;
18.2.4 | Educacao: (Cadastros)
3 Permitir o Cadastramento de Unidades Municipais, com as seguintes informacdes:
' Descricdo, Secretaria, Endereco, CNPJ, Telefone e email;
Permitir o Cadastramento das Escolas Municipais ou Creches com as seguintes
b informagdes: Nome, Endereco, Telefone, Fax, Diretor, Coordenador, Coordenador
' pedagdgico, Secretaria, Diretoria, Numero de Autorizacdo, Unidade Municipal, Site e E-
mail;
c Permitir o Cadastramento de Cargos dos Professores com a seguinte informagéo:
' Descricao;
d. Permitir o Cadastramento de Cursos Escolares com a seguinte informacao: Descricéo;
Permitir o Cadastramento de Disciplinas: com as seguintes informagdes: Descrigdo da
e. S o ; o
Disciplina, Abreviagdo, Ordem no Boletim e Observagoes;
f. Permitir o Cadastramento de Ensinos com a seguinte informacéo: Descricao;
Permitir o Cadastramento de Menc¢des com as seguintes informagdes: Descricao,
Abreviacdo, Média Minima Numérica, Média Minima Letra, Maximo de Faltas em %,
9. Média Minima da Recuperacdo e tendo as opcGes de utilizar Letras para as Notas e
Aprovacao Automatica;
h Permitir o Cadastramento de Grupos de Creches com as seguintes informacdes: Sigla do
' Grupo, Descricdo, Idade Inicial e Idade Final;
Permitir o Cadastramento de Projetos Sociais: com as seguintes informac6es: Nome do
i Projeto, Secretaria, Responsavel, tendo as opc¢des do Projeto Municipal, Projeto Estadual e
Projeto Federal;
Permitir informar a Escola, Classe, Periodo, Professor e Sala que participa de Projeto
Social;
k. Permitir o Cadastramento de Qualificagdes, com a seguinte informacéo: Descricao;
l. Permitir o Cadastramento de Resultados Finais, com a seguinte informagao: Descricao;
m Permitir o Cadastramento de Salas de Aula, com as seguintes informacGes: NUmero e
' Descrigdo da Sala, Escola Responsavel e Observacoes;
0 Permitir o Cadastramento de Séries, com a seguinte informagéo: Descrigdo, permitindo
' informar quais Disciplinas serdo utilizadas pela Série e a Carga Horaria das Disciplinas;
o Permitir o Cadastramento de Turnos, com as seguintes informagdes: Descri¢do, Horario
' Inicial e Final;
Permitir o Cadastramento de Necessidades Especiais, com a seguinte informagé&o:
- Descrigao;
g. Permitir o Cadastramento de Bancos, com as seguintes informacdes: Descri¢cdo e Codigo
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do Banco;

Professores e Classes escolares: (Educacéo)

Permitir o Cadastramento e Controle dos Professores, com as seguintes informacdes:
Nome Completo, Sexo; Data de Nascimento, Estado Civil, Nome do Conjugue,
Quantidade de Dependentes, Endereco Completo, Local de Nascimento, E-mail, Telefone
para contato, Tipo (Estadual/Municipal) e Funcdo (E I, PEB | ou PEB II);

Permitir o Cadastramento dos Professores, com dados para Ficha 100 como: Data de
Inicio, Numero de Registro, Numero do CPF, Numero do RG, Data de Emissdo do RG,
Orgéo Emissor, Estado, Modalidade, Cargo/Funco-Atividade, Padrdo, PIS/PASEP, Conta
Bancaria, Categoria, Orgdo de Classificacdo, Unidade Administrativa, Unidade de
Despesa, N.1, Acumulo de Cargo (Sim/N&o);

Permitir o Cadastramento e Controle da Grade Escolar dos Professores, com as seguintes
informagdes: Calendario Escolar, Disciplina, Classe, Escola, Sala de Aula e Mencéo,
sendo acumulativos para cada Calendéario Escolar;

Permitir o Cadastramento do Calendario Escolar, com as seguintes informagdes: Ano do
Calendario, Nome, Tipo de Calendario (Anual ou Semestral), Data de Geracdo, Datas de
Homologacgdes do Diretor da Escola, Supervisor de Ensino e Dirigente Regional, Data
inicial e Data final dos Bimestres permitindo que o sistema calcule os dias letivos
automaticamente, podendo ser alterados os dias letivos para comemoracgdes festivas,
feriados, entre outros;

Permitir o Cadastramento dos Itens do Calendéario Escolar, com as seguintes informacdes:
Descricdo e Tipo (dia regular ou néo);

Permitir o Cadastramento de Classes Escolares, com as seguintes informagdes: Descricéo,
Ano, Grau, Turma, Professor Responsavel (orientador), Escola, Sala de Aula, Série, Turno,
Cdbdigo do Tipo de Ensino, Codigo PRODESP, Curso/Habilitacdo e Observacoes;

Permitir o Cadastramento e Controle dos horarios de Aulas da Classe Escolar, com as
seguintes informagdes: Dia da Semana, Sequencia da Aula no dia da semana, Turno da
Classe, Disciplina, Horario de inicio da Disciplina, Tempo de duracdo da aula;

Permitir o Cadastramento do Apoio Escolar, com as seguintes informagdes: Nome do
Aluno, Disciplina, todos os dias da semana com parametrizacdo (Sim/N&o), Horéario de
inicio e termino do Apoio Escolar;

Permitir o Cadastramento e Controle da Agenda Pessoal, com as seguintes informacdes:
Nome do Usuério, Més, Dia, Hora e Detalhes do Compromisso, sendo parametrizavel para
gue outros usuarios acessem essa Agenda para consultas e possiveis alteracdes;

Permitir o Cadastramento e Controle da Agenda de Contatos, com as seguintes
informacdes: Nome do Contato, Apelido, Endereco Completo, E-mail, Telefones e
Observacdes, sendo parametrizavel se o contato estara restrito apenas para o Usuario ou
para todos da Rede Municipal Escolar;

18.2.6

Matriculas, Consolidados, Boletins e Historico Escolares:

Permitir o Registro e Controle de Matriculas Escolares com as seguintes informagoes:
Aluno, Calendario Escolar, Escola; Série, Periodo (turno), Tipo de Curso, Tipo de
Transporte utilizado, Ensino, Classe Escolar, R.A., Numero de Matricula, Numero de
Chamada, Dados de Transferéncia (Data de recebimento, Estado (UF), Cidade, Escola do
Aluno, Data de expedicao, Estado (UF), Cidade, Escola do Aluno), Situacdo do Aluno
(Ativo/Inativo), sendo acumulativo para cada Calendario Escolar;

Permitir a Transferéncia Eletrénica dos dados do Aluno entre Escolas do mesmo
municipio, com Data e Hora de Transferéncia, Escola recebida, Classe recebida,
Calendario Escolar, Série, Ensino, NUumero da Matricula, NUmero de chamada e R.A;

C.

Permitir o Registro e Controle de Boletins Escolares, com as seguintes informacdes:
Escola, Classe Escolar, Calendario Escolar, Aluno, Nimero de Chamada, R. A., Matricula,
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Lancamento das Notas e Faltas por Bimestre, Média final e Tipo do Resultado Final, com
calculo automético da Média através do Consolidado;

Permitir o Registro e Controle do Consolidado Escolar, com as seguintes informacdes:
Descricédo, Escola, Classe Escolar, Calendario Escolar, Disciplina, Professor, Lancamento
das Notas e Faltas por Bimestre, com calculo automéatico da Média através da
parametrizagdo feita no controle de Mencgdo Escolar, gerando os Boletins, Historicos e
Ficha Individual dos alunos da Classe registrada no Consolidado;

Permitir a Interacdo entre as Unidades Escolares através de um gerenciador de Mensagens
do préprio Sistema, avisando o Usuario que possui Novas Mensagens, se ja foram lidas,
podendo exclui-las mantendo sempre um histérico das Mensagens, visualizando Gréaficos
das Mensagens Enviadas e Recebidas;

Permitir a manutencdo no Histoérico Escolar por Aluno para correcdes de Notas e Faltas,
Inclusbes de dados de outras Escolas como: Nome da Escola, Calendario, Série,
Municipio, Disciplinas, Notas, Faltas, Resultado Final, Carga Horaria e Observagoes;

Permitir o Registro de Adverténcia de Alunos, com as seguintes informagdes: Nome do
Aluno, Escola, Classe Escolar, Numero de Chamada, Numero do R.A., Data, Numero
Aula, Disciplina, Professor, Tipo de Adverténcia (Ocorréncia, Suspensédo, Adverténcia ou
Transferéncia Compulsoria), Motivo e Observacoes;

Emitir: Declaracdo de Matricula do Aluno, Declaragdo de Conclusdo, Declaracdo de
Escolaridade, Declaracdo de Transferéncia, Declaracdo de Transporte do Aluno, Ficha do
Empregador e Historico Escolar em documento do Word, para que o Usuério possa
complementar as informacgdes se necessario;

Transporte Escolar: (Educagio)

Permitir o Cadastramento dos Tipos de Transporte, com a seguinte informacéo: Descricao;

Permitir o Cadastramento de Transportadoras, com as seguintes informacdes: Nome da
Transportadora, Endereco, Telefone e Contato;

Permitir o Cadastramento de Linhas por Transportadora, com as seguintes informagoes:
Descricdo da Linha, Nome da Transportadora e Nome do Motorista;

Permitir o Cadastramento de Rotas, com as seguintes informacdes: Descri¢do, Destino,
Linha, Transportadora, Quantidade de Veiculos, Quilometragem percorrida, Periodo
(Turno) e Tipo da Rota (Urbana/Rural);

Permitir o Registro e Controle de Transportadora, Linha e Rota no cadastro do Aluno,
permitindo a emissdo de Carteira de Transporte Escolar com dados como: Nome do aluno,
Tipo de Transporte, Endereco do Aluno, Transportadora, Escola, Percurso, Periodo
(Turno), Ensino e Campo para foto;

Permitir o Cadastramento e Controle mensal dos Passes dos Alunos, com as seguintes
informacBes: Nome do Aluno, Escola Matriculada, Ensino e Més de referencia do Passe
Escolar, tendo um historico dos passes emitidos pelo proprio Sistema;

Permitir o Controle Simplificado de Carteira de Transporte Universitario, por Aluno,
Turno, Curso, Ensino, Instituicdo, Municipio, Bolsista (Sim/N&o), Ativo/lnativo, Banco,
Agéncia, Conta, Valor, com periodo;

Permitir o Lancamento de Valores de Bolsa de Transporte Universitario, por Instituicao,
Ensino, Curso, Competéncia (ano/més) valor padrdo (mesmo valor para todos no mesmo
lancamento), podendo ser informado o valor Individual;

Lista de Espera de Creche:

Permitir o Cadastramento e o Lancamento de Quantidade de Vagas de Grupos de Creches
por Unidade Escolar;

Permitir o Cadastramento dos Tipos de Movimentagdes ou Ocorréncia (Inclusdo na lista,
Baixa na lista, Inclusdo na creche) na Lista de Espera de Creches;

C.

Permitir o Registro e Controle da Crianga na Lista de Espera de Creches, por Tipo de

Pregdo Eletrénico n° 12/2022
Processo n° 558/2021 Pagina 106 de 130




Prefeitura Municipal de Miracatu
DEPARTAMENTO DE COMPRAS

Av. Dona Evarista de Castro Ferreira, 360- Centro - Miracatu SP
CEP 11850-000 - Telefone: (13) 3847-7000 ramal 207/208
www.miracatu.sp.gov.br — CNPJ n° 46.583.654/0001-96

Movimentacdo, com o Nome da Unidade Escolar (Creche), Grupo, Data e Hora de
inclusdo, a Ocorréncia (Movimentagdo), 0 Nome do Solicitante, Campo de observacéo,
gerando automaticamente o NUmero da Inscricdo por Creche e posicdo na Lista de Espera
em cada Inscri¢do e Movimentagao;

18.2.9

Emitir sob solicitacdo os relatorios:

Relacdo de Bairros, contendo as seguintes informacdes: Codigo e Nome do Bairro,
totalizando no final a quantidade de bairros cadastrados;

Relacdo de Logradouros, contendo as seguintes informacdes: Codigo e Nome do
Logradouro, totalizando no final a quantidade de logradouros cadastrados;

Relacdo de Imdveis contendo as seguintes informacbes: Codigo, Proprietario,
Financiadora, Endereco e NUmero, Bairro, Complemento, CEP e Tipo do Imovel,
totalizando no final a quantidade de imoveis cadastrados;

Relacdo de Cadastros Efetuados (Resumido) contendo as seguintes informagdes: Nome do
Cadastrador e Quantidade de Inclusdo e Total, utilizando como filtros o Periodo, Data de
Inclusdo ou de Alteracdo e Secretaria;

Relacdo de Cadastros Efetuados (Detalhado) contendo as seguintes informacGes: Data de
Nascimento e Nome da Pessoa, Nome da Mae, Endereco e Nome do Cadastrador,
utilizando como filtros o Periodo, Data de Inclusdo ou de Alteracdo e Secretaria;

Impressdo dos Dados Basicos de Cadastro de Pessoas;

Relacdo de Aniversariantes utilizando como filtros o Dia e 0 Més, contendo as seguintes
informagdes: Data de Nascimento e Nome da Pessoa, Idade, Endereco, e Telefone,
totalizando a quantidade de aniversariantes do dia e més selecionado;

Relagdo Simples dos Equipamentos que utilizam o Sistema, contendo as seguintes
informacBes: Cadigo do Patriménio, Nome do Equipamento, Dominio, Numero do IP,
Setor, Unidade Municipal, totalizando no final a quantidade de equipamentos.

Relacdo Detalhada dos Equipamentos que utilizam o Sistema, contendo as seguintes
informac@es: Codigo do Patrimdnio, Descricdo, Dominio, Nimero do IP, Setor, Unidade
Municipal, Placa Mé&e, Placa de Rede, Hard-Disk, Memoria, Fonte, Mouse, Monitor,
Processador, Placa de Video, Modem, Som, e CD-ROM, totalizando no final a quantidade
de equipamentos.

Impressdo de Etiquetas de mala direta para envio de correspondéncias, contendo as
seguintes informagdes: Nome da Pessoa e Enderego Completo.

Relacdo de Classes Escolares contendo as seguintes informacdes: Codigo, Descri¢do da
Classe, Nome da Escola, Turno, Grau e Turma, totalizando no final a quantidade de classes
escolares cadastradas;

Relacdo de Unidades Municipais (Simples), contendo as seguintes informagdes: Codigo,
Nome da Unidade, se possui Rede, se possui Fibra Optica, se utiliza Radio, se possui
Linha, se a Unidade est ativa, totalizando no final a quantidade de Unidades cadastradas;

Relacdo de Aulas dos Professores, contendo as seguintes informagdes: Nome do Professor,
Nome da Escola, Descricdo da Classe, Disciplina, Calendario Escolar e Tipo de Mencao
utilizada na Classe, utilizando como filtro a Escola, Professor e Calendario, totalizando no
final a quantidade de aulas langadas para o professor;

Relacdo de Horarios de Aulas da Classe, contendo as seguintes informacdes: Nome da
Escola, Cddigo da Classe, Descricdo da Classe, Dia da Semana, Sequencia da Aula, Turno
da Classe, Horério Inicial da Aula, Tempo de Duragdo da Aula, Ano Letivo, Nome do
Professor, Disciplina da Aula, utilizando como filtro a Escola, Classe e Calendario
totalizando no final a quantidade de aulas langadas para a classe;

0.

Relacdo de Mengdes Escolares contendo as seguintes informacdes: Cadigo, Descricdo da
Mencéo e Abreviagao, totalizando no final a quantidade de mencgdes escolares cadastradas;

p.

Relacdo de Necessidades Especiais, contendo as seguintes informacgoes: Codigo, Nome da
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Necessidade Especial, totalizando no final a quantidade de necessidades especiais
cadastrados;

Relacdo de Professores, contendo as seguintes informacgdes: Codigo, Nome do Professor,
Municipio do Endereco, Telefone para Contato, E-mail do Professor, totalizando no final a
quantidade de professores cadastrados;

Relacdo de Salas de Aula (Ambiente Fisico), contendo as seguintes informagdes: Codigo,
Nome da Sala, totalizando no final a quantidade de salas de aula cadastradas;

Relacdo de Séries Escolares contendo as seguintes informacgdes: Codigo, Descricdo da
Série, totalizando no final a quantidade de séries escolares cadastrados;

Relacéo de Tipos de Cursos, contendo as seguintes informacg6es: Codigo, Nome do Curso,
totalizando no final a quantidade de cursos escolares cadastrados;

Relacdo de Disciplinas, contendo as seguintes informacgdes: Cédigo, Nome da Disciplina,
totalizando no final a quantidade de disciplinas cadastradas;

Relacdo de Tipos de Ensinos, contendo as seguintes informacgdes: Codigo, Descri¢do do
Ensino, totalizando no final a quantidade de tipos de ensinos cadastrados;

Relacdo de Tipos de Resultado Final, contendo as seguintes informacgdes: Codigo,
Descricdo do Resultado e se permite 0 movimento de Transferéncia, totalizando no final a
quantidade de resultados finais cadastrados;

Relacdo de Tipos de Turnos, contendo as seguintes informacgdes: Codigo, Descrigdo do
Turno, totalizando no final a quantidade de tipos de turnos cadastrados;

Relacdo de Bancos, contendo as seguintes informacdes: Descri¢ao e Codigo do Banco;

18.2.10

Alunos:

Relacdo para Conselho de Classe, contendo as seguintes informacg6es: Descri¢do da Classe,
Professor Orientador, Turma, Nimero de Chamada do Aluno, Numero de Matricula, Nome
do Aluno, Nome do Responsavel pelo Aluno, Campo para Assinatura do Responsavel pelo
Aluno, podendo ser emitido por Calendario Escolar, Classe e Ensino;

Relacdo de Alunos por Classe para Portal da Educacdo, contendo as seguintes
informagdes: Descricdo da Classe, Professor Orientador, Turma, Ndmero de Chamada do
Aluno, Numero do Registro do Aluno na Prodesp (R.A.), Nome do Aluno, Nome do
Responsavel pelo Aluno, Campo para anotacdo do E-mail do Responsavel pelo Aluno,
podendo ser emitido por Calendario Escolar, Classe e Ensino;

Relacdo de Alunos por Classe, contendo as seguintes informacdes: Descricdo da Classe,
Professor Orientador, Turma, Ndmero de Chamada do Aluno, NUmero do Registro do
Aluno na Prodesp (R.A.), Data de Nascimento, lIdade do Aluno, Nome do Aluno, Sexo do
Aluno, Raca do Aluno, Situacdo do Aluno (Ativo ou Inativo), utilizando filtro de Alunos
com transferéncia e Raca do Aluno, podendo ser emitido por Calendéario Escolar, Classe e
Ensino;

Relacdo de Alunos por Classe Completa, contendo as seguintes informacdes: Descricdo da
Classe, Professor Orientador, Turma, Namero de Chamada do Aluno, Nimero do Registro
do Aluno na Prodesp (R.A.), Data de Nascimento, Idade do Aluno, Nome do Aluno, Sexo
do Aluno, Raga do Aluno, Nome do Responsédvel, Endereco Completo, Telefone e
Situacdo do Aluno (Ativo ou Inativo), utilizando filtro de Alunos com transferéncia e Raga
do Aluno, podendo ser emitido por Calendario Escolar, Classe e Ensino;

Relacdo de Quantidade de Alunos por Classe, contendo as seguintes informacdes:
Calendario Escolar, Tipo de Ensino e Periodo de Aula, utilizando filtro de Alunos com
transferéncia e Raga do Aluno;

Relacdo Resumida de Alunos com Necessidades Especiais, contendo as seguintes
informagdes: Descrigdo da Deficiéncia, Quantidade de Alunos, podendo ser emitido por
Calendario Escolar e Tipo de Necessidade Especial,

g.

Relacdo Detalhada de Alunos com Necessidades Especiais, contendo as seguintes
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informacdes: Descricdo da Classe, Professor Orientador, Turma, Numero de Chamada do
Aluno, Numero do Registro do Aluno na Prodesp (R.A.), Data de Nascimento, ldade do
Aluno, Nome do Aluno, Sexo do Aluno e Necessidade Especial do Aluno, podendo ser
emitido por Calendario Escolar, Classe, Ensino e Tipo de Necessidade Especial,

Relacdo de Faltas por Percentual, contendo as seguintes informacOes: Seérie, Turma,
Periodo, Professor, R.M., Nimero de Chamada do Aluno, Nimero do Registro do Aluno
na Prodesp (R.A), Disciplinas e Percentual por Bimestre, podendo ser emitido por
Calendario Escolar, Classe e Ensino;

Relacdo de Notas Vermelhas, contendo as seguintes informacdes: Série, Turma, Periodo,
Professor, R.M., Numero de Chamada do Aluno, NUimero do Registro do Aluno na
Prodesp (R.A), Disciplinas e Notas por Bimestre, podendo ser emitido por Calendario
Escolar, Classe e Ensino;

18.2.11

Movimentacoes:

Emissdo da Identidade de Estudante por Calendario, Classe e Ensino, ou individual pelo
namero do R.A. do Aluno;

Emissdo das Filipetas do Consolidado por Classe e Bimestre, contendo as seguintes
informacdes: Bimestre, Ano Letivo, Série da Classe, Turma da Classe, Disciplinas,
Professor responsavel pela Disciplina da Classe Escolar, Identificacdo do Aluno por
Ndmero de Chamada, Notas e Faltas do Aluno;

Emissdo de Boletins por Escola, Calendario Escolar e Classe, contendo as seguintes
informacgdes: Nome do Aluno, Classe Escolar do Aluno, Nimero de Chamada do Aluno,
Calendario Escolar, Disciplinas da Classe Escolar, Notas e Faltas do Aluno separadas por
Bimestre;

Emissdo de Ficha Individual por Escola, Calendario Escolar e Classe, contendo as
seguintes informacgdes: Nome do Aluno, Data de Nascimento do Aluno, Numero de
Chamada do Aluno, Sexo do Aluno, Nimero do Registro do Aluno (R.A.), Nimero de
Matricula do Aluno, Calendéario Escolar, Turno da Classe, Tipo de Ensino da Classe, Série
Escolar; Turma, Disciplinas, Notas e falta do Aluno separadas por Bimestre, Média Final
do Aluno e Espaco de Assinatura para Diretor e Secretario da Escola,

Emissdo de Graficos e Analises do Rendimento das Classes Escolares, utilizando como
filtro a Classe Escolar, Calendario e Bimestre;

Emissdo do Comprovante de Transferéncia Externa, contendo as seguintes informacdes:
Dados da Escola, Nome do Aluno, Numero do Registro do Aluno (R.A.), Data de
Nascimento, Série e Ensino, Data da Transferéncia e campos para Assinatura do
Responsavel pelo Aluno, Assinatura do Diretor da Escola e Assinatura do Secretério da
Escola;

Emissdo do Comprovante de Transferéncia Interna, contendo as seguintes informacdes:
Dados da Escola, Nome do Aluno, Nimero do Registro do Aluno (R.A.), Data de
Nascimento, Nome do Pai do Aluno, Nome da Mae do Aluno, Enderego do Aluno, Série
Matriculada, Ensino Matriculado, Data da Transferéncia e campos para Assinatura do
Responsavel pelo Aluno, Assinatura do Diretor da Escola e Assinatura do Secretério da
Escola;

Emissdo do Historico Escolar do Aluno;

Emissdo do Resultado Final por Classe Escolar, contendo as seguintes informacdes:
Calendario Escolar, Classe Escolar, Série da Classe Escolar, Turma da Classe Escolar,
Nome dos Alunos, Numeros de Matricula dos Alunos, Numero de Chamadas dos Alunos,
Registro dos Alunos (R.A.), Disciplinas da Classe Escolar, Notas dos Alunos, Resultados
Finais dos Alunos, Espaco para Assinatura do Diretor e Secretario;

18.2.12

Transporte Escolar:

a.

Emissdo da Carteira de Transporte Universitario, contendo as seguintes informacoes:
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Nome do Aluno, RG do Aluno, Data de Nascimento do Aluno, Telefone do Aluno, Nome
da Instituicdo, Nome do Curso, Periodo da Aula e Cidade de Destino, utilizando como
filtro o Periodo, Numero da Carteira e Nome do Aluno;

Relacdo de Instituicdes Cadastradas, contendo as seguintes informagBes: Codigo da
Instituicdo, Nome da Instituicdo e Tipo de Instituicdo;

Relacdo de Transporte Universitario por periodo, contendo as seguintes informacdes:
Unidade Formadora, Cidade, Nome do Aluno, Telefone de Contato e Curso;

Relacdo de Linhas Cadastradas contendo as seguintes informac6es: Numero da Linha,
Descrigdo e Transportadora;

Relacédo de Passes de Alunos por Tipo de Transporte, Ensino, Escola, Més de Referéncia e
Quantidade de Passes por Aluno, contendo as seguintes informagbes: Nome do aluno,
Escola, Tipo de Ensino, Més e Ano de Referéncia;

Relacdo de Rotas Cadastradas contendo as seguintes informagdes: Descricdo, Destino,
Nome da linha, Quantidade de Veiculos e Quilometragem do Percurso;

Relacdo de Tipos de Transportes cadastrados, contendo as seguintes informagdes: Cddigo
e Descricdo dos tipos de transportes;

Relacdo de Transportadoras Cadastradas, contendo as seguintes informagdes: Codigo,
Nome da Transportadora e Contato;

Relagdo de Transporte Escolar por Tipo de Transporte, Linha, Ano Letivo, Escola, Rota,
agrupado por Escola ou Ensino, Contendo as seguintes informacdes: Nome da Escola,
Nome do Aluno, Série, Periodo, Endereco, Tipo de Ensino, Descricdo da Linha e
Descricdo da Rota;

Relatorio para Depdsito de Transporte de Alunos, contendo as seguintes informagdes:
Referéncia (Competéncia), Ensino, Instituicdo, Cidade, Estado, Curso, Nome do Aluno,
RG, Banco, Agéncia, Conta e Valor, podendo ser emitido através dos filtros de Instituico,
Ensino, Curso, Competéncia e Banco;

18.2.13

Creches:

Comprovante de Inscricdo na Lista de Espera contendo as seguintes informac6es: Nome da
Creche, Nome do Cidaddo, Data de Nascimento do Cidaddo, Grupo, Data e Hora da
inscri¢do, em 2 (duas) vias, com o Campo de Assinatura no canhoto do Comprovante;

Lista de Espera de Creche, contendo as seguintes informacgdes: Unidade Escolar, Nome do
Cidadéo, Ordem do Cidad&o na Lista, Data de Nascimento do Cidadéo, Idade do Cidadéo,
Telefone do Cidaddo, Data e Hora da inclusdo do Cidaddo na Lista, utilizando como filtro
a Unidade Escolar, Grupo e Periodo, totalizando no final a quantidade de Cidad&o na Lista
de Espera.

Relacdo de Demanda reprimida, contendo as seguintes informagdes: Unidade Escolar,
Nome do Cidaddo, Data de Nascimento do Cidaddo, Idade do Cidadao, Telefone do
Cidadao, Sequencia do Cidaddo na Lista de Espera e Quantidade de Inscri¢cbes Realizadas
por Cidaddo, utilizando como filtro a Unidade Escolar, Grupo e Periodo, totalizando no
final a quantidade de Pessoas, quantidade de Inscri¢cdes e a media de Inscri¢des por Pessoa.

Relacdo de Tipos de Grupos cadastrados, contendo as seguintes informagdes: Sigla do
Tipo de Grupo, Descricdo do Tipo de Grupo, Idade Inicial e Idade Final, totalizando no
final a quantidade de tipos de grupos cadastrados;

Relacdo de Tipos de Movimentagdes cadastradas, contendo as seguintes informacdes:
Cddigo da Movimentagdo, Descrigdo da Movimentagdo, totalizando no final a quantidade
de movimentacdes cadastradas;

Relacéo por tipo de Movimentacdo na Lista de Espera, contendo as seguintes informagdes:
Unidade Escolar, Tipo de Grupos, Data e Hora da Movimentacdo, ldentificacdo do
Cidadao, Nome do Cidaddo, Idade do Cidaddo, Tipo de Movimentagéo, utilizando como
filtro a Unidade Escolar, Grupo, totalizando no final o Total de Grupos citados na lista, -
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Total de Cidadao na Lista;

Termo de Desisténcia da Lista de Espera, contendo as seguintes informagdes: Nome do
Cidadao, Numero da Inscricdo, Municipio, Data da Desisténcia, Espacos para Assinaturas
do Coordenador, da Testemunha e do Funcionério e Espaco para Assinatura do
Responsavel pelo Cidaddo no canhoto do documento;

19. HOLERITE ELETRONICO

a. Ferramenta online que permita o acesso e impressao do holerite pelo servidor por
meio de usuario e senha através do site da Entidade.

19.2 Caracteristicas Gerais

Deve possuir todas as suas funcionalidades de acesso seguro ao ambiente 100% Web
(Internet), via browser (Internet Explorer, Firefox, Safari, etc).

A solucdo deve estar hospedada na nuvem em datacenter com infraestrutura robusta,
b. elasticidade para crescer, alta performance e disponibilidade, resistente a falhas de hardware
e energia, cujo objetivo é manter os servicos disponibilizados 0 maximo possivel.

O holerite serd disponibilizado para ser visualizado/impresso a partir da liberagdo pelo
C. departamento de recursos humanos apos a finalizacdo da folha de pagamento do més, e
geracdo do exporta dados web.

Estardo disponiveis os holerites do altimo més disponibilizado e dos meses anteriores,
conforme exportado pelo setor.

e. O layout do holerite sera o disponibilizado pela Entidade.

Independente da hora atual ou do dia, o servigo deve estar disponivel 24 horas por dia, 7

f. .

dias por semana.

O sistema devera possibilitar ao usuario modificar sua senha e ainda ter a opcdo de
9. imprimir.
h Se o servidor ndo tiver cadastro do e-mail no sistema, automaticamente informo meu e-mail

pelo site, para que envie e-mail em caso de perda de senha.

20. SISTEMA DE CONTROLE DE FREQUENCIA - PONTO ELETRONICO

20.1 PONTO ELETRONICO

Sistema de controle de frequéncia totalmente integrado com a folha de pagamento podendo
usar coletor dados (TRIX/XPTQO) ou micro computador ou ainda outro coletor de dados que
gere informacges através arquivos do tipo txt;

o

o

Permitir configurar dia de frequéncia inicial e final, com emisséo de folha de frequéncia;

O Sistema de controle de frequéncia possibilita o cadastramento de todos os turnos/escalas,
inclusive como escala de revezamento;

Permitir configuracdo de jornadas com varios tipos, com limites de tolerancia por jornada;

Permitir configuracao de hora extra e faltas por jornada e por vinculo;

Permitir configuragdo de faltas por jornada e vinculo;

Permitir cadastro de feriados e ponto facultativo;

Permitir compensacao de horas falta;

Possuir aléem do layout portaria 1510 mais um tipo de layout de importagdo do reldgio;

Permitir manutencéo das batidas;

N E Qe 2 O

Possuir exportagdo do arquivo tratado para fiscalizagéo;
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| Permitir integracdo dos lancamentos do ponto (inclusdo), com o movimento mensal da folha
' de pagamento sem troca de arquivos;
m Possuir mddulo de Banco de Horas parametrizavel que permita a configuracdo de limites
' (teto) para os saldos dentro do més e no ciclo do banco;
n. Emitir relatorio de espelho de ponto e demais relatorios de controle;
0. Emissdo de relatorio de inconsisténcia para posterior ajuste;
p. Possibilitar o langamento avulsos no banco de horas, a credito ou a débito;
g. Permitir o pagamento parcial do saldo do banco de horas;
r. Ser multi-usuario com a possibilidade de descentralizacdo do tratamento pelas geréncias;
s Registro de todas as ocorréncias de afastamentos, com possibilidade de fazer consultas via
' cadastro de funcionério;
i Possibilita a parametrizagdo dos horarios de apontamento de adicional noturno por regime
' (CLT/ ESTATUTARIO);
u. Exporta dados para o controle de frequéncia, possibilitando a escolha do tipo de coletor;
V. Importacdo de dados do coletor ou micro computador, através de pen-drive;
W Apontamento de horas extras, faltas, adicional noturno totalmente automaético, permitindo
' acertos manuais;
X Fechamento automético do ponto, com lancamentos de todos os apontamentos para o
' calculo mensal.

PROVA DE CONCEITO

Constatado o atendimento pleno das condi¢des de menor preco e de habilitacdo, essa serd declarada
provisoriamente vencedora do certame.

A sessdo serd suspensa para a apresentacao da prova de conceito, que acontecera no prazo minimo de
07 (sete) dias Uteis apds a declaracdo do licitante vencedor do certame, a partir das 09h00min. A
comprovacdo das funcionalidades requeridas pelo municipio para cada médulo/aplicativo, ou seja,
quando da fase de amostragem.

Serdo entdo analisadas as funcionalidades do sistema de informatica, pelos integrantes da Comisséo
Técnica nomeada pela Administracdo para essa finalidade, através da demonstracdo do sistema
ofertado, de modo a observar as especificacdes constantes neste Anexo, por meio da simples
conferéncia do atendimento ou ndo aos REQUISITOS TECNOLOGICOS e aos REQUISITOS
OBRIGATORIOS e as funcionalidades OBRIGATORIAS requeridas.

As demonstracdes serdo sucessivas, observando-se a mesma ordem em que se encontram neste
Anexo, devendo ser feitas em equipamentos da prépria licitante, inclusive periféricos e, havendo
necessidade, a Administragdo disponibilizard acesso a “internet”.

A apresentacdo de cada sistema devera ser feita em até 08 (oito) horas, procedimento este que serd
acompanhado pelo servidor responsavel do setor correspondente, devidamente designado para apoio
durante a sessdo, podendo também ser assistido pelas demais licitantes, desde que ndo causem
tumulto ou mantenham comportamento inadequado durante as demonstraces.

N&o deverdo ser feitos questionamentos durante as demonstracdes, para que possa ser devidamente
cumprido o prazo especificado para a apresentacdo, porém a licitante classificada em primeiro lugar
deverd usar este anexo como um checklist, demonstrando item a item.
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Terminada a demonstracdo do sistema, a Administracdo, por meio do servidor responsavel pelo setor
correspondente, manifestar-se-a4 pela sua aprovagdo ou reprovacdo, sendo que, nesse ultimo caso,
devera especificar as funcionalidades que entendeu ndo terem sido atendidas, ouvindo também
eventuais apontamentos por parte das demais licitantes, que poderdo se manifestar na ata ou incluir a
ata um anexo constando os topicos que entendeu oportuno se manifestar quanto aos desatendimentos.

Caso as demonstracdes ndo possam ser finalizadas no mesmo dia, poderé ser dada continuidade no
dia seguinte, lavrando-se em Ata as ocorréncias até 0 momento da paralisacéo.

Sera juntada aos autos as manifestagcdes sobre o atendimento ou ndo das especificagdes contidas no
Edital, sendo que o prazo para a interposi¢do de recurso tera inicio apenas ap6s a decisdo acerca do
procedimento.

Verificado o atendimento das especificaces do objeto e aprovada a demonstracdo da prova de
conceito, a proponente seré declarada vencedora definitiva.

GUILHERME ITAMAR MENDES
Diretor do Departamento de Administracao

SAULO SILVA VIEIRA
Diretor do Departamento de Compras e Projetos

ROBERTO GOMES DA COSTA
Diretor do Departamento de Fazenda, Planejamento e Controladoria

JULIE MORAES SILVA
Diretora do Departamento Municipal de Educagéo

JULIO ANTONIO SOARES COELHO
Diretor do Departamento Municipal de Saude

AMILTON BARBOSA DE ARAUJO
Diretor do Departamento de Manutencgéo e Servigos Municipais
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ANEXO 11

PREGAO ELETRONICO N° 12/2022
PROCESSO N° 558/2022

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

Proposta que faz a empresa inscrita no CNPJ (MF) n°
e inscricdo estadual n° , estabelecida no(a)
, para o fornecimento do item abaixo relacionado,
conforme estabelecido no PREGAO ELETRONICO N° 012/2022, obedecendo a todas as
especificacbes do ANEXO I do edital.

Usuarios para Treinamento ~ Valor
L . Conversao, Valor ~
. Capacitagdo — | item 2.1.5 Anexo | ~ x Locagao
Descricao . . Implantacdo | Locacéo
item 2.1.5 (Parcela Unica) - Anual (12
(Parcela Unica) | Mensal
Anexo | meses)
Sistema de Orgamento —  Programa,
Execugdo Orgamentaria, Contabilidade 10
Plblica e Tesouraria
Sistema de IPTU, Taxas Contribuicéo
de Melhoria e ITBI 05
Sistema de ISS, Taxas e Divida Ativa 05
Sistema de ISS Eletrénico 05
Sistema de Nota Fiscal Eletr6nica 05
Sistema de Administracdo de Pessoal —
Controle de Frequéncia/Ponto 03
Eletronico — Holerite Eletronico
Sistema de Patriménio 01
Sistema de Almoxarifado 01
Sistema de Compras e LicitagOes,
Gerenciamento de Contratos, atendendo 05
a fase IV Audesp
Sistema de Saude (3 Unidades) 02
Sistema de Cemitério 02
Sistema de Controle Interno 01
Sistema de Portal da Transparéncia 03
Sistema de Informagdes Gerenciais 03
Sistema de Educacéo 22
TOTAL
TOTAL GLOBAL (Conversao/implantacéo +
Treinamento + Locagéo por 12 meses)

Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias.

data*********de *hkkkkhkhkkkihkkk de 2022

Nome e Assinatura do representante da empresa
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ANEXO 111

PREGAO ELETRONICO N° 12/2022
PROCESSO N° 558/2022

MODELO REFERENCIAL DE DECLARACAO DE PLENO ATENDIMENTO AQS
REQUISITOS DE HABILITACAO

A
PREFEITURA MUNICIPAL DE MIRACATU
AJC do Sr. Pregoeiro e sua Equipe de Apoio.

Prezado Pregoeiro,

DECLARAMOS, sob as penas das Leis Federais n° 10.520/02 e 8.666/93 e suas alteragdes
posteriores, conhecer e aceitar todas as condicdes constantes do Edital do Pregdo ELETRONICO N°
012/2022— Processo N° 558/2022 , bem como de seus Anexos, e que, desse modo, atendemos
plenamente a todos 0s requisitos necessarios a habilitacdo e participacdo no mesmo.

, de de 2022.

Representante Legal da Empresa
(Assinatura/Nome/RG/CPF)

Obs: Esta declaracdo devera ser preenchida em papel timbrado da empresa proponente e
assinada pelo(s) seu(s) representante(s) legal(is) e/ou procurador(es) devidamente habilitado(s).
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ANEXO IV

PREGAO ELETRONICO N° 12/2022
PROCESSO N° 558/2022

MODELO DE DECLARACAO DO MINISTERIO DO TRABALHO

Ref.: (identificacdo da licitagéo)

................................. , inscrito no CNPJ n°..................., por intermédio de seu representante legal o(a)
SI() e , portador(a) da Carteira de ldentidade NO..........ccccoeeverennnne. e do CPF no
......................... , DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27, da Lei n° 8.666, de 21 de
junho de 1993, acrescido pela Lei n® 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.
Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condig¢do de aprendiz () .

, de de 2022.

Representante Legal da Empresa
(Assinatura/Nome/RG/CPF)

Obs: Esta declaracdo devera ser preenchida em papel timbrado da empresa proponente e
assinada pelo(s) seu(s) representante(s) legal(is) e/ou procurador(es) devidamente habilitado(s).

Pregdo Eletrénico n° 12/2022
Processo n° 558/2021 Pagina 116 de 130



Prefeitura Municipal de Miracatu
DEPARTAMENTO DE COMPRAS

Av. Dona Evarista de Castro Ferreira, 360- Centro - Miracatu SP
CEP 11850-000 - Telefone: (13) 3847-7000 ramal 207/208
www.miracatu.sp.gov.br — CNPJ n° 46.583.654/0001-96

ANEXO V

PREGAO ELETRONICO N° 12/2022
PROCESSO N° 558/2022

DECLARACAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

DECLARO, sob as penas da lei, sem prejuizo das san¢des e multas previstas neste ato convocatorio,
que a empresa (denominacdo da pessoa juridica). CNPJ n°
¢ microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos do
enquadramento previsto na Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006, cujos
termos declaro conhecer na integra, estando apta, portanto, a exercer o direito de preferéncia como
critério de desempate no procedimento licitatorio do Pregido ELETRONICO 012/2022, realizado pela
Prefeitura Municipal de Miracatu.

, de de 2022.

Representante Legal da Empresa
(Assinatura/Nome/RG/CPF)

Obs: esta declaracdo devera ser preenchida em papel timbrado da empresa proponente e
assinada pelo(s) seu(s) representante(s) legal(is) e/ou procurador(es) devidamente habilitado(s).
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ANEXO VI

PREGAO ELETRONICO N° 12/2022
PROCESSO N° 558/2022

MODELO REFERENCIAL DE DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO
IMPEDITIVO

Eu, _ (nome completo), representante legal da empresa (razdo social da proponente),
interessada em participar do Pregdo ELETRONICO N° 012/2022— Processo N° 558/2022 , promovido
pela Prefeitura Municipal de Miracatu, declaro sob as penas das Leis Federais n° 10.510/02 e
8.666/93 e suas alteracBes posteriores, que, em relagdo a empresa acima mencionada, inexiste fato
impeditivo para licitar e/ou contratar nos termos da Lei Federal n° 8.666/93. Declaro, ainda, que a
empresa esta apresentando, na integra e sem nenhum defeito, no Envelope “2”, toda a documentacao
necessaria a habilitagdo, exigida no Edital.

, de de 2022.

Representante Legal da Empresa
(Assinatura/Nome/RG/CPF)

Obs: esta declaragdo deverd ser preenchida em papel timbrado da empresa proponente e
assinada pelo(s) seu(s) representante(s) legal(is) e/ou procurador(es) devidamente habilitado(s).
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ANEXO VI

PREGAO ELETRONICO N° 12/2022
PROCESSO N° 558/2022

MODELO DE DECLARAGCAO DE ACEITACAO DAS CONDIGOES DO EDITAL

Bl (nome completo), portador (a) da Carteira de Identidade
N € d0 CPF N° oo representante lega da
BIMPIESA vttt sttt ettt (nome da pessoa juridica), declaro para 0s

devidos fins ter conhecimento e aceitar as condicOes estabelecidas no edital acima referido, para

cumprimento das obrigacdes do objeto da licitagéo.

, de de 2022.

Representante Legal da Empresa
(Assinatura/Nome/RG/CPF)

Obs: esta declaragdo deverd ser preenchida em papel timbrado da empresa proponente e
assinada pelo(s) seu(s) representante(s) legal(is) e/ou procurador(es) devidamente habilitado(s).
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ANEXO VIl

PREGAO ELETRONICO N° 12/2022
PROCESSO N° 558/2022

MODELO DE DECLARACAO QUE NAO POSSUI SERVIDOR PUBLICO MUNICIPAL NO
QUADRO SOCIETARIO DA EMPRESA

CNPJI N s na qualidade de proponente do procedimento
licitatério supra, instaurado pelo Municipio de Miracatu/SP, ndo possui em seu quadro societario

Servidor Publico municipal da ativa.

, de de 2022.

Representante Legal da Empresa
(Assinatura/Nome/RG/CPF)

Obs: esta declaracdo devera ser preenchida em papel timbrado da empresa proponente e
assinada pelo(s) seu(s) representante(s) legal(is) e/ou procurador(es) devidamente habilitado(s).
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ANEXO IX

PREGAO ELETRONICO N° 12/2022
PROCESSO N° 558/2022

MODELO DE DECLARACAO DE RESPONSAVEL PARA ASSINATURA DO CONTRATO

Eu (nome completo), cargo .......ccccoeeveerrnenen. portador(a) da Carteira de
Identidade N° ..o e do C.P.F. N° i representante
legal da empresa (nome da pessoa juridica), declaro para os devidos fins, que assinarei o Contrato de
Fornecimento referente a Modalidade de Licitacio Pregdo ELETRONICO N° 012/2022 — Processo N°
558/2022.

E-MAIL PESSOAL.:

E-MAIL PROFISSIONAL:

, de de 2022.

Representante Legal da Empresa
(Assinatura/Nome/RG/CPF)

Obs: esta declaracdo devera ser preenchida em papel timbrado da empresa proponente e
assinada pelo(s) seu(s) representante(s) legal(is) e/ou procurador(es) devidamente habilitado(s).
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ANEXO V111

PREGAO ELETRONICO N° 12/2022
PROCESSO N° 558/2022

MINUTA DE CONTRATO N°__ /2021

Aos __ dias do més de do ano de dois mil e vinte e um, na cidade de Miracatu, Estado de
Sado Paulo, na PREFEITURA MUNICIPAL DE MIRACATU, com sede a Av. Dona Evarista de
Castro Ferreira — 360 — Centro — Miracatu — SP — CEP 11850-000 inscrita no CNPJ
46.583.654/0001-96, doravante denominado simplesmente como CONTRATANTE, neste ato
devidamente representada pelo Prefeito Municipal VINICIUS BRANDAO DE QUEIROZ, e de

outro lado, a empresa ..........cccoevvvenennnn. , com sede & ....cooeeveinnnne inscrita no CNPJ sob® o n°
............................ , heste ato devidamente representada pelo senhor ......................, portador do RG.
N% e, , doravante denominada simplesmente CONTRATADA, tendo em vista o

resultado do PREGAO ELETRONICO N. 12/2022— Processo n. 558/2022 , pelo MENOR
PRECO GLOBAL, tem entre si justa e contratada, pela Legislagdo Pertinente, assim como pelas
condicdes do Edital acima referido e de conformidade com as clausulas e condi¢des seguintes:
proceder, nos termos do Decreto Municipal n° 15/2007 e do edital do Pregdo ELETRONICO em
epigrafe, o presente Contrato. O objeto do presente certame é a CONTRATACAO DE EMPRESA
PARA PRESTAQAO DE SERVICOS DE SISTEMA INFORMATIZADO DE GESTAO MUNICIPAL
de acordo com as especificacfes e quantitativos estimados constantes do Anexo | do Edital. O preco
registrado corresponde aquele constante da proposta da licitante colocada em primeiro lugar e,
encontra-se ao final relacionado. Qualquer pedido de alteracdo do preco devera ser encaminhado ao
Departamento de Compras e Projetos. A desisténcia da proposta, lance ou oferta e a recusa em
assinar o Contrato no prazo estabelecido, ensejardo a aplicacdo das penalidades previstas no Edital e
do presente instrumento. O valor da multa aplicada serd descontados dos pagamentos
eventualmente devidos pela Contratante ou cobrada judicialmente. Ocorrendo qualquer das
hipoteses previstas no artigo 78 da Lei de Licitacdes, o presente Contrato serd cancelado, garantido
a detentora, o contraditério e ampla defesa. Integram este Contrato o edital do Pregdo
ELETRONICO ne. 12/2022 e a proposta da empresa classificada em 1° lugar. A Convocacio da
Publicacdo dos Atos Oficiais sera o instrumento formalizador do Contrato. O presente Contrato sera
regido, ainda, pelas clausulas seguintes:

| - DO OBJETO ADJUDICADO E VALOR:

1 - Contratagio de CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE
SISTEMA INFORMATIZADO DE GESTAO MUNICIPAL.

Item __. Quantidade __. Descri¢do __. Marca ___. Preco Unitario ___. Preco Total.
Il - DO REGIME DE EXECUCAO:

1- O objeto mencionado na Clausula primeira deste contrato sera executado pela Contratada,
apos receber a nota de empenho encaminhado pela Contratante, na qual devera
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providenciar o inicio da implantacdo do sistema em até 05 (cinco) dias corridos e devendo
este estar totalmente implantado em até 45 (quarenta e cinco) dias corridos.

2- O Contrato tera vigéncia de 14 (quatorze) meses, sendo 2 (dois) meses para execucdo dos
servicos de migracao/conversdo, implantacdo e treinamento dos servidores e 12 (doze)
meses referente a locacdo dos sistemas, podendo ser prorrogado por igual e sucessivo
periodo a contar da data de sua assinatura, nos termos do inciso IV do artigo 57 da Leli
8.666/93, limitada a sessenta meses.

3- Em caso de prorrogacao contratual a cada periodo de doze meses da locagdo mensal, o
contrato sera reajustado levando-se em conta o IPCA/FGV.

11 -DA FORMA DE PAGAMENTO:
1. Os pagamentos serd em até 30 (trinta) dias corridos, na qual seguird a ordem cronolégica de
pagamento da prefeitura contados da apresentacdo da nota fiscal / fatura no Departamento

Municipal de Administracao.

2. - As notas fiscais / faturas que apresentarem incorrecdes serdo devolvidas a Contratada e seu
vencimento ocorrera 10 (dez) dias ap0s a data de sua apresentacao valida.

3. - O pagamento sera feito mediante crédito no banco indicado pelo fornecedor.

4 - O preco ora contratado permanecera irreajustavel até final quitacdo e sem a inclusdo de encargos
financeiros ou previsdo inflacionaria, estando nele abrangidos todos 0s encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucdo do objeto deste contrato.

5 - Todas as despesas oriundas do contrato correrdo por conta da dotagdo orgcamentaria:

Nota de Reserva n° 321
Ficha n® 461 — C.E: 3.3.90.40.00 - D.R.: 01.110.0000

Nota de Reserva n° 322
Ficha n° 155 — C.E: 3.3.90.40.00 — D.R.: 01.310.0000

Nota de Reserva n° 323
Fichan® 67 — C.E: 3.3.90.40.00 - D.R.: 01.110.0000

Nota de Reserva n° 324
Ficha n° 50 — C.E: 3.3.90.40.00 — D.R.: 01.100.0000

Nota de Reserva n° 325
Fichan® 261 — C.E: 3.3.90.40.00 — D.R.: 01.220.0000

IV — DA CESSAO E TRANSFERENCIA:
O objeto desta contratacdo sera de inteira responsabilidade da Adjudicataria, ficando vedada a sua

cessdo ou transferéncia a terceiros, no todo ou em parte, sem a prévia e expressa autorizacdo da
PREFEITURA.
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V — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

a)
b)
c)
d)
€)

f)

9)

Efetuar o pagamento ajustado;

Indicar o responsavel pelo acompanhamento, coordenacéo e fiscalizagdo do objeto/servico;
Notificar por escrito a licitante vencedora, a ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso
da execucgéo do objeto/servigo, fixando prazo para a sua correcao;

Fornecer Atestados de Capacidade Técnica quando solicitado, desde que atendidas as
obrigacGes contratuais.

Fornecer todos os dados e especificagdes necessarias a completa e correta execugao do
objeto;

- Comunicar ao Contratado, com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, das
necessidades supervenientes porventura ocorridas, para o perfeito cumprimento do objeto
deste instrumento.

Havendo atraso nos pagamentos ndo decorrente de falhas no cumprimento das obrigacdes
contratuais principais ou acessorias por parte da CONTRATADA, incidird correcao
monetaria sobre o valor devido na forma da legislacdo aplicavel, bem como juros
moratorios, a razdo de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados em relacdo ao atraso
verificado.

V - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

a)

b)

d)

f)

9)

Executar o objeto desta licitacdo de acordo com as especificacdes e condi¢Ges do Edital de
licitacdo, responsabilizando-se pela exatiddo dos servicos, obrigando-se a reparar,
exclusivamente as suas custas, todos os defeitos, erros, falhas, omissbes e quaisquer outras
irregularidades;

Manter durante toda a execugdo do Contrato, compatibilidade com as obrigag¢Ges por ele
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacéo;

Os direitos ou obrigacdes vinculados a legislacdo tributéaria, trabalhista, previdenciaria ou
securitaria decorrente da execucdo do presente Contrato, sdo de cumprimento e
responsabilidade exclusivas da CONTRATADA, devendo esta apresentar durante a
execucdo dos servicos, se solicitado, documentos que comprovem estar cumprindo a
legislacdo em vigor quanto as obrigacGes assumidas na presente licitacdo, em especial,
relativas a encargos sociais, trabalhistas, de seguro de acidentes, impostos, contribuicdes
previdenciarias, tributarios, fiscais, seguranca no trabalho, comerciais e quaisquer outras que
forem devidas e referentes aos servicos executados por seus empregados, uma vez que 0S
mesmos nao tém nenhum vinculo empregaticio com a Prefeitura;

Assumir inteira responsabilidade pelas obrigages fiscais decorrentes do Contrato;
Obedecer aos prazos estipulados e cumprir todas as exigéncias editalicias e do Contrato;

Cumprir todas as orientacdes da CONTRATANTE para o fiel cumprimento do objeto
licitado;

Comunicar ao CONTRATANTE no prazo de 48 (quarenta e oito) horas qualquer
ocorréncia anormal, que impeca a execucao do servico;
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h) Permitir, facilitar e sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo por parte da
CONTRATANTE, prestando todos os esclarecimentos solicitados e atendendo as
reclamagdes, caso ocorram;

i) Arcar com todos os custos de reposicdo ou execucdo dos servicos nos casos em gue nhao
tenham sido satisfatorios;

j) A CONTRATADA assume como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes
da boa e perfeita execucdo das obrigacbes contratadas. Responsabiliza-se, também, pela
idoneidade e pelo comportamento de seus empregados, prepostos ou subordinados, e, ainda,
por quaisquer prejuizos que sejam causados ao CONTRATANTE ou a terceiros na
execucéo dos servigos deste Contrato;

k) Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar a Prefeitura ou a terceiros
em razdo de acdo ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos,
independentemente de outras cominagdes contratuais ou legais a que estiver sujeita;

[) Aceitar, nas mesmas condi¢fes contratuais, acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessarias, em até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial do Contrato, facultada a
supressao além desse limite;

m) Obedecer integralmente aos descritivos técnicos constantes do ANEXO | — Termo de
Referéncia, em caso de atualizacdo legislativa, o software devera ser atualizada sem 6nus a
contratante.

n) Seguir as orientacdes que serdo feitas pelo Departamento Municipal de Administracéo;

0) Se responsabilizar pela plena execugédo dos servigos por parte de seus profissionais;

p) Demais obrigagdes constantes no ANEXO | — Termo de Referéncia.

q) Fornecer o servigo APROVADO, dentro dos padrdes de qualidade exigidos;

r) Obedecer aos prazos e termos estipulados no edital e termo de referéncia;

s) Empregar, na execugdo do objeto, profissionais habilitados.

t) Em caso de rescisdo contratual e ou termino de contrato, a contratada devera disponibilizar a
contratante o banco (arquivos txt e lay-outs) com detalhe de cada informacdo do banco de
dados, inclusive diagrama dos relacionamentos e tabelas, para utilizacdo em outro sistema,
sem danos e ou avarias.

VIl — DA FISCALIZACAO:
1 — Caberd a fiscalizacdo exercer rigoroso controle do fornecimento, em especial quanto a
qualidade, quantidade dos objetos adquiridos, fazendo cumprir todas as disposicdes de lei e do

presente instrumento.

2— A fiscalizagéo feita pela Prefeitura ndo exime, nem diminui a completa responsabilidade da
Contratada, por qualquer inobservancia ou omissao as clausulas aqui previstas.
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3- Verificada a ocorréncia de irregularidades no fornecimento do objeto, o departamento
correspondente adotara as providéncias legais cabiveis, inclusive a aplicagdo de penalidade,
conforme o caso.

4 — A adjudicataria devera permitir a fiscalizagdo livre acesso a dados e elementos pertinentes
ao objeto contratado.

VIl - DAS PENALIDADES:

1 — As disposicOes gerais e especiais previstas nos artigos 81 a 85 e 89 a 99 da Lei Federal n°
8.666/1993 aplicam-se ao presente instrumento, no que couber.

2 — Pelo inadimplemento de qualquer condicdo deste instrumento, ou pela sua inexecuc¢éo total ou
parcial, a Prefeitura aplicard as seguintes sancfes, de acordo com a infragdo cometida, sendo
garantida a defesa prévia:

2.1 — Adverténcia;
2.2 — Multa, com seu valor descontado mediante recibo de depoésito (RD) ou aviso:

a) — De 0,5% (zero virgula cinco por cento) do valor da Nota de Empenho, por dia de atraso
por descumprimento dos prazos de entrega dos servicos, previstos neste Edital, até o 15°
(décimo quinto) dia util, quando sera devida a multa pelos dias de atraso somada a sancdo de
rescisdo unilateral e multa de 10% (dez por cento) sobre o valor da contratacao;

c) — De 2% (dois por cento) do valor da Nota de Empenho por infragdo a qualquer condigéo
estipulada no Edital, aplicada em dobro na reincidéncia.

2.2.2 — A recusa injustificada da empresa vencedora e, ap6s decorridos os 05 (cinco) dias
mencionados para assinatura do instrumento contratual, bem como a recusa da licitante
vencedora em assinar o contrato no prazo previsto neste Edital, caracterizara o descumprimento
integral das obrigacfes assumidas na proposta, sujeitando-a ao pagamento de multa equivalente
aquela estipulada no item imediatamente anterior.

2.3  — Suspensdo do direito de participar de licitacbes realizadas pelo Municipio, pelo prazo de
até 3 (trés) anos, dependendo da gravidade da falta;

2.4 — Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com o Municipio nos casos de falta grave,
com comunicacao aos respectivos registros cadastrais;

3 - Aaplicagéo das penalidades previstas neste instrumento e na Lei Federal n°. 8.666/1993 ndo
exonera a inadimplente de eventual acdo por perdas e danos que seu ato ensejar.

IX — DA RESCISAO:
1 — O presente instrumento podera ser rescindido, de pleno direito, independente de interpelagéo

judicial, sem qualquer énus a Prefeitura, nos casos elencados no artigo 78 e 79 da Lei Federal n°.
8.666/1993, bem como os estabelecidos abaixo:
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1.1. A Contratada falir, entrar em concordata, dissolucao ou liquidacéo;

1.2. Transferir no todo ou em parte as obrigacGes decorrentes da execucdo do contrato
sem a prévia anuéncia e autorizacdo da Prefeitura;

1.3. N&o cumprimento de determinagao deste instrumento.

2 — Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos autos do processo, sendo
assegurado o contraditorio e a ampla defesa.

3 — Nos casos de rescisdo, a Prefeitura se reserva ao direito de descontar dos pagamentos devidos a
Contratada as despesas operacionais e multa correspondente, sendo que o saldo restante serd
creditado em favor dela.

X — DO REGIME JURIDICO:

O presente instrumento é regido pela pelas que sera regida pela Lei federal n°. 10.520, de 17
de julho de 2002, Decreto Municipal n® 15 de 24 de abril de 2007, aplicando-se subsidiariamente,
no que couberem, as disposicdes da Lei federal n°® 8.666, de 23 de junho de 1993, Lei
Complementar n. 123 de 14 de Dezembro de 2006 e da Lei estadual n° 6.544, de 22 de novembro de
1989, com alteragdes posteriores, e demais normas regulamentares aplicaveis a espécie.

Xl -DA VINCULACAO AO EDITAL

O presente instrumento esta integralmente vinculada ao Edital do Pregdo ELETRONICO N°
12/2022 — Processo N° 558/2022, bem como o pregos da Contratada registrado na ata do certame,
cujo edital atende o prescrito na Lei 8.666/93 e suas alteracdes.

X1l - DO FORO:

As partes elegem especificamente o Forum da Comarca de Miracatu, Estado de S&o Paulo,
para as questbes que surgirem durante a execucdo deste contrato, que ndo forem resolvidas
amigavelmente, com expressa rentncia de qualquer outro por mais privilegiado que seja.

E, por estarem, assim, de perfeito acordo, assinam a presente em 3 (trés) vias de igual teor,
na presenca de 2 (duas) testemunhas, que também o assinam, para que surta todos os efeitos legais.

Miracatu, xx de xxxxxxxx de 2021.

VINICIUS BRANDAO DE QUEIROZ
PREFEITO MUNICIPAL

ADJUDICATARIA

GESTOR DO CONTRATO

TESTEMUNHAS:

1. 2.
Nome: Nome:
RG: RG:
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TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO

CONTRATANTE: PREFEITURA MUNICIPAL DE MIRACATU
CNPJ: 46.583.654/0001-96

CONTRATADA:

CNPJ n°

CONTRATO N°

DATA DA ASSINATURA:

VIGENCIA:

VALOR:

PREGAO ELETRONICO N° 12/2022 — PROCESSO N° 558/2022

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE
SISTEMA INFORMATIZADO DE GESTAO MUNICIPAL.

ADVOGADO(S): HERLY CARVALHO COSTA — OAB/SP n° 364.123 — E-mail:

juridico@miracatu.sp.gov.br

Pelo presente TERMO, nos, abaixo identificados:
1. Estamos CIENTES de que:

a) O ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua
execucao contratual, estardo sujeitos a analise e julgamento pelo Tribunal de Contas do
Estado de S&o Paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletrénico;

b) Poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo copias das manifestacfes de
interesse, Despachos e Decisdes, mediante regular cadastramento no Sistema de
Processo Eletronico, em consonancia com o estabelecido na Resolugdo n® 01/2011 do
TCESP;

C) Além de disponiveis no processo eletrdnico, todos os Despachos e Decisdes que vierem
a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario Oficial do
Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de Sao
Paulo, em conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n°® 709, de 14 de janeiro
de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos processuais, conforme
regras do Cddigo de Processo Civil,

d) As informacdes pessoais dos responsaveis pela contratante estdo cadastradas no modulo
eletronico do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos termos previstos no
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Artigo 2° das Instrugdes n°01/2020, conforme “Declaracdo(des) de Atualizagdo
Cadastral” anexa (s);

e)  E de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre atualizados.
2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente
publicacéo;

b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer
o direito de defesa, interpor recursos e o que mais couber.

Miracatu/SP, ** de ****** de 2022.

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ENTIDADE:
Nome:
Cargo:
CPF:

RESPONSAVEIS PELA HOMOLOGACAO DO CERTAME OU RATIFICACAO DA
DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITACAOQ:

Nome:
Cargo:
CPF:
Assinatura:

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:
Pelo contratante:

Nome:
Cargo:
CPF:
Assinatura:

Pela contratada:
Nome:
Cargo:
CPF:
Assinatura:

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:
Nome:
Cargo:
CPF:

Assinatura:
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DECLARACAO DE DOCUMENTOS A DISPOSICAO DO TCE-SP

CONTRATANTE: PREFEITURA MUNICIPAL DE MIRACATU
CNPJ: 46.583.654/0001-96

CONTRATADA:

CNPJ n°

CONTRATO N°

DATA DA ASSINATURA:

VIGENCIA:

VALOR:

PREGAO ELETRONICO N° 12/2022 — PROCESSO N° 558/2022
OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE
SISTEMA INFORMATIZADO DE GESTAO MUNICIPAL.

Declaro, na qualidade de responsavel pela entidade supra epigrafada, sob as penas da Lei, que 0s
demais documentos originais, atinentes a correspondente licitacdo, encontram-se no respectivo
processo administrativo arquivado na origem a disposicdo do Tribunal de Contas do Estado de S&o
Paulo, e serdo remetidos quando requisitados.

Responsavel pelo atendimento a requisi¢cdes de documentos do TCESP

Nome TARSO DE SOUZA DIB
Carao DIRETOR DEPARTAMENTO DE COMPRAS E
g PROJETOS
Endereco Comercial do Oraio/Setor AV. DONA EVARISTA DE CASTRO FERREIRA,
¢ g 360 - CENTRO
Telefone (13) 3847-7000
e-mail compras@miracatu.sp.gov.br

Miracatu/SP, ** de ********* de 2022.

TARSO DE SOUZA DIB
DIRETOR DEPARTAMENTO DE COMPRAS E PROJETOS
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